
Priloha zmluvy 6.2

INSTRUKCIE PRE VYPRNCOVNruIE
ZAVEREENEJ SPRAVY

Zdveredn( spr6vu je potrebn6:
- odoslat'v tladenej forme v 1 exempl6ri na adresu: Nad6cia V0B, Mlynsk6 nivy 1,829 90 Bratislava
- v elektronickej forme vloZit'do syst6mu egrant https://nadaciavub.eqrant.sk/

Zhveredni sprdvu tvoria tieto dokumenty:
A. Programov6 6ast'- obsahovd
B. Finandnd iast'
C. Medi6lne vistupy
D. Fotografie

Prosime Vds venujte mimoriadnu pozornost'spracovaniu sprdvy. lnform6cie, ktor6 uvediete v spr6ve, budti
podkladom pre vytvorenie anot6cie v65ho projektu pre webstr6nku Nad6cie VUB, vfrodnri spr6vu ako aj pre
dlenov riadiacich orgiinov Nadicie a kontroln6 org6ny. Dakujeme.

A. Programovii dast'

N6zov projektu: lslo zmluvy:

ldentifikadn6 0daje organizircie (nitzov, sldlo, mobil, e-mail):

Autor sprdvy (meno, funkcia v organizdcii, kontaktn6 adresa, mobil, e-mail):

Vyi5ka grantu: Cislo 0dtu, na ktorii bol pouk6zanli
orant:

M iesto realiz{cie projektu : D6tum podpisu zmluvy:

Spr6va zahifra obdobie: I Uved'te ddtum, ku ktor6mu mala byt spr6va predloZen6 podl'a zmluvy:

Ciel'om projektu bolo...

V r6mci projektu boli zrealizovan6 tieto aktivitv:
1.

2.
J.

VVstupom proiektu ie:
Uved'te kvantitatlvne ukazovatele projektu, ktor6 dokazujf jeho prinos. (Napr. 55 Studentov sa naudilo prakticky
pouZivat'software. 300 ks letdkov bolo vydan!,ch a distribuovanych verejnosti.)
a)
b)
c)
Uved'te kvalitativne ukazovatele projektu, ktor6 dokazujI jeho prlnos. (Napr: Miestna komunita sa zaiala
intenzivnejiie zaujimat'o prirodne krdsy v okoli na\ej obce a skupina l'udi si napl1novala d'al1ie aktivity na ich
zdchranu....)
a)
b)



B. Finandn6 dast'

Finandn6 prostriedky Nad6cie mOZu byt'pouZite vfludne v sOiade s $50 Zdkona o dani z prijmov na pokrytie nilkladov,

ktor6 priamo s[visia s naplnenim niektor6ho z ridelov, ktor6 uvAdzazAkon'.

a) ochrana a podpora zdravia; prevencia, liedba, resocializ6cia drogovo z6visllich v oblastizdravotn[ctva a soci6lnych

slu2ieb,
b) podpora a rozvoj Sportu,

c) poskytovanie soci6lnej pomoci,

d) zachovanie kultfrnych hodnOt,

e) podpora vzdel6vania,
f) ochrana l'udsk17ch pr6v,

g) ochrana a tvorba Zivotn6ho prostredia,

h)veda a vfskum,
i) organ izovan ie a sprostredkovan ie dobrovol'n ickej di nnosti.

Z prostriedkov Nadicie VUB nie je moZn6 financovat':
. N6jom organiz6cie (dlhodob6 pren6jmy, n6klady na ndjomn6 sldla/v sidle organizAcie);

. Udtovnictvoorganizdrcie;

. Bankove poplatky;

. Reklama a propag6cia (ndklady spojene s medializSciou projektu);

. Cestovn6

. Stravn6, obderstvenie, pitnii reZim a pod.;

. Finandn6 odmeny v s0t'aZiach;

. ReZijn6 ndklady organizdrcie (energie, komunikadne nSklady je mo2n6 hradit'vliludne podas realizdcie

projektu max do vlSky 80%);
o Ak6kol'vek in6 n6klady, ktor6 neboli sf6ast'ou schv5len6ho rozpodtu projektu alebo boli realizovan6 pred

podpisom zmluvy.

t.

N6vod na vypracovanie finandn6ho vytidtovania grantu.

1. Predkladajte vfludne k6pie 0dtovyich dokladov, ktor6:

a. s0visia s projektom

b. boli hraden6 z grantu od Naddcie VUB.

2. Origin6ly 0dtov17ch dokladov si ponechajte vo svojej ridtovnej evidencii tak, aby mohli byt' kedykolVek

prlstupn6 kontrole.

3. Stidast'ou finandnej spr6vy musia byt len n6klady:

a. s ddtumom frhrady po ddtume podpisu zmluvy obomi stranami

b. do d6tumu ukondenia realizAcie projektu, ktoli je uvedenli v zmluve.

4. Udtovn6 doklady, ktor6 predklad6te, roztriedte podl'a kateg6rii (napr. kancel6rske potreby, odmeny lektorov,

stavebnf materi6l, vyitvarnf materi6l- podl'a toho, ako s0 uveden6 v schv6lenom rozpodte).

5. Usporiadajte (dtovn6 doklady tak, aby ku kaZdei fakt[re bol priloZenV ai vVpis z 06tu (NlE detailv platbv ani

potvrdenie o platbe), resp. ku kaZd6mu bloku z reqistradnei pokladne bol priloZenV vridavkovV a prlimovV

doklad,

6. Vpi5te jednotliv6 0dtovne doklady podl'a kateg6rii do tabul'ky.

7. Predkladajte viditel'ne okopirovan6 0dtovn6 doklady v presnom poradf , ako s0 uveden6 v tabul'ke. Prosime

v6s, aby sa neprekryivali a bolizretel'ne ditatel'n6.

B. Vyplite tabul'ku: Prehlad schv1lendho a skutoin6ho ierpania poloiiek rozpoitu - podl'a schv6len6ho

rozpo6tu v projekte vyplfite polo2ky rozpodtu a schvdlen6 derpanie.

9. Pri kaZdej platbe/(hrade muslte uviesf (zdokumentovat'), kedy a akyim sp6sobom bola uhraden6, napr. vlpis
zIdlu, vyidavkovli a prijmovli doklad.



Vyridtovanie zdokladujete predloienim k6pii nasledovnfdh dokladov:
. fakt0ry,
. zmluvy (zmluvy o spolupr6ci, zmluvy o dielo, dohody o vykonanI pr6ce a in6 pracovnopr6vne dohody),
. doklad z registradnej pokladne,
. v pripade bezhotovostnej platby - bankovlivlTpis z 0dtu (nie prikaz na Uhradu),
. v pripade (hrady v hotovosti - vfdavkovyi a prijmovf pokladnidnli doklad (prijmovf pokladnidnf doklad od

dod6vatel'a spolu s odislovanlim vlidavkovlTm pokladnidnlm dokladom z va5ej pokladnidnej knihy),
. Pokial'sri sfdast'ou vy0dtovania aj doklady o (hrade odvodov a dane, predloZte aj vfpisy z ridtu (nie prikaz na

0hradu) ako d6kaz, 2e boli uhraden6.
. Ak s0 sridast'ou (hrady aj platby za infch l'udi, uved'te pri danej sume vo vfpise z 0dtu alikv6tnu dast', ktor6

bola uhradend z prostriedkov Nad6cie VUB.
. V pripade, 2e ste prebrali tovar na dobierku, pripojte doklad o jeho zaplateni.

il.
Tabul'ka: Prehl'ad schv6len6ho a skutodn6ho derpania poloiiek rozpodtu

Tabul'ku v elektronickej verzii avzory Ziadostlo zmenu rozpodtu a terminu n6jdete tieZ na
h tt p : //www. n a d a c i av u b. s k/ D efa u lt. a s px ? C at I D = 2 0 2 .

Vyplnen[r tabul'ku vytla6te a priloZte ku k6pidm finandniich dokladov. (Riadky doplfrte podl'a potreby).

C. Fotografie

3fotografie (v rozli5eni 1-2MBl l foto), ktorezachyt6vajI stavpred a po projekte, resp. podas realizdcie projektu

odo6lite na CD na adresu Naddcie.

D. Medi6lne vfstupy
prezentdcia projektu a jeho vfstupov verejnosti

Vyplrite nasledovn( tabul'ku a priloZte scany dlSnkov, web strdnok a fotografie z realizircie / viisledkov projektu).
Ak vlistup z printovlich mediiobsahuje zmienku o Nad6cii VUB, oznadte text zvyraziovadom.

N6zov m6dia D6tum/
obdobie

Charakter viistupu
(interview, dl6nok, oznam v
miestnom rozhlase, atd'.)

Vo viistupe bola spomenut6
Nad6cia VUB (Ak 6no,
pouZite oznadenie X.)

P. d.
poloiky

N6zov poloiky
(kateg6rie)

Dftum
Ihrady

e isto
dokladu

SchvSlenf
rozpodet v €

Skutodn6
derpanie v €

Rozdiel v €

0'1 Uved'te konkr6tne
poloZky v danej
kateq6rii

0,00 € 0,00 € 0,00 €

02 0,00 € 0,00 € 0,00 €

03 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Ndzov kateg6rie (napr. organiz6cia workshopu) 0,00 € 0,00 € 0,00 €

04 Uved'te konkr6tne
poloZky v danej
kateq6rii

0,00 € 0,00 € 0,00 €

05 0,00 € 0,00 € 0,00 €

06 0,00 € 0,00 € 0,00 €

07 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Ndzov kateg6rie (napr. materi6l na tvorbu)

OB 0,00 € 0,00 € 0,00 €

09 0,00 € 0,00 € 0,00 €

10 0,00 € 0,00 € 0,00 €

Spolu: 0,00 € 0,00 € 0,00 €


