Mandatna zmluva
uzavreta podl'a § 566 a nasl. Obchodného zakonnika

o zabezpeceni spracovania agendy obce Kocurany

Cl.1. ZMLUVNE STRANY

1.1 MANDATAR
Statutarny zastupca: Eva Spet’kova,
Narodena:
Bankové spojenie:
¢. uctu:
1CO: 40183017

1.2 MANDANT Obec Kocurany
Statutarny zastupca: Ing. Vojtech Ci¢manec
Bankové spojenie:  VUB Prievidza
¢. uctu: SK87 5600 0000 0090 0008 6001

v

ICO: 00648868

CL.2. PREDMET ZMLUVY

2.1 Mandatar sa zavizuje, Ze v rozsahu dojednanom v tejto zmluve a za podmienok v nej uvedenych,
pre mandanta, zabezpeci ¢innosti podla ¢l.3.

2.2 Mandant sa zavdzuje, Ze za vykonanie a zabezpecenie dojednanych Cinnosti zaplati mandatarovi
odplatu vo vyske dojednanej v tejto zmluve.

CL.3. ROZSAH A OBSAH PREDMETU PLNENIA

3.1 Na tseku spravy dane z nehnutelnosti
- prijima, kontroluje, nahrava (do DCOM) a archivuje dafové priznania
- pripravuje a vystavuje rozhodnutia na dane a poplatky, na pokuty a penale
- pripravuje a vystavuje vyzvy na thradu dani a poplatkov, pokut a penale
- kontroluje plnenie thrad z vystavenych rozhodnuti a vyziev na dane a poplatky
- vyznacuje pravoplatnost’ na rozhodnutiach
- zabezpecuje Statistické hlasenia, vykazy a potvrdenia
3.2 Na useku miestnych poplatkov, spravnych poplatkov a ihrad za uZivanie majetku obce
- spravuje evidenciu poplatkov a uhrad za uzivanie majetku obce
- realizuje aktualizaciu vyberanych poplatkov z evidenciou obyvatel'stva
- vystavuje rozhodnutia na poplatky, pokuty a penale
- vystavuje vyzvy na uhradu poplatkov, pokut a penale
- vyznacuje pravoplatnost’ na rozhodnutiach
- kontroluje plnenie platieb za vystavené rozhodnutia a vyzvy
3.3. Registratura obecného uradu
- vykonéva napiiianie IS Memphis tidajmi podl'a schvaleného registratirneho poriadku
- zabezpecuje prirad'ovanie zdznamov do spisov, sleduje lehoty na vybavenie
- zaklada pisomnosti s archivnymi a skartaénymi znakmi do spisovych obalov
- vykonéva uzatvaranie spisov za jednotlivé roky
- spravuje evidenciu spisov v archive obecného uradu



pripravuje spisy podla registratirneho poriadku na ulozenie v spolupraci so Statnym
archivom Bojnice

3.3 Interné predpisy a nariadenia

udrziava schvélené VZN obce v aktudlnom stave
zabezpecuje administrativni ¢innost’ pri zapisniciach a uzneseniach obecného zastupitel'stva,
prikazoch starostu obce a schvalenych smerniciach

3.4 Doslé a odoslané faktury

vedie evidenciu doslych a odoslanych faktur
sleduje splatnost’ a platenie faktar

3.5 Na useku prenesenych vykonov Stitnej spravy na obec v oblasti zdravotnej starostlivosti a

humannej farmacie, vodného hospodarstva a ochrany prirody a krajiny (vyrub stromov),
uzemného planovania a stavebného poriadku, pozemnych komunikaicii a opatrovatel’skej
sluzby

registruje dorucené¢ dokumentéacie a podklady, kontroluje ich uplnost’ a spravnost pre
rozhodovaciu ¢innost’

pripravuje a kompletizuje dokumentaciu k uvedenym agendam

spolupracuje s odbornou pracovnickou na spracovavanie agendy na useku stavebného
poriadku a agendy na useku zivotného prostredia (d’alej len OP)

a) skontroluje a zaeviduje dorucené podanie

b) oznacuje dokumenty podla registratirneho poriadku (napr. Cislo zdznam/spis/rok)

c¢) informuje o podani OP

d) sleduje lehoty na vybavenie a zapisuje do evidencie

e) vyznacuje pravoplatnost’ na rozhodnutiach

f) aktualizuje tabul'kovy prehl’ad konani za jednotlivé roky, uzatvara spisové obaly
eviduje podnety, ziadosti a navrhy ob¢anov, Fo a PO

3.6 Evidencia obyvatel’stva

udrzuje v aktudlnom stave evidenciu obyvatel'stva obce, tak na evidenénych kartach a v
evidenénom zoSite ako aj pomocou softvéru v pocitaci

spracovava hlasenia z evidencie obyvatel'stva pre policiu SR a KSU v Trnave

vedie a aktualizuje staly zoznam voli¢ov

prihlasuje, odhlasuje obéanov na trvaly a prechodny pobyt v obci

vystavuje potvrdenia o pobyte obcanov

3.8 Ostatné evidencie

spravuje evidenciu dokumentov a listin zverejnenych na uradnej tabuli, web stranke
a CUET, vyznacuje na dokumentoch terminy zverejnenia,

pripravuje podklady na zverejnenie — zmluvy, faktary, objednadvky v zmysle Smernice

k aplikécii zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam

spravuje evidenciu supisnych ¢isel

spravuje evidenciu psov a pridelenych znamok pre psov

spravuje evidenciu vydanych rybarskych listkov

spravuje evidenciu Skoleni pracovnikov obce

spravuje evidenciu v odpadovom hospodarstve podla § 14 ods. 1 pism. f, g zédkona
¢.79/2015 Z.z. o odpadoch, zodpoveda za Statistické hlasenia

spravuje evidenciu spotreby energii a vody

spravuje evidenciu hrobovych miest, databazy a kontroluje ndjomné zmluvy

zodpoveda za aktudlnu evidenciu platnych VZN a smernic vydanych obcou Kocurany
spravuje evidencie v stvislosti so spravou bytovych domov podl'a Smernice

na vykon spravy bytovych domov Nizovec, vratane u¢tovania sluzieb najomnikom
Spravuje pokladni¢nt knihu, zodpoveda za pokladiiu, inkasuje platby v hotovosti, sleduje
pokladni¢ni hotovost’ v zmysle Zasad hospodarenia a nakladania s majetkom obce
Kocurany
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Spravuje, naplfia a aktualizaciu dokumenticiu civilnej ochrany, obrany Statu
a hospodarskej mobilizacie

Realizuje podla poziadaviek a harmonogramu OU Prievidza preskisavanie sirén
Zabezpecuje agendu ochrany osobnych udajov. a GDPR v zmysle platného
bezpecnostného projektu, smernic, spolupracuje so zodpovednou osobou

Financ¢nd kontrola - v zmysle smernice upravujucej systém fin. riadenia a fin. kontroly

v podmienkach obce Kocurany

PIni tulohy zpracovnych pordd a prikazov starostu obce, v stanovych terminoch
a informuje o splneni ulohy

Cl. 4. SPOSOB SPLNENIA PREDMETU ZMLUVY

Pri plneni predmetu tejto zmluvy sa mandatar zavidzuje dodrziavat’ vSeobecne zavazné predpisy,
technické normy, ustanovenia tejto zmluvy a bude sa riadit’ podkladmi mandanta, jeho pokynmi,
zapismi a dohodami zmluvnych strdn na Statutarnej Grovni a vyjadreniami verejnopravnych
0rganov a organizacii.

Predmet plnenia dojednany v tejto zmluve je splneny riadnym vykonanim cinnosti, na ktoré sa
mandatar zaviazal v ¢l. 3 tejto zmluvy.

CL.5. CAS PLNENIA

Mandatéar sa zavézuje, Ze Cinnosti podla tejto zmluvy pre mandanta vykona v lehote podla
dojednania so starostom obce Kocurany.

CL 6. SPOLUPOSOBENIE A PODKLADY MANDANTA

Predmet plnenia tejto zmluvy mandatar vykona a splni podl'a podkladov ziskanych od mandanta.

V ramci svojho spoluposobenia sa mandant zavdzuje, Zze poskytne spolupracu pri zadovazeni
podkladov, doplnujucich udajov, upresneni, vyjadreni a stanovisk, ktorych potreba vznikne v
priebehu plnenia tejto zmluvy.

Mandant poskytne prenajom priestorov kancelarie za i¢elom vykonavania dojednanych ¢innosti
za thradu vo vyske 1,- €/ mesacne, splatnti do 31.12. kalendarneho roka.

Cl.7. CENA PREDMETU PLNENIA A PLATOBNE PODMIENKY

Cena za prace a Cinnosti dojednané v predmete tejto zmluvy je dojednana dohodou zmluvnych
stran podl'a zakona €. 18/1996 Z. z. o cenach a to v sume 380,- €/mesacne. Splatnost’ je k 15. ditu
nasledujuceho mesiaca.

Podkladom pre tihradu ceny bude fakttira, vystavend mandatarom.

Cl.8. ZODPOVEDNOST ZA SKODY, ZARUKA

Mandatéar zodpoveda za to, ze zalezitosti mandanta dohodnuté touto zmluvou su zabezpecené
podl’a tejto zmluvy.

Mandatar nezodpoveda za Skody, ktoré boli spdsobené pouzitim podkladov prevzatych od
mandanta a ani pri vynalozeni vsetkej starostlivosti nemohol zistit’ ich nevhodnost, pripadne na
fiu upozornil mandanta a ten na ich pouZiti trval.

Mandatar ma pravo na bezodkladné a bezplatné odstranenie zistenych nedostatkov plnenia.
Moznost’ iného dojednania nie je vylucena.



ClL.9. ZMENA ZAVAZKU

9.1 Mandant sa zavizuje, Ze pristipi na zmenu zavdzku v pripadoch, kedy sa po uzavreti zmluvy
zmenia vychodiskové podklady, rozhodujuce pre uzavretie tejto zmluvy alebo uplatni nové
poziadavky na mandatara.

9.2 K navrhom dodatkov k tejto zmluve sa strany zavédzuju vyjadrit’ pisomne, v lehote 14 dni od
odoslania dodatku druhej strane. Po tu ist dobu je tymto ndvrhom viazand strana, ktord ho
podala. Ak nedojde k dohode o zneni dodatku k zmluve, opraviiuje to obe strany, aby
ktorakol'vek z nich poziadala sud o rozhodnutie.

Cl.10. VSEOBECNE DOJEDNANIA

1) Mandant tymto splnomociiuje mandatara, aby v rozsahu tejto zmluvy zastupoval
mandanta pri plneni zmluvnych ¢innosti.

2) Vsetky podklady zostdvaju v archive mandanta.

3) Mandatér je viazany tymto ndvrhom zmluvy od doby jeho dorucenia mandantovi.

4) Zmluva je uzavreta okamihom jej podpisom obidvomi stranami.

5) Zmluva vznikd prejavenim suhlasu s celym jej obsahom.

6) Tuto zmluvu je mozné menit iba pisomnymi dodatkami podpisanymi Statutdrnymi
zastupcami zmluvnych stran.

7) Této zmluva je vyhotovena v dvoch vyhotoveniach, z ktorych kazda strana po jej
podpisani obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Kocuranoch

Dna: 2.5. 2022

Mandatar: Mandant:

Eva Spetkova Ing. Vojtech Ci¢manec



