Zmluva
o0 sprave registratirnych ziaznamov
uzatvorena podla § 269 ods. 2 Obchodného zdkonnika v spojeni s ustanovenim § 16 ods. 1

pism. b) a § 23 zékona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych
zakonov (d'alej len ,,Zmluva®)

I
Zmluvné strany

1. Obec Nana

so sidlom: Madachova 2532/32

ICO: 00800279

Bankovy ucet: IBAN: SK81 5600 0000 0038 0279 4002
konajuica v prostrednictvom: Dezider Molnar — starosta obce

d'alej ako ,.Zaddvatel™

2. DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.

so sidlom: Komarnianska cesta 13, 940 01 Nové Zamky
ICO: 31440398

IC-DPH: SK2020413846

Bankovy ucet: 2620758583/1100, Tatrabanka, a.s.
Zapisana: OR OS Nitra odd. Sro, vlozka ¢. 1428/N
konajuca prostrednictvom: Ing. Tibor Erdélyi - konatel

d’alej ako ,,Poskytovatel™ a spolu s Zadavatel'om d'alej len ,,Zmluvné strany*

II.

Predmet Zmluvy

1. Predmetom Zmluvy je sprava registraturnych zaznamov Zadavatel'a v zmysle zakona ¢.
395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor$ich predpisov a v zmysle vyhlasky MV SR ¢&. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavajui
niektoré ustanovenia zakona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach a o doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Detailny popis sluzieb a Cinnosti je
popisany v ¢lanku III tejto Zmluvy.

2. Poskytovatel' vyhlasuje, ze ma vsetky povolenia, licencie a iné opravnenia pre ucely
riadneho plnenia povinnosti podl'a tejto Zmluvy.



ITI.
Sluzby a ¢innosti

1. Prvotné spracovanie registratirnych ziznamov _Zaddvatel’a v priestoroch

registraturneho strediska Zaddvatel’a

1.1. Poskytovatel' v priestoroch Zadavatel'a roztriedi RZ podl'a predchodcov (ak ich bude
mozné urcit’), roku vzniku a vecnych skupin. RZ bez znaku hodnoty ,,A* s ukonéenou
lehotou uloZenia vyc¢leni a pripravi na vyrad'ovacie konanie. RZ bez znaku hodnoty , A
v lehote uloZenia uloZené v spisovych doskach, obaloch vloZi do registraturnych skatal’,
ktor¢ zabezpetia ich ochranu. Ostatné RZ ponechda v Sanonoch av $katuliach.
Registratirne Skatule a $anony oznaci a vypracuje ich supis (v d'alsom ,lokaény plan*) v
rozsahu;

registratirna znacka (ak je mozné ju uréit);

predchodca;

nazov vecnej skupiny;

interval identifikaénych ¢isel RZ (ak je mozné ho ur¢it’);
pocet evidenénych jednotiek (obalov);

rok vzniku;

lehota uloZenia/znak hodnoty;

rok vyradenia.

Osobné spisy zamestnancov, projektova dokumenticia - roztriedi podla roku vzniku
a vecnych skupin. RZ v spisovych doskach a prebali do registratirnych $katul. Skatule
ozna¢i poradovym ¢islom a vypracuje lokaény plan v rozsahu:

Projektova dokumentacia:

registratirna znacka

nazov vecnej skupiny

nazov stavby alebo ¢&islo projektu ( rozhodne Objednavatel’)
investor

datum vzniku

lehota uloZenia

lokéacia

Osobné spisy zamestnancov:

registratirna znacka

nazov vecnej skupiny

meno, priezvisko, rok narodenia
lehota uloZenia

lokacia

Poskytovatel’ nezodpoveda za kompletnost’ siiboru RZ.

1.2. Loka¢ny plan poskytuje prehl'ad o vietkych RZ uloZenych v reg. stredisku. Zaroveri je
podkladom pre vyhl'adanie informécie zreg. strediska a vykondvanie vyradovaciecho
konania.



1.3,

1.4.

LS,

1.6.

Spracované RZ Poskytovatel’ uloZi v jeho registraturnom stredisku. Oznaéi regaly, police
a doplni lokaény plan.

RZ, ktorym uplynula lehota uloZenia a ktoré bude mozné vyradit, Poskytovatel’ vlozi do
prenosnych Skatal’ a spiSe ich zoznam.

Tento zoznam zaSle Zadavatel'ovi, ktorého kompetentni zamestnanci posudia, ¢i st RZ
este potrebné pre ich d'alSiu ¢innost’ (otvorené sidne spory, neuhradené pohladavky
apod.). Ak sa rozhodnu ponechat’ si niektoré skupiny RZ alebo samostatné spisy, tieto
v zoznamoch vyznacia. Podpisom na kaZdej strane zoznamov potvrdia sthlas na
vyradenie RZ. Podpisané zoznamy odovzdaju Poskytovatel'ovi.

Poskytovatel' vypracuje .ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY “A” NAVRHNUTYCH NA
VYRADENIE®" podla prilohy ¢ 3 Vyhlasky. Zadavatel zasle zoznam spolu so
sprievodnym listom do archivu. Po schvéleni vyradenia RZ bez znaku hodnoty , A
Poskytovatel’ zabezpeci ich odbornu nendvratnu skartaciu.

2. Sprava registratiry v d’alSich rokoch

2.1

2.2

Vyrad'ovacie konanie a likvidacia vyradenych RZ bez znaku hodnoty .A* v d’aldich
rokoch

Sucastou loka¢ného planu je tieZ informécia o lehote uloZenia RZ. Poskytovatel realizuje
vyrad’'ovacie konanie v zmysle §§ 11 a 12 Vyhlasky cyklicky k 1.1. kalendarneho roka.
Navrh vyrad'ovacieho protokolu obsahujici zoznam RZ bez znaku hodnoty ,,A* predlozi
Zadavatelovi, ktory rozhodne o moZnosti ich vyradenia a nasledne navrh zasle $tatnemu
archivu na schvélenie. Po vydani rozhodnutia archivom Poskytovatel zabezpeci
likvidaciu RZ bez znaku hodnoty ,,A* s prihliadnutim na ochranu proti tniku informacii.

Vyrad’'ovacie konanie RZ so znakom hodnoty , A*

RZ Poskytovatel’ podrobne vytriedi a vyberie z nich vetky RZ, ktoré maju znak hodnoty
»A*“. Usporiadané a vy¢istené RZ uloZi do archivnych skatul’, ktoré svojimi parametrami
spliiaju poziadavky pre dlhodobu archivaciu dokumentov.

Podla ustanoveni zakona 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach v aktudlnom zneni
je sucastou vyrad'ovacieho konania i vyrad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty "A".
Poskytovatel' vypracuje ,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV SO ZNAKOM HODNOTY 7"A” NAVRHNUTYCH NA
VYRADENIE®, ktory Zadavatel' zasle archivu na schvélenie. Po vydani rozhodnutia o
schvéleni vyradenia RZ so znakom hodnoty ,,A* ich Poskytovatel’ upravi v zmysle
poziadaviek Vyhlasky (napr. odstranenie kovovych ¢asti zo spisov) a podl'a rozhodnutia
archivu zostanu u Zadéavatel'a alebo budi odovzdané do archivu.

2.3 Prevzatie RZ z priru¢nych registratur (kancelarii) v d’alich rokoch

Poskytovatel' prevezme RZ ulozené v priruénych registratirach oddeleni Zadavatela.
O prevzati vypracuje zoznam RZ odovzdavanych do reg. strediska. Prevzaté RZ podl'a
rozhodnutia Zadavatel'a:

e prebali RZ do registratirnych Skatal’;

* (pre)usporiada RZ v reg. stredisku podl'a roku vzniku a vecnej skupiny;
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e R7 zaloZi na uvol'nené miesto;

e aktualizuje loka¢ny plan ulozenia RZ v reg. stredisku.

Cinnosti podl'a tohto bodu vykonava Poskytovatel’ v roénych cykloch v termine
urlenom Zadavatel'om.

IV.
Cena a platobné podmienky

Prvotné spracovanie RZ bez znaku hodnoty ..A*
Za prvotné spracovanie RZ Zadavatela triedenie, evidencia a uloZenie RZ bez znaku
hodnoty ,,A“, oznalenie reg. obalov avypracovanie loka¢ného planu, vyradovacie
konanie a skartacia: 5530,83,-€
Registraturne $katule na uloZzenie RZ bez znaku hodnoty ,,A* — 1,25,-€/ks
Vypracovanie registratirneho poriadku a planu — 390,-€
Spracovanie RZ v d’al§ich rokoch
Cena je ¢lenena podla jednotlivych sluzieb a obalov potrebnych pre vykonanie sluzby
a je nasledovna:

y Cena za
S Sluzba - obal MJ MJ /el
polozky
bez DPH
1 Prevzatie RZ z prir?é??’/ch registratar bm* 33,00
(kancelarii) v d’al$ich rokoch
5 Vyrad'ovacie kona‘r‘lie RZ ’be-:z znaku bm 16.60
hodnoty ,,A", skartacia
: 5 odl'a
3 Registratirna Skatul'a ks p ;
cennika
4 Vyrad'ovacie konanie Rf so znakom bm 121.00
hodnoty ,,A
A ’ ,, podla
5 Archivna Skatul'a, spisové doska ks . .
cennika

mernou jednotkou bm sa rozumie bezny meter, t.j. mnoZstvo RZ poloZenych na hranu za sebou o dlzke 1 meter:
1 bm RZ je uloZenych v 12,5 3anénoch;

Ceny st uvedené bez DPH.

Uhrady za vykonané sluzby je Zadavatel povinny vykonat na zéklade faktur
vystavenych Poskytovatelom. Faktury su splatné 14 dni od vystavenia faktiry
Zadavatel'ovi.



Zmena cien sluZieb a obalov uvedenych v tejto Zmluve je moZna len na zaklade dohody
Zmluvnych stran a to formou pisomného dodatku k tejto Zmluve.

V.
Povinnosti Poskytovatel’a

Poskytovatel je povinny vykonavat’ ¢innosti podla tejto Zmluvy s osobitnou odbornou
starostlivost'ou v sulade s prislusnymi pravnymi predpismi.

Poskytovatel' sa zavizuje informovat’ Zadavatel'a o vietkych skutoénostiach, ktoré by
mali vplyv na predmet tejto Zmluvy, resp. na kvalitu, rozsah &innosti pozadovanych
Zadavatel'om a plnenia terminov.

Poskytovatel' je povinny kedykol'vek pocas uginnosti tejto Zmluvy poskytnat
Zadavatel'ovi informécie a vysvetlenia ikonov nim vykonanych. Poskytovatel je povinny
prerokovat’ so Zadavatel'om v3etky zaleZitosti spojené s vykonom jeho Einnosti pre
Zadavatela tak, aby tento nebol v pochybnostiach.

Poskytovatel' je opravneny poskytovat’ plnenie tejto Zmluvy prostrednictvom svojich
zamestnancov, ktori st odborne spdsobili na vykonavanie sluZieb spojenych s predmetom
tejto Zmluvy.

Poskytovatel je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o vietkych skuto&nostiach, o ktorych
sa dozvedel pri vykone svojej ¢innosti pre Zadavatel'a, a to aj po ukon&eni zmluvného
vztahu. Pocas trvania tejto Zmluvy je Poskytovatel’ povinny vykonavat' svoju &innost’
tak, aby chranil zaujmy a dobré meno Zadavatel'a.

Poskytovatel' je v plnom rozsahu zodpovedny za v3etky $kody, ktoré sposobil on alebo
nim poverené osoby, porusenim povinnosti vyplyvajucich z tejto Zmluvy a porusenim
prisluSnych pravnych predpisov vzt'ahujucich sa k ¢innosti Poskytovatel'a. V pripade, Ze
Poskytovatel’, prip. nim poverené osoby spdsobia takymto konanim Zkodu (pokuty,
nahrady Skody...) je Poskytovatel’ povinny tato Zadavatel'ovi v plnom rozsahu nahradit’.
Poskytovatel nezodpoveda za skody, ktoré svojim konanim, resp. ne€innost'ou spdsobil
Zadavatel'.

VI
Ochrana osobnych udajov

Poskytovatel je opravneny nakladat’ s osobnymi tidajmi fyzickych a pravnickych oséb,
prip. inych o0sdb, o ktorych sa dozvie z listin a dokumentov pri vykone &innosti pre
Zadavatela, len v rozsahu nevyhnutnom na riadne splnenie jeho povinnosti podla tejto
Zmluvy.

Poskytovatel je povinny:
a) vykonavat Cinnosti podla tejto Zmluvy tak, aby chranil vsetky

osobné udaje, sktorymi prisiel pri vykone svojej &innosti pre
Zadavatel'a do styku;



b) preukazateI'ne poucit’ vietky nim poverené osoby, ktoré¢ maji alebo moézu mat’
pristup k osobnym udajom Zadavatel'a, o pravach a povinnostiach ustanovenych
zakonom ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov;

¢) zachovavat ml¢anlivost o vietkych osobnych udajoch, s ktorymi pride pri vykone
svojej ¢innosti pre Zadavatel'a do styku, a to aj po skonceni ¢innosti podla tejto
Zmluvy.

Poskytovatel' nie je opravneny osobné udaje Ziadnym spdsobom menit, rozSirovat,
zverejiiovat, komukol'vek poskytovat, spristupfiovat abez suhlasu Zadavatela
likvidovat’. Poskytovatel' zodpoveda Zadavatelovi v plnom rozsahu za vSetky Skody,
ktoré Zadavatel'ovi vznikni z ddvodu porusenia povinnosti podla tohto ¢lanku tejto
Zmluvy Poskytovatel'om alebo nim poverenymi osobami.

VIl

Povinnosti Zadavatel’a

Zadavatel sa zavidzuje umoznit’ vykon sluzieb v termine dohodnutom s Poskytovatel'om.
V pripade prekazky pri spracovavani RZ sa termin predlzuje o pocet dni potrebnych na
odstranenie prekazky.

VIIL
Ukonéenie Zmluvy
Zadavatel' je opravneny odstipit’ od tejto Zmluvy pri podstatnom poruseni Zmluvy
Poskytovatelom, pricom Zmluva zanika diiom dorucenia odstupujiceho prejavu
Poskytovatel'ovi, ak:
a) poskytovatel' opakovane alebo zdvaZzne porusil svoje zmluvné povinnosti uvedené
v tejto Zmluve;
b) Poskytovatel neodstrani vady a nedostatky sluzieb vytykané Zadavatelom ani
v dodato¢nej lehote uréenej Zadavatel'om;
c¢) Poskytovatel je platobne neschopny, v suvislosti s Poskytovatel'om bol podany navrh
na vyhldsenie konkurzu, bol na jeho majetok vyhlaseny konkurz alebo bol navrh na
jeho vyhlasenie zamietnuty pre nedostatok majetku alebo vstipil do likvidacie alebo
bolo zacaté konanie o reStrukturalizacii.

Odstipenim od tejto Zmluvy zo strany Zadavatel'a nie je dotknuté pravo na uplatnenie si
svojich narokov vyplyvajucich z poru$enia Zmluvy, vratane narokov na nahradu
pripadnej $kody.

Odstipenie od tejto Zmluvy sa dorucuje Poskytovatel'ovi doporu¢enym listom
s doru¢enkou na adresu sidla Poskytovatel'a uvedenu v zahlavi tejto Zmluvy, ak nebude
preukdzatelne oznamena Zadavatel'ovi Poskytovatelom ind adresa na dorucovanie.
Pokial’ si Poskytovatel’ odstupenie od Zmluvy zaslané tymto spésobom z akéhokol'vek
dovodu neprevezme, povazuje sa odstipenie od Zmluvy za dorucené na 5. defi odo dna
Jeho odoslania aj ked’ sa Poskytovatel’ o jeho doruceni (uloZeni na poste) nedozvedel. Ak
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Poskytovatel' odmietne odstipenie od Zmluvy prevziat, povaZuje sa toto za doruéené
diiom, ked’ bolo prevzatie odmietnuté.

4. Ak Zadavatel' bude v omeskani so zaplatenim &iastky fakturovanej Poskytovatel'om
podla tejto Zmluvy o viac ako 30 dni a tento zaviizok nesplni ani v dodatocnej lehote
poskytnutej Poskytovatelom v dizke najmenej 15 dni odo diia dorudenia pisomnej vyzvy
na zaplatenie, Poskytovatel’ méZe odstupit od tejto Zmluvy.

5. Zmluva sa uzatvara na dobu neur¢iti. Zmluvu je mozné vypovedat’ oboma Zmluvnymi
stranami aj bez udania dovodu. Vypovedna lehota je trojmesatna a zadina plynat od
prvého diia nasledujiceho mesiaca po doruceni pisomnej vypovede.

IX.
Zavereéné ustanovenia

I. Akékol'vek zmeny tejto Zmluvy si vyZaduju formu pisomného dodatku podpisaného
oboma Zmluvnymi stranami.

2. Pokial tato Zmluva neustanovuje inak, budt sa vzdjomné vztahy Zmluvnych strén, ktoré
vznikli na zdklade tejto Zmluvy a ktoré v nej nie st vyslovne upravené, riadit’ prisluinymi
ustanoveniami Obchodného zakonnika a ostatnymi vieobecne zaviznymi pravnymi
predpismi slovenského pravneho poriadku.

3. Akykolvek spor tykajici sa tejto Zmluvy bude predlozeny na rozhodnutie prislusnému
sudu v sulade s ustanoveniami Ob¢ianskeho stidneho poriadku &. 99/1963 Zb., v zneni
neskorsich predpisov.

4. Tato Zmluva nadobuda platnost’ a Gi¢innost’ dfiom podpisu obomi Zmluvnymi stranami.
Tato Zmluva bola vyhotovena v 2 rovnopisoch, z nich kazda strana dostane 1 rovnopis.

6. Zmluvné strany vyhlasujd, Ze si tito Zmluvu pretitali a Ze tato, tak ako bola vyhotovena,
zodpoveda ich skutoénej voli, ktora si vzajomne vazne, zrozumitelne a tplne slobodne
prejavili, na dokaz ¢oho pripajaji podpisy svojich $tatutarnych zastupcov.

V Nane, dna 05.04. 2024 V Novych Zamkoch, diia 8.4. 2024

Poskytovatel”:




