06.05.2026

Vyberové konanie — samostatny administrativny
pracovnik/pracovni €ka obecného uradu Bodovce

Obec Bodovce v sulade s ustanovenim § 5 zakona €. 552/2003 Z. z.
0 vykone prace vo verejnom zaujme

vyhlasuje vyberové konanie na poziciu: samostatny administrativny
pracovnik/pracovni €ka — sprava registratary, sprava dani, register
obyvate lov

Miesto vykonu : Obecny urad Bodovce, 082 66 Bodovce €. 55
Termin nastupu : 1.6.2026
Napln prace
- sprava miestnych dani a poplatkov (evidencia a registracia darfiovych
subjektov, danové konania a vyrubovacie konania, evidencia dani,
vedenie operativnej evidencie, spracovanie a predkladanie

Statistickych vykazov, spracovanie a predkladanie navrhov vSeobecne
zavéaznych nariadeni)

. pokladna
- spracovanie uctovnej agendy
- administrativne prace
- register obyvatelov
Pracovny uvazok
plny tvazok (37,5 hodin tyzdenne)
Platové podmienky:

. funkény plat v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. 0 odmenovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme,
v zavislosti od praxe

Kvalifika éné predpoklady:
- minimalne stredoskolske vzdelanie s maturitou
- prax vo verejnej sprave vitana
Jazykové znalosti:
- nie su podmienkou, st vyhodou
Osobnostné predpoklady a zru  €nosti
- znalost legislativy zameranej na samospravu
- flexibilita, iniciativa, samostatnost
- zodpovedny pristup k praci



- komunika¢né schopnosti

.- praca s PC na pokrocilej urovni

- moralna a obcianska bezuhonnost

- uzivatelské ovladanie kancelarskeho balika Office,
Kritéria a poziadavky na uchadza ¢€ov:

. zakon €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej
samospravy,

. zakon ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni,
- zakon €. 582/2004 Z. z. o miestnych daniach

- zakon €. 125/2015 Z. z. o registri adries a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zoznam dokladov, ktoré treba pripoji  t' k prihlaSke do vyberového
konania:

. Struktarovany profesijny Zivotopis,
.- overena képia dokladu o najvy§som dosiahnutom vzdelani,

- pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim jeho osobnych udajov pre
potreby vyberového konania podla zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov.

Ziadost' s pozadovanymi dokladmi do vyberového konania je potrebné
zaslat posStou alebo osobne doruéit v zalepenej obalke s oznacenim:

, Vyberové konanie — samostatny administrativny
pracovnik/pracovni ¢ka“

najneskor do 15.05.2026 na adresu:
Obec Bodovce, 082 66 Bodovce €. 55

Ziadosti uchadzagov doruéené po stanovenom termine nebudu
do vyberového konania zaradené.

Termin a miesto vyberového konania 20.05.2026, kanc  elaria starostu
obce

Obec Bodovce si vyhradzuje pravo nevybrat nikoho z uchadzacov, ak sa
neprihlasi vyhovujuci uchadzac.

Kontakt pre dalSie informacie: 051 4523652

FrantiSek Jusko, starosta obce Bodovce



