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CL1
Uvodné ustanovenia

Vnutorny predpis upravuje vykon finan¢nej kontroly v obci, zodpovednost Statutarneho
organu obce, veducich zamestnancov a zamestnancov obce , zdkladné pravidla, ciele a sposob
vykondvania financénej kontroly podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov
(d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

PRVA CAST

CL2
Finanéna kontrola

1. Financ¢na kontrola je sucastou vnutorného kontrolného systému.

2. Finan¢na kontrola je sthrn cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, G€innosti a ucelnosti financnej operacie alebo jej Casti pred jej uskuto€nenim, v
jej priebehu a az do jej kone¢ného vysporiadania, za¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledku
a ciel’a finan¢nej operacie alebo jej Casti.

3. Finanénou kontrolou sa zabezpetuje naplianie cielov uvedenych v §6 ods. 3 zakona
o finan¢nej kontrole.

4. Obec vykondva financnu kontrolu podla §7 a §8 zdkona o finan¢nej kontrole a ma
opravnenie vykonavat’ finanént kontrolu podl'a §9 zakona o finan¢nej kontrole.

CL3
Zodpovednost’ Statutarneho organu obce

1. Statutdrny orgdn obce je zodpovedny za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie
funkéného vnutorného kontrolného systému. Vnutorny kontrolny systém zabezpecuje
hospodarne, efektivne, u¢inné a ucelné nakladanie s verejnymi financiami. Vnutorny




kontrolny systém musi byt v sulade s poziadavkami uvedenymi v §4 ods. 1 a §5 zakona
o finan¢nej kontrole.

2. Statutdrny organ obce vyhlasuje, &i je zavedeny vnatorny kontrolny systém v sulade s
poziadavkami ustanovenymi v §4 ods. 1 a §5 zakona o finan¢nej kontrole a ¢i poskytuje
primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa nakladd hospodérne, efektivne, G€inne a
ucelne.

3. Statutarny organ obce je povinny uviest’ vyhlasenie §tatutarneho organu v poznamkach
uctovnej zavierky zostavenej podla zdkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve. Vyhlasenie
Statutarneho organu obce predstavuje samostatny list v pozndmkach uctovnej zavierky.

4. Statutarny organ obce zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovavanie arozvijanie finan¢ného riadenia, ktoré predstavuje suhrn
postupov obce za ucelom hospodarneho, efektivneho, ucinného a ucelného nakladania s
verejnymi financiami,

b) vykonévanie finan¢nej kontroly na vSetkych stupiioch riadenia,

c) zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich casti finan¢nou
kontrolou,

d) urcenie veducich zamestnancov zodpovednych za vykonédvanie finan¢nej kontroly,

e) urenie zamestnancov zodpovednych vrozsahu svojej pdsobnosti za vykondvanie
finan¢nej kontroly,

f) zabezpecenie overovania vybranych finanénych operacii finan¢nou kontrolou podla §9
zakona o finan¢nej kontrole, ak je potrebné tito kontrolu vykonat’;

g) poverenie veducich zamestnancov a zamestnancov zodpovednych za vykonanie finan¢nej
kontroly podl'a §9 zdkona o finan¢nej kontrole,

h) vylt€enie zdsahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykondvajucich finan¢nu
kontrolu,

1) prijatie a splnenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku, urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voci nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

5. Statutdrny organ obce, pokial’ sa vyjadruje k finanénej operacii alebo jej Gasti tym, Ze
ju schvaluje alebo inak o finan¢nej operdcii alebo jej Casti rozhoduje, vzdy vykondva
finanénu kontrolu. Statutirny organ obce ma povinnost’ vykonavat’ finanéna kontrolu kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti, pokial svoju povinnost’ neprenesie na nizSiu Uroven
riadenia, t. j. na ur¢eného vediiceho zamestnanca.

6. Statutarny orgdn obce ma opravnenie urcit iného vediceho zamestnanca, ktory
odsuhlasi finanéni operdciu a prevezme konecni zodpovednost’ za spravnost’ financnej

operacie alebo jej Casti namiesto neho.

7. Statutarny organ obce urduje zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov
pri vykone finan¢nej kontroly v prilohe €.1 tejto smernice.

Cl 4
Zodpovednost’ veducich zamestnancov a zamestnancov obce

1. Veduci zamestnanci obce na jednotlivych stupiioch riadenia zodpovedaju za



a) vytvorenie postupov financného riadenia a financnej kontroly tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, ucelovosti a u¢innosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a s majetkom vo vlastnictve obce,

b) pripravu a realizdciu finan¢nych operacii alebo ich casti tak, aby bola zabezpecena
zékonna realizacia finan¢nej operacie alebo jej Casti,

c) zabezpecenie overovania a overovanie financnych operécii alebo ich casti financnou
kontrolou podl'a §7 zakona o financnej kontrole, ak st ureni na vykonanie financnej
kontroly Statutarnym organom obce,

d) zabezpecenie overovania a overovanie financnych operacii alebo ich casti financnou
kontrolou podla §8 zakona o finan¢nej kontrole, ak st ureni na vykonanie financ¢nej
kontroly Statutarnym organom obce,

e) zabezpecenie overovania a overovanie financnych operécii alebo ich casti financnou
kontrolou podl'a §9 zakona o financnej kontrole, ak st povereni na vykonanie financ¢nej
kontroly Statutarnym organom obce,

f) dodrziavanie a prehodnocovanie a aktualizovanie vnitornych predpisov a rozhodnuti obce
ako aj vnutornych riadiacich aktov tvoriacich systém finan¢ného riadenia a financ¢nej
kontroly.

2. Pri vykone finan¢nej kontroly musi byt reSpektovand hierarchia podriadenosti, a
zaroven riadiacej zodpovednosti. Pokial’ st veduci zamestnanci zapojeni do schval'ovacieho
procesu, zarovenl vykonavaji finanént kontrolu vzhl'adom na skutocnost, Ze st zodpovedni
za sulad finan¢nej operacie s relevantnymi skuto¢nost’ami podl'a § 6 ods. 4 zdkona o financne;j
kontrole.

3. Vedlci zamestnanci st povinni pisomnou formou navrhnat dalSiecho veduceho
zamestnanca azamestnanca na vykon financnej kontroly pocas ich nepritomnosti na
pracovisku. Poverenie na vykon finan¢nej kontroly pocas zastupovania zamestnanca
nepritomného na pracovisku bude tymto zamestnancom vystavené a schvalené Statutdrnym
organom obce.

4. Zamestnanci obce v rozsahu svojej posobnosti zodpovedaju za

a) pripravu a realizéciu finan¢nych operacii alebo ich cCasti tak, aby bola dodrzana zéasada
hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a i¢elnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,

b) overovanie vzdy vSetkych finanénych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou podl'a
§7 zékona o finan¢nej kontrole, ak s ur¢eni na vykonanie finan¢nej kontroly Statutdrnym
organom obce,

c) overovanie finan¢nych operécii alebo ich casti finan¢nou kontrolou podla §8 zakona
o finan¢nej kontrole, ak st urCeni na vykonanie finan¢nej kontroly Statutarnym organom
obce,

d) overovanie financnych operacii alebo ich casti finan¢nou kontrolou podla §9 zakona
o finan¢nej kontrole, ak si povereni na vykonanie finan¢nej kontroly Statutarnym organom
obce,

e) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti obce ako vnutornych riadiacich aktov
tvoriacich systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly.

5. Pri vykone finan¢nej kontroly zamestnanci musia reSpektovat’ hierarchiu podriadenosti
v zmysle organiza¢ného poriadku a organizacnej Struktary obce.



6. Zamestnanci zapojeni do schvalovacieho procesu sucasne vykonavaju finan¢nu
kontrolu vzhl'adom na skutoCnost, ze si zodpovedni za sulad financnej operacie s
relevantnymi skuto¢nost’ami podl'a § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

7. Financnu kontrolu maji povinnost’ vykonavat’ vSetci zamestnanci, ktori su z hl'adiska
svojej zodpovednosti zodpovedni za realizéciu a sulad finan¢nej operécie alebo jej Casti s § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole.

8. Zamestnanci vykonavajuci finanénti kontrolu st povinni vykonat’ ju spravne a vcas
v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole a v stilade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti st povinni bezodkladne tuto skutocnost’ oznamit’” veducemu zamestnancovi,
ktoré¢ho sa finan¢na operécia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia
napravy. Ak ma obec zaujem na realizacii financnej operacie alebo jej Casti, po odstraneni
zisteného nesuladu sa vykona nova finan¢na kontrola.

9. Ak je potrebné opravit’ potvrdenie o vykonani finan¢nej kontroly, zamestnanec musi
tuto opravu vykonat' bez zbyto¢ného odkladu a tak, aby bolo mozné urcit’ zamestnanca, ktory
vykonal prislusnt opravu, denl jej vykonania a obsah opravovaného potvrdenia pred opravou
aj po oprave. Oprava nesmie viest k nelplnosti, nepreukdzatelnosti, nespravnosti,
nezrozumitel'nosti alebo neprehl’'adnosti vykonania finan¢nej kontroly.

DRUHA CAST

CL5
Postup pri vykone finan¢nej kontroly podl'a §7 zakona o finan¢nej kontrole

1. Finan¢nou kontrolou podl'a §7 zdkona o finan¢nej kontrole sa na prisluSnych stupioch
riadenia overuje vzdy sulad kaZdej financnej opericie alebo jej cCasti s relevantnymi
skutocnostami podl'a §6 ods. 4 zdkona o financ¢nej kontrole.

2. Finan¢nu kontrolu podl'a §7 zdkona o financ¢nej kontrole vykonévaju:

a) Statutarny organ obce a

b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podl'a rozhodnutia $tatutarneho organu obce v
sulade s Cl. 4 tejto smernice.

c¢) Ing. Denisa Krempaska (meno a priezvisko fyzickej osoby) ato na zdklade uznesenia
obecného zastupitel'stva Cislo 44/6/2025 zo dia 16.12.2025.

(Ide o naplnenie ustanovenia §7 ods.2 zdkona o financnej kontrole - ak je organom verejnej
spravy obec a nemoze zabezpecit' vykonanie financnej kontroly svojimi zamestnancami,
vykonava financnu kontrolu starosta a aspon jedna ind fyzickd osoba, ktoru schvaluje obecné
zastupitel'stvo uznesenim )

2. Financna kontrola podla §7 zdkona o financnej kontrole sa realizuje viacerymi
kontrolnymi tkonmi a postupmi. Veduci zamestnanci st povinni zabezpecit, aby overovanie
finan¢nou kontrolou podla §7 zakona o finan¢nej kontrole pri zlozitych finan¢nych
operaciach zahfiialo cely subor postupov a Cinnosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese
realizdcie financnych operacii a ktoré sa tykaji najmi overenia ich finan¢ného krytia v
rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodévatela, zadania



objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia
uctovnictva a postupov ucCtovania, vedenia uctovnej a majetkovej evidencie, vykondvanie
spravy majetku a d’alSich pravnych tkonov a tkonov majetkovej povahy. Pre tieto zlozité
finanné operacie je charakteristické, ze finan¢na kontrola podla §7 zdkona o financnej
kontrole sa u nich z casového hl'adiska realizuje v dvoch fazach.

3. Finan¢na kontrola podl'a §7 zakona o finan¢nej kontrole sa vykondva v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavizku/pohladavky,
b) faza - realiza¢na — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

4. V pripravnej faze sa financnd kontrola podla §7 zakona o financnej kontrole
zameriava na oblast planovania, rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania
zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operacie ako napr. vykonanie verejného obstardvania,
vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnui cestu -
vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na uskutocnenie pracovnej cesty.

5. Zamestnanci, ktori vykonavaji financnu kontrolu podla §7 zdkona o financnej
kontrole sa v pripravnej faze pri overovani finan¢nej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju
najmé na :

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

6. Vrealizatnej fdze sa financnd kontrola podla §7 zdkona o finan¢nej kontrole
uskutoc¢nuje pred samotnym uskutocnenim finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese
jej realizdcie a je zamerana na oblast zmluvného plnenia na zdklade objednavok a
uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti, pravnych tkonov a inych tkonov majetkove;j
povahy, na zi¢tovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie apod.

7. Zamestnanci, ktori vykonavaji financnu kontrolu podla §7 zdkona o financnej
kontrole sa v realizacnej faze pri overovani financnej operacie alebo jej Casti zameriavaju
najmé na :

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela (kontrola
plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zadkonnych podmienok vedenia Uc¢tovnictva — spravne a Uiplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej operacie alebo jej
Casti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zékonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podla charakteru financnej operacie alebo jej Casti.

8. Zamestnanci vykonavajuci finanént kontrolu podl'a §7 zakona o finan¢nej kontrole
overia sulad finan¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nost’ami podla §6 ods. 4
zékona o finan¢nej kontrole; podla vysledku overenia potvrdia na doklade stivisiacom s
finan¢nou operaciou alebo jej Castou vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zakona o
finan¢nej kontrole ato uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania



finan¢nej kontroly podl'a §7 zdkona o finan¢nej kontrole a vyjadrenia suhlasu alebo nesuhlasu
s finan¢nou operaciou alebo jej Castou.

9. Kazdy zamestnanec potvrdzujici vykonanie financ¢nej kontroly podla §7 zékona o
finan¢nej kontrole musi sam za seba uviest’ jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesuhlasné)
podl'a § 7 ods. 3 zakona o finan¢nej kontrole.

10. Za suhlasné alebo nesuhlasné vyjadrenie sa povazuje aj doteraj$i systém vyrokov
(mozno/nemozno vykonat, mozno/nemozno pokraCovat, poskytnuté plnenie treba/nie je
potrebné vymahat’).

11. Zamestnanec vyjadrenim suhlasu alebo nesuhlasu s finan¢nou operaciou alebo jej
castou vykonava finan¢na kontrolu a zodpoveda za realizdciu financnej operacie alebo jej
Casti. Vyjadrit’ stihlas s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast'ou je mozné len na zaklade uistenia
sa o jej sulade s § 6 ods. 4 zdkona financ¢nej kontrole.

12. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zakona o
finan¢nej kontrole musi spolu s uvedenim sthlasného alebo nestihlasného vyjadrenia uviest
datum, kedy redlne finan¢nt kontrolu podla §7 zédkona o finan¢nej kontrole vykonal.

13. Vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zdkona o financ¢nej kontrole potvrdzuja
zamestnanci na dokladoch stvisiacich s finan¢nou operaciou, na krycom liste k faktare,
platobnom poukaze alebo na kontrolnom liste. Kryci list k faktare a platobny poukaz ako
doklady potvrdzujice vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zédkona o financ¢nej kontrole
musia byt’ trvalo pripojené k faktare alebo k inému uctovnému dokladu.

14. Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objasiiujuci ¢o bolo predmetom
overenia, ktor¢ potvrdili zamestnanec v rozsahu svojej pOsobnosti aurCeny vedici
zamestnanec. Kontrolny list ako doklad o vykonani financ¢nej kontroly je registratGrnym
zdznamom aje povinnostou zamestnanca, ktory je zodpovedny za jeho vystavenie,
zaevidovat’ tento zdznam do registratiry v sulade s registratirnym poriadkom.

15. Financné kontrola podla §7 zdkona o finan¢nej kontrole sa vo vSetkych pripadoch a
na vSetkych druhoch dokladoch vykona v oblasti/oblastiach vyplyvajicich z  povahy
finan¢nej operacie alebo jej Casti, zamestnancom a vedlcim zamestnancom, ktori su
zodpovedni za financnu operaciu alebo za jej prislusnu Cast’.

16. Finan¢na kontrola podl'a §7 zakona o financnej kontrole sa v podmienkach obce
nevykondava pri odstraiiovani dosledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov
bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme
ochrany Zivota, zdravia a v zdujme predchadzania Skoddm na majetku. Za c¢innosti, ktoré
v podmienkach obce spadaju pod uvedenti vynimku sa povazuje najméd zabezpeCenie prac,
sluzieb a tovarov bezprostredne po vzniku havérie, ktoré je potrebné zabezpecit
bezprostredne po poskodeni a naprava neznesie odklad.

CL7
Elektronicky vykon finan¢nej kontroly

1. V pripade vybranych finanénych operacii, ktoré sa v podmienkach obce vykonavaju
elektronicky prostrednictvom jednotlivych modulov v ramci informa¢ného systému, sa



finan¢na kontrola moéze vykonat elektronicky ato za podmienok stanovenych touto
smernicou.

2. Elektronicky vykon financ¢nej kontroly sa uskutoCfiuje za podmienky pouzitia
kvalifikovaného elektronického podpisu alebo obdobného preukazatelného podpisového
zdaznamu v elektronickej podobe, ktory nahradza vlastnoru¢ny podpis a ktory umoznuje
jednoznacénu preukazatel'na identifikaciu osoby, ktord podpisovy zaznam vyhotovila.

3. Z pouzitych elektronickych prostriedkov je jednoznacne a nespochybnitelne
preukazané, kto a kedy vykonal finan¢nu kontrolu elektronicky.

4. Zamestnanci nesmu zdielat’ s inymi osobami svoje prihlasovacie udaje a nesmu
potvrdzovat’ vykonanie finan¢nej kontroly z konta in¢ho zamestnanca.

5. Za spravne vykonanie elektronickej finan¢nej kontroly a potvrdenie jej vykonania st
vedlici zamestnanci a zamestnanci zodpovedni rovnako, ako pri beznom vykone a
potvrdzovani vykonania finan¢nej kontroly.

CL8
Bezpecnostné zabezpecenie elektronického vykonu finan¢nej kontroly

1. Obec, ktora realizuje elektronicky vykon finan¢nej kontroly musi mat’ zabezpecené
také vnitorné procesy a bezpecnostné opatrenia, ktoré zabezpecia preukaznost’ a jednoznacné
a nespochybnitelné urCenie osoby, ktord finan¢nu kontrolu elektronicky vykonala a ktoré
zamedzia zneuZitiu prihlasovacich tdajov zodpovedného zamestnanca.

2. Informacny systém musi byt nastaveny tak, aby bolo moZzné dohl'adat’ vyjadrenia
jednotlivych zamestnancov (elektronické stopa musia byt zachovand).

3. Z dovodu bezpe€nosti zamestnanci nesmi poskytovat’ svoje prihlasovacie udaje na
pracovné konto v informa¢nom systéme inym osobam.

4. Kazdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finanénli operaciu a nasledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie finan¢nej kontroly, je povinny na prihlasenie do svojho
pracovného konta pouzit’ svoje prihlasovacie tdaje.

5. Zamestnanec nesmie potvrdzovat' vykonanie finan¢nej kontroly z konta iného
zamestnanca.

6. V pripade vaznych technickych problémov v informa¢nom systéme sa financna
kontrola vykona beznym sposobom.

CL9
Postup pri vykonavani elektronickej finan¢nej kontroly podla §7 zikona o finan¢nej
kontrole

1. Elektronicky vykon finan¢nej kontroly sa realizuje za podmienok podl'a § 7 ods. 1 az 3
zakona o financnej kontrole. Potvrdenie vykonania financ¢nej kontroly elektronicky musi
splnat’ nalezitosti ustanovené v § 7 ods. 3 zakona o finan¢nej kontrole.



2. Elektronicky vykon finan¢nej kontroly podl'a §7 zdkona o finan¢nej kontrole sa
realizuje na vybranych elektronickych dokladoch v jednotlivych moduloch informa¢ného
systému.

3. Kazdy zodpovedny zamestnanec ma na zaklade svojho prihlasovacieho mena a
jedinecného hesla pristup na svoje pracovné konto v jednotlivych moduloch v ramci
informac¢ného systému.

4. Kazdy zamestnanec, ktory realizuje aoveruje elektronicky finan¢nu operaciu a
nasledne aj elektronicky potvrdzuje vykonanie finan¢nej kontroly, sa povinne prihlasuje len
do svojho pracovného konta.

5. Kazdy zamestnanec potvrdzujici vykonanie finan¢nej kontroly elektronicky, musi
uviest sadm za seba jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nesuhlasné) ato elektronicky
,»odklikdvanim*  sthlasu, resp. nesuhlasu s finanénou operaciou alebo jej ¢astou. Meno
a priezvisko, ddtum vykonania financnej kontroly sa vygeneruje automaticky v informa¢nom
systéme.

6. Financna kontrola podl'a §7 zakona o finanénej kontrole je skoncend az ked vsetci
zodpovedni zamestnanci overia sulad financnej operacie alebo jej cCasti s relevantnymi
skuto¢nostami podla §6 ods. 4 zdkona o financ¢nej kontrole a potvrdia zdkonnym spdsobom
jej vykonanie.

7. 'V historii informacného systému je mozné dohladat’ potvrdenia vykonu financ¢nej
kontroly podla §7 zakona o finan¢nej kontrole ako aj vyjadrenia jednotlivych zamestnancov
spolu s odévodnenim ich pripadného nesuhlasného vyjadrenia.

CL10
Obeh vybranych elektronickych dokladov a elektronicky vykon finan¢nej kontroly
podPa §7 zakona o finan¢nej kontrole

1. Elektronicky vykon finan¢nej kontroly podla §7 zdkona o finan¢nej kontrole sa
realizuje na vybranych elektronickych dokladoch v jednotlivych moduloch informaéného
systému:
elektronickych dokladoch:

a) Objednavka — modul ,,OBJEDNAVKY*

b) Obehovy list k zmluve — modul ,,ZMLUVY*

c) Obehovy list k dodatku k zmluve - modul ,,ZMLUVY*

d) Kryci list doglych faktur, platobny poukaz - modul ,,FAKTURY*,
e) Ziadanka na drobny nakup — modul ,,OBJEDNAVKY*

f) Ziadanka na preddavok — modul ,,POKLADNICA®.

2. V module ,,OBJEDNAVKY* zodpovedny zamestnanec za vystavenie objednavky vytvori
objednavku, v ktorej uvedie nasledovné udaje:

a) identifika¢ny tidaj objednavky, ak obec vedie ¢iselnik objednavok,

b) datum vyhotovenia objednavky,

c) popis objednaného plnenia,



d) celkovi hodnotu objednan¢ho plnenia alebo maximalnu odhadovani hodnotu
objednaného plnenia, ako aj tidaj o tom, ¢i je suma na objednavke vratane dane z
pridanej hodnoty, alebo bez dane z pridanej hodnoty,

e) identifikaciu zmluvy, ak objednédvka suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

f) identifikacné udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo ndzov pravnickej osoby,

- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

g) identifika¢né ¢islo, ak ho ma dodavatel’ objednaného plnenia pridelené,

h) identifikacné udaje odberatel'a objednaného plnenia, vratane tidajov o fyzickej osobe,
ktora objednavku podpisala — meno, priezvisko a funkcia fyzickej osoby,

Nasledne pripoji k objednavke vSetky potrebné doklady, potrebné pre spravne a tuplné
vykonanie finan¢nej kontroly.

Zodpovedny zamestnanec vykona finan¢nu kontrolu v zmysle ¢l. 7 a 8 tejto smernice. Po
vykonani financ¢nej kontroly, potvrdi jej oznacenim policka ,,suhlasim®. Tymto ukonom je
objednavka v rdmci modulu posunutd k vedicemu zamestnancovi obce/Statutarnemu organu
obce.

V pripade, ze vo finan¢nej operacii nie je mozné pokra¢ovat’ alebo ju nie je mozné vykonat,
zodpovedny zamestnanec uvedie struéné dovody a finanénl operaciu zamietne oznacenim
policka ,,nesuhlasim®.

Po vykonani finan¢nej kontroly zodpovednym zamestnancom objedndvku overi finan¢nou
kontrolou veduci zamestnanec obce/ Statutdrny organ obce, ktory objednavku schvali. Ak
veduici zamestnanec neméa kompetenciu na jej schvélenie postipi ju Statutarnemu orgénu
obce, ktory ju schvali.

Po schvéleni je objedndvka postiipend na zverejnenie na webovom sidle obce. Na objednavku
dopiSe datum jej zverejnenia a oznaCenim policka ,,sthlasim* presunie objednavku do
vybavenych dokladov a schval'ovaci proces je ukonceny.

3. Pred podpisanim zmluvy alebo dodatku k zmluve zodpovedny zamestnanec vyhotovuje v
module ,,ZMLUVY* obehovy list k zmluve/ obehovy list k dodatku k zmluve (d’alej len
,»obehovy list*), v ktorom uvedie nasledovné udaje:

a) identifikacny tidaj zmluvy, ak obec vedie Ciselnik zmlav,

b) predmet zmluvy,

c) celkovi hodnotu zmluvného plnenia alebo maximalnu odhadovanu hodnotu
zmluvného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i ide o zmluvna cenu vratane dane z pridanej
hodnoty, alebo bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifika¢né udaje dodavatel'a zmluvného plnenia:

- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

- adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

e) identifikacné Cislo, ak ho ma dodavatel’ objednaného plnenia pridelené.

Nasledne pripoji k obehovému listu naskenovanu zmluvu a vSetky potrebné doklady,
potrebné pre spravne a Uiplné vykonanie finan¢nej kontroly.

Zodpovedny zamestnanec vykond finan¢nl kontrolu v zmysle ¢l. 7 a8 tejto smernice. Po
vykonani finan¢nej kontroly, potvrdi jej vykonanie oznafenim policka ,,sthlasim®. Tymto



ukonom je obehovy list vrdmci modulu posunuty k veducemu zamestnancovi obce/
Statutarnemu organu obce.

V pripade, ze vo financ¢nej operacii nie je mozné pokraCovat’ alebo ju nie je mozné vykonat,
zodpovedny zamestnanec uvedie struéné¢ dévody a finan¢nl operaciu zamietne oznacenim
policka ,,nesuhlasim®.

Po vykonani finan¢nej kontroly zodpovednym zamestnancom finan¢ni operaciu overi
finan¢nou kontrolou na obehovom liste vedici zamestnanec obce/Statutarny organ obce, ktory
zmluvu schvali. Ak vedlci zamestnanec nema kompetenciu na jej schvalenie postipi ju
Statutdrnemu organu obce, ktory ju schvali.

Po schvéleni je zmluva postiipena na zverejnenie zakonnym spoésobom. Na obehovy list sa
dopise datum jej zverejnenia a oznaCenim policka ,,suhlasim® sa presunie obehovy list do
vybavenych dokladov a schval'ovaci proces je ukonceny.

4. Faktary st evidované v module ,,FAKTURY®. Zodpovedny zamestnanec po zaevidovani
faktiry naskenuje fakttru spolu s prilohami a vystavi k nej kryci list.

Zodpovedny zamestnanec vykona finan¢nu kontrolu v zmysle ¢l. 7 a 8 tejto smernice. Po
vykonani finan¢nej kontroly, kazdy zamestnanec potvrdi jej vykonanie oznacenim policka
,suhlasim“. Tymto tukonom je kryci list vramci modulu posunuty k vediucemu
zamestnancovi obce/ Statutdrnemu organu obce.

Ak zodpovedny zamestnanec zisti, ze dodavka tovaru alebo sluzieb nie je v sulade s
fakturovanou sumou alebo neboli sluzby vykonané v sulade s objednavkou alebo zmluvou,
v tomto pripade oznaci, ze vo financnej operacii nie je mozné pokraCovat alebo ju nie je
mozné vykonat' a uvedie stru¢né dovody. Financnu operaciu zamietne oznacenim policka
,hesthlasim®, pricom do poznamky napiSe — ,,vratenie faktiry dodavatelovi a v prilohe
prilozi list o vrateni faktary dodavatelovi.

Po vykonani finan¢nej kontroly zodpovednym zamestnancom finanénii operaciu overi
finan¢nou kontrolou na krycom liste vedlici zamestnanec obce/ Statutdrny organ obce, ktory
uhradu faktury schvali. Ak veduci zamestnanec nemé kompetenciu na schvalenie Uhrady
faktary postupi ju Statutarnemu organu obce na schvélenie.

Po uhrade faktiry zodpovedny zamestnanec postipi faktaru s krycim listom a prisluSnymi
prilohami na zatc¢tovanie.

Po uhrade faktury je faktira postupend na zverejnenie zdkonnym sposobom. Na kryci list sa
uvedie datum jej zverejnenia a oznaCenim policka ,,suhlasim* sa presunie kryci list
s faktarou a ostatnymi dokladmi do vybavenych dokladov a schvalovaci proces je ukonceny.

TRETIA CAST
ClL 11
Vykonavanie finan¢nej kontroly podl’a §8 zakona o finan¢nej kontrole
1. Obec vo vztahu k finan¢nej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych financii,
vykonéva finan¢nt kontrolu podla §8 zakona o finan¢nej kontrole.
2. Obec po vzniku pravneho néaroku prijimatela na poskytnutie verejnych financii
postupuje pri overovani splnenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo pouzitia

verejnych financii podla zdkladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu upravenych v § 20
az 27 zakona o finan¢nej kontrole.
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3. Financ¢nu kontrolu podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole vykonavaji
a) Statutarny organ obce alebo nim urceny veduci zamestnanec a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podl’a rozhodnutia Statutarneho organu obce.

4. Osoby vykonavajuce finanénil kontrolu podla § 8 zikona o financ¢nej kontrole
zodpovedaju za spravnost’ overenia financnej operdcie, ktorou je poskytnutie verejnych
financii. Overenie vykonavaji postupom podla § 7 ods. 3 zékona o finan¢nej kontrole. Na
doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou musia overit sulad so
skuto¢nostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o financ¢nej kontrole a uviest meno a
priezvisko, podpis, datum vykonania finan¢nej kontroly a vyjadrenie stthlasu alebo nestuhlasu
s finan¢nou operaciou alebo jej castou.

5.V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole budu
zistené nedostatky, ktoré maju vplyv na poskytnutie verejnych financii t. j. dojde k
neposkytnutiu verejnych financii alebo k ich poskytnutiu v znizenej vyske alebo bude
potrebné poskytnuté plnenie vymahat’, ak uz boli verejné financie poskytnuté, okrem toho, ze
vystupom z finan¢nej kontroly bude schvélenie resp. neschvalenie finan¢nej operacie
zodpovednym zamestnancom postupom podl'a § 7 ods. 3 zakona o finan¢nej kontrole, bude
sa musiet’ vypracovavat’ a zasielat’ povinnej osobe aj ndvrh spravy a sprdva z financnej
kontroly podl'a § 22 zdkona o finan¢nej kontrole.

6. 'V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podl'a § 8 zakona o finan¢nej kontrole budu
zisten¢ nedostatky, ktoré nemaji vplyv na poskytnutie verejnych financii, vystupom z
finan¢nej kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie finan¢nej operacie zodpovednym
zamestnancom postupom podl'a § 7 ods. 3 zdkona o finan¢nej kontrole. Navrh spravy a
sprava z finan¢nej kontroly podla § 22 zakona o finan¢nej kontrole sa nebude vypracovavat'.

7.V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zdkona o finan¢nej kontrole nebudu
zistené nedostatky, vystupom z finan¢nej kontroly bude schvélenie resp. neschvéalenie
finan¢nej operacie zodpovednym zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zékona
o finan¢nej kontrole. Sprava z financ¢nej kontroly podla § 22 zdkona o financnej kontrole sa
nebude vypracovavat’.

8.  Finan¢na kontrola v pripade ¢l. 11 ods. 6 a 7 bude ukoncena postupom podla § 7
zakona o finan¢nej kontrole. Osoby vykonavajlice finanénu kontrolu potvrdia na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej castou stilad so skuto¢nostami uvedenymi v § 6
ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole a uvedud povinné nalezitosti podla § 7 ods. 3 zdkona
o finan¢nej kontrole, t. j. meno a priezvisko, podpis, dditum vykonania finan¢nej kontroly a
vyjadrenie stthlasu alebo nesuhlasu s finan¢nou operéciou alebo jej Cast'ou.

9.  Finan¢nu kontrolu podla § 8 zdkona o financnej kontrole vykonavaju spravidla tie
isté osoby, ktoré vykonévaji finan¢nu kontrolu podl'a § 7 zadkona o finan¢nej kontrole.

Cl 12
Vykonavanie finan¢nej kontroly podl’a § 9 zikona o finan¢nej kontrole
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1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani finan¢nej kontroly podla §9
zakona o finan¢nej kontrole je Statutdrny organ obce.

2. Statutarny organ obce rozhodne, ktord finanénii operaciu alebo ktoré jej Gasti st
zamestnanci opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou podl'a §9 zakona o financ¢nej kontrole, v
ramci ktorej ziskaju dokazy, preveria a zistia skutoCnosti, ktoré sa povazuji za potrebné na
ucely overenia jej suladu so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o financ¢ne;j
kontrole.

3. Statutarny organ obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi
zamestnanci vykonavat’ financna kontrolu na mieste.

4. Finan¢nu kontrolu podla §9 zakona o finan¢nej kontrole vykonavaju aspon dvaja
zamestnanci obce na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutarnym orgédnom obce
alebo nim pisomne splnomocnenym veducim zamestnancom.

5. Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat’:

a) identifikaciu osdb, ktoré su opravnené na vykon financ¢nej kontroly podla §9 zdkona o
finan¢nej kontrole,

b) identifikdciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat financna
kontrola podl'a §9 zdkona o finan¢nej kontrole,

¢) predmet finan¢nej kontroly podl'a §9 zakona o finan¢nej kontrole,

d) podpis Statutarneho orgénu obce alebo nim splnomocneného vediceho zamestnanca,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Ak obec nemoéZe zabezpecit' vykonanie financnej kontroly podla §9 zdkona o
finan¢nej kontrole dvomi svojimi zamestnancami, moze finanénu kontrolu podla §9 zakona o
finan¢nej kontrole vykonavat starosta a aspoil jedna ina fyzicka osoba, ktort schvali obecné
zastupitel'stvo uznesenim.

7. Obec mdze, pri dodrzani hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a ti¢elnosti nakladania
s verejnymi financiami, na zdéklade pisomnej zmluvy splnomocnit’ na vykon financnej
kontroly podl'a §8 a §9 zdkona o finan¢nej kontrole iny organ verejnej spravy, ktory ma
odborné, personalne a materidlne predpoklady na vykon financ¢nej kontroly. Iny organ
verejnej spravy kona v mene a na ucet obce.

8. Na vykonavanie finan¢nej kontroly podl'a §9 zédkona o finan¢nej kontrole a na kony
stivisiace s vykonanou finan¢nou kontrolou sa pouZziji zakladné pravidla finan¢nej kontroly a
auditu podl'a §20 az 27 zékona o finan¢nej kontrole.

9. Vykonanim finan¢nej kontroly podla §9 zakona o finan¢nej kontrole nezanika
povinnost’ vykonat’ aj finan¢nu kontrolu podl'a §7 zédkona o finan¢nej kontrole.
ClL 13
Spolo¢né ustanovenia
1. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené poruSenie financnej discipliny podla

zékona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon ¢. 523/2004 Z. z.°),
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zodpovedni zamestnanci obce, ktori prislusna financnu kontrolu vykonali vypracuja navrh na
zacCatie spravneho konania, ak tak ustanovuje zdkon ¢. 523/2004 Z. z. Vypracovany navrh na
zaCatie spravneho konania, spolu s relevantnou dokumentaciou, predlozia prislusSnému
spravnemu organu.

2. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené podozrenie zo spachania trestného Cinu,
priestupku alebo zo spachania in¢ho spravneho deliktu (napr. podozrenie zo spachania
trestného ¢inu subvenéného podvodu, machindcii pri verejnom obstaravani a verejnej drazbe
apod., Statutdrny organ obce alebo nim povereny zamestnanec, zabezpec¢i oznamenie takéhoto
podozrenia organom prislusnym podl'a Trestného poriadku alebo podla osobitnych predpisov.
Tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych osobitného zretela, t. j. ak by mohlo dgjst’ k
zmareniu trestného konania alebo iného konania podl'a osobitného predpisu, v navrhu
Ciastkovej spravy/spravy a v Ciastkovej sprave/sprave z vykonanej administrativnej financne;j
kontroly/finan¢nej kontroly na mieste neuvadzaju.

3. Ak je pri vykone finan¢nej kontroly zistené porusenie inych pravnych predpisov,
Statutarny organ obce alebo nim povereny zamestnanec, ozndmi toto zistenie prisluSnym
organom pre potreby dalsieho konania (napr. Protimonopolny urad SR, Urad pre verejné
obstaravanie, Finan¢né riaditel'stvo SR).

ClL 11
Zavereéné ustanovenia

l. Vnutorny predpis je sucastou systému finanéného riadenia obce, ktory okrem
predmetného vnatorného predpisu tvoria:

a) Vnutorny predpis o vedeni uctovnictva a obeh uctovnych dokladov

b) Vnutorny predpis upravujici spdsob tctovania, oceniovania a odpisovania majetku

c¢) Zasady evidencie, zarad’ovania, vyrad'ovania a likvidacie majetku

d) Zasady vykondavania inventarizacie majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zavazkov
e) Zasady pre tvorbu a G¢tovanie opravnych poloziek

f) Zéasady pre tvorbu, vykazovanie a i¢tovanie rezerv

g) Vnutorny predpis upravujuci vedenie pokladnice

h) Vnutorny predpis upravujuci poskytovanie cestovnych nahrad

ch) Vnutorny predpis o socialnom fonde

1) Vnutorny predpis o stravovani

J) Vnutorny predpis o reprezentacnych a propagacnych ucelov

k) Vnutorny predpis o archivacii

1. Vnutorny predpis podlieha aktualizdcii podla potrieb a zmien kompetencii a
zodpovednosti. Zmeny sa vykonavaji vydanim jej dodatku alebo vydanim nového vnatorného

predpisu.

2. Vnltorny predpis je zavdznd pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude
hodnotené ako poruSenie povinnosti zamestnanca.

3. Vnutorny predpis je platny diiom schvélenia Statutdrnym organom obce a ucinna od
1.1.2026 .
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Priloha ¢. 1
VZORY DOKLADOV SUVISIACICH S FINANCNYMI OPERACIAMI:

1. Zmluva alebo kryci list k zmluve, objednavka na obstaranie tovarov a sluzieb

Na doklade bude realizovany vykon financ¢nej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Déatum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

2. Kryci list k formularu na zabezpec€enie verejného obstaravania

Finan¢na kontrola bude realizovana nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Datum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Détum, podpis:

3. Kryci list k zmluve uzatvorenej prostrednictvom EKS

Finan¢na kontrola bude realizovana nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */
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*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Détum, podpis:

4. Pracovna zmluva, dohody o pracach vykoniavanych mimo pracovného pomeru,
vymenovanie, oznamenie o vySke a zloZeni funk¢éného platu

Financéna kontrola bude realizovana nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

5. Pokladni¢ny doklad (prijmovy a vydavkovy)

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Détum, podpis:

6. Ziadost’ o preddavok
ZIADOST O PREDDAVOK

Meno a priezvisko ziadatel'a: .........ccccceeeierieeiieniieieieeeeee,
OrganizaCny UVAL: .....cc.eeeeceveeeireerieeerieeeeeeeieeeeveeesseeessseeennns
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Ziadam o vyplatenie preddavku finanénej hotovosti VO VYEKE: ........coveveueeceeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

NaAUCCLY: it

Podpis zamestnanca: ............cceeuvnnee.
Datum: ..o,
Sthlas s vyplatenim preddavku:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa preciarknite

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesthlasim
*/

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Détum, podpis:

Déatum, podpis:

7. Prikaz na tuzemsku a zahrani¢nu pracovnu cestu

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

Podmienky vykonu pracovnej cesty schvalil a vykon prace je v sulade s dohodnutym druhom

prace:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa preéiarknite

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Détum, podpis:

Vyuctovanie pracovnej cesty schvalil:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preciarknite

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa preciarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko vediiceho zamestnanca:

Déatum, podpis:

Datum, podpis:

8. Likvidac¢ny list faktiry/platobny poukaz/kryci list faktury

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:
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Stihlas s uhradenim faktary:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nesuhlasim
*/

*/ nehodiace sa preciarknite

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestuhlasim
*/

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Détum, podpis:

Détum, podpis:

9. Zapis o zaradeni majetku, zapis o vyradeni majetku

Na doklade bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa preciarknite

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim
*/

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis:

Déatum, podpis:
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Priloha é. 2

Zoznam 0s0b vykonavajucich zakladnt finan¢nu kontrolu:

Meno a priezvisko

Zvereny usek /pracovné ¢innosti/

1.osoba

Mgr. Lucia Kutkové

vsetky  dokumenty, ktoré  podlichaju
finan¢nej kontrole

2.0soba

Ing. Denisa Krempaska

faktury, mzdova agenda, zmluvy,
pokladni¢né doklady, objednavky, interné
uctovné doklady

3.0soba

Lenka Koénova

pokladni¢né doklady, platobné vymery —
dane a poplatky, faktiry, zmluvy,
objednavky, stavebnd agenda

Megr. Lucia Kutkova

vSetky  dokumenty, ktoré  podlichaju
finan¢nej kontrole

4.0soba

Bc. Martina Vargova

pokladni¢né doklady, zmluvy, objednavky,
stavebnd agenda
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Priloha ¢.3
Vzor Spravy z administrativnej finan¢nej kontroly

OBEC PODHORANY, Podhorany 51, 951 46, 1CO 00308374
SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY
ktora bola vykonand podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o

zmene a doplneni niektorych zakonov

Oznacenie kontrolovanej 0SobY : ......oceeivecreecseecsenseecsercecseecanes
Predmet administrativnej finan¢nej kontroly :
Napr.

Poskytnuta dotacia v zmysle VZN ¢. ....... o poskytovani dotacii z rozpo¢tu obce.

Na doklade bude realizovany vykon finan¢nej kontroly nasledovne:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko zamestnanca:

Détum, podpis:

S finan¢nou operaciou sthlasim - nestthlasim */

*/ nehodiace sa preéiarknite

Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Détum, podpis:

(meno a priezvisko) podpis @ ...ccceecvveerciiieriieeiiee, dia ......ceeeeenen.

Zavery administrativnej finan¢nej kontroly :

Pri administrativnej finan¢nej kontrole neboli zistené Ziadne nedostatky.

Zoznam dokladov a inych pisomnosti vzt'ahujucich sa k predmetu administrativnej financnej

kontroly:
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1) doklad o pravnej subjektivite ziadatel'a (napr. rozhodnutie o zapise do prislusného
registra, resp. vypis z prisluSného registra; fyzické osoby — podnikatelia predkladaja
zivnostenské alebo iné opravnenie na podnikanie)

2) ziadost o poskytnutie dotacie

3) zmluva o poskytnuti dotacie

4) vyuctovanie poskytnutej dotacie / k nahliadnutiu/

Détum vyhotovenia spravy z administrativnej financnej kontroly: ............cccceeeene.
Podpis zamestnancov, ktori vykonali administrativnu finanént kontrolu:

Meno a priezvisko : podpis :
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