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na vykon financnej kontroly v

Obci Zelmanovce




Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica o postupe pri vykonavani financnej kontroly (d’alej len ,,smernica“) v podmienkach
Obce Zelmanovce (dalej len obec) upravuje zakladné pravidld a ciele finan¢nej kontroly,
zodpovednost™ starostu obce (d’alej Statutdra), vedicich zamestnancov a zamestnancov obce
pri vykonavani financnej kontroly podla zdkona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich (d’alej len ,,zakon®).
Smernica je zavazna pre Statutdra, vSetkych vedicich zamestnancov a zamestnancov obce, ktori
vykonavaju financnu kontrolu podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z.

Clanok 2
Financna kontrola

Financna kontrola je sucastou vnuatorného kontrolného systému a predstavuje jednu z
kontrolnych cinnosti, ktorou organ verejnej spravy zabezpeCuje najmd dodrZiavanie
hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti pri realizacii financnych operéacii,
dodrZiavanie rozpocCtu organu verejnej spravy, dodrZiavanie pravnych predpisov, zmluv,
predchadzanie podvodom a korupcii.

Finan¢na kontrola sa vykondva podla § 7, 8 a9 zdkona o financ¢nej kontrole. Podrobnosti k
jednotlivym typom kontroly v rdmci obce si uvedené v ¢lankoch 5, 6 a 7 smernice.

NaleZite vykonanda finan¢na kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu finan¢ného riadenia
obce, v ramci ktorého sa o. i. financna operacia alebo jej Cast vykona alebo sa v nej
pokracuje, len ak je v stlade so skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.,
resp. sa zabezpeCi, Ze uZ poskytnuté plnenie sa vymaha, ak sa zisti nestilad s uvedenymi
skuto€nostami. Riadne vykonanou finan¢nou kontrolou sa zabezpec¢i hospodarna, efektivna,
ucelna a tcinna realizacia financnej operacie alebo jej Casti.

Clanok 3
Financ¢na operacia

Finan¢nou operaciou alebo jej castou sa podl'a § 2 pism. c¢) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. rozumie
prijem verejnych financii, vynaloZenie verejnych financii alebo iny tikon majetkovej povahy.
Vo vztahu k vykonu financ¢nej kontroly plati, Ze overovanie sa vZdy viaZze na finan¢nd
operaciu alebo jej cast. Relevantné doklady (napr. zmluva, faktira, Ziadanka, objednavka)
mozu sluzit’ pri financnej kontrole ako doklad stvisiaci s finanénou operaciou, na ktorom sa
potvrdi vykonanie financ¢nej kontroly. Predmetné doklady moéZu byt urcené na potvrdenie
vykonania financnej kontroly finanCnej operacie alebo jej Casti (ktorou je napr. vynaloZenie
verejnych financii na kdpu tovaru alebo obstaranie sluzby).

Prijem verejnych financii: miestne dane, poplatky, dotacie, granty, transfery, prijem do
pokladne organu verejnej spravy a pod.

VynaloZenie verejnych financii: thrada dodanych tovarov, prac alebo sluZieb, vyplacanie
miezd, odmien , poskytnutie prispevkov, dotacii alebo grantov, rozne transfery, presuny a pod.
Iny tkon majetkovej povahy: zarad'ovanie/vyrad'ovanie majetku, likvidacia majetku a pod.
(ked’ dochadza k ubytku alebo nadobudnutiu majetku).

Clanok 4
VsSeobecné vymedzenie zodpovednosti

1. Statutar:



b)

d)

f)
g
h)

),

k)

)

zodpoveda za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie funk¢éného vnutorného kontrolného
systému. Vnutorny kontrolny systém zabezpecuje hospodarne, efektivne, ic¢inné a ticelné
nakladanie s verejnymi financiami. Vmitorny kontrolny systém musi byt v stulade
s poZiadavkami uvedenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zakona o financ¢nej kontrole (Smernica ¢.
1/2026 o vniitornom kontrolnom systéme obce Zelmanovce)

vyhlasuje, ¢i je zavedeny vnitorny kontrolny systém v stilade s poZiadavkami ustanovenymi
v § 4 ods. 1 a § 5 zakona o financnej kontrole a ¢i poskytuje primerané uistenie, Ze s
verejnymi financiami sa naklada hospodarne, efektivne, G¢inne a ticelne

je povinny uviest vyhlasenie Statutarneho organu v poznamkach uctovnej zavierky
zostavenej podla zakona ¢. 431/2002 Z. z. o dctovnictve. Vyhlasenie Statutarneho organu
obce predstavuje samostatny list v poznamkach u¢tovnej zavierky.

zodpoveda za vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia, vratane
vykonavania financnej kontroly

zodpoveda za urcenie vedicich zamestnancov, ktori vykonavajd finan¢nud kontrolu
zodpoveda za vytvorenie prostredia, ktoré vyluci alebo asponl zamedzi zdsahom smerujicim
k ovplyvilovaniu zamestnancov pri vykonavani finan¢nej kontroly

zodpoveda za zabezpeCenie overovania financnych operacii financnou kontrolou podla  §
8 zakona

poveruje zamestnancov na vykon financ¢nej kontroly podl'a § 9 zakona

zodpoveda za zabezpecCenie overovania finanénych operécii finanénou kontrolou podrla 8
9 zakona podla potrieb obce

zodpoveda za prijatie a splnenie opatreni na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou
kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku, za urcenie zamestnancov zodpovednych za
zistené nedostatky a uplatnenia opatreni voci nim podla osobitného predpisu (napriklad
Zdkonnik prdce)

rozhoduje o namietkach o predpojatosti proti zamestnancovi a prizvanej osobe do troch dni
od dorucenia pisomnych namietok podla § 26 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. alebo
pisomného oznamenia podl'a § 26 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z.

rozhoduje o prizvanej osobe na vykon financ¢nej kontroly, ak obec nemdZe zabezpecit’ vykon
financnej kontroly vlastnymi zamestnancami.

Vedici zamestnanci obce zodpovedaju za:

vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie
a finan¢na kontrola finan¢nych operéacii alebo ich Casti

zabezpeCenie overovania a overovanie vSetkych financnych operacii alebo ich casti
finan¢nou kontrolou (ak sd urceni na vykonanie financnej kontroly Statutarom)

pripravu a realizdciu finan¢nych operacii alebo ich casti tak, aby bola dodrZana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami, v
nadvaznosti na ich vecni posobnost’

priebezné dodrZiavanie, prehodnocovanie a aktualizovanie internych riadiacich aktov
a rozhodnuti obce ako internych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie
finan¢nych operacii alebo ich casti vo vdzbe na uplatiiovanie zédkona ¢. 357/2015 Z. z. a za
dodrZiavanie uvedenych internych riadiacich aktov

predloZenie navrhu na d’alSieho vediiceho zamestnanca a zamestnanca na vykon financnej
kontroly pocas ich nepritomnosti na pracovisku. Poverenie na vykon financnej kontroly
pocas zastupovania zamestnanca nepritomného na pracovisku bude tymto zamestnancom
vystavené vediucim zamestnancom a schvalené Statutarnym organom obce.

Zamestnanci zodpovedaju za:
overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich casti finan¢nou kontrolou podla § 7 zakona,
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g)
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e)
f)
g

v nadvéaznosti na ich vecni posobnost’

overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich casti, ak je finan¢nou operaciou alebo jej
Castou poskytnutie verejnych financii financnou kontrolou podl'a § 8 zakona nadvdznosti na
ich vecnd posobnost’

overovanie vybranych finan¢nych operacii alebo ich ¢asti finan¢nou kontrolou § 9 zakona na
zaklade pisomného poverenia na vykonanie financ¢nej kontroly

pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich cCasti tak, aby bola dodrZana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, Gi¢innosti a icelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami, v
nadvaznosti na ich vecni posobnost’

dodrZiavanie internych riadiacich aktov a rozhodnuti obce ako internych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich Casti vo vdzbe na
uplatiiovanie zakona ¢. 357/2015 Z. z.

za dodrZanie siladu financnej operacie s relevantnymi skutocnostami podla § 6 ods. 4 zdkona
o finan¢nej kontrole

v pripade zistenia nezrovnalosti su povinni bezodkladne tito skutocnost oznamit
Statutarovi/vediicemu zamestnancovi, ktorého sa finan¢nad operacia tyka, pre odstranenie
zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy. Ak je financna operacia nevyhnutnd, po
odstraneni zisteného nesiladu sa vykona nova financ¢na kontrola.

Pri preukazatel'ne zavinenom poruSeni povinnosti pri plneni pracovnych tloh stivisiacich s
vykonom financ¢nej kontroly, zamestnanci a vedidci zamestnanci znaSaju vSetky pravne a
ekonomické dosledky za preukazanu Skodu suvisiacu s financnymi operaciami alebo ich
Cast’ami.

Veduicim zamestnancom sa na tcely vykonavania financnej kontroly rozumie zamestnanec
podl'a zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov.

Zamestnancom sa na tcely vykonavania finan¢nej kontroly rozumie osoba podla § 2 pism. i)
zakona ¢. 357/2015 Z. z..

Prizvanou osobou zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec, pravnické osoby,
alebo ina fyzicka osoba, ak ich Statutar prizval na ucast’ na financ¢nej kontrole na zaklade
poverenia Statutara a suhlasu prizvanej osoby.

Clanok 5
Financ¢na kontrola podl’a § 7 zakona

Financ¢nou kontrolou podla § 7 zdkona sa overuje vZdy suilad kaZdej financnej operacie alebo
jej Casti s relevantnymi skutocnost'ami uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z., a to:
rozpocet organu verejnej spravy na prislusny rozpoctovy rok

osobitné predpisy alebo medzinarodné zmluvy, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade, ktorych sa Slovenskej republike poskytuji financné prostriedky zo zahranicia
zmluvy uzatvorené organom verejnej spravy

rozhodnutia vydané na zaklade osobitnych predpisov

vnutorné predpisy alebo

iné podmienky poskytnutia a pouZitia verejnych financii.

Obec je povinna vykonavat’ financ¢nu kontrolu vo vztahu ku kaZdej finan¢nej operacii alebo
jej Casti, pricom v pripade, ak ide o finan¢nu operaciu, ktorou je poskytnutie verejnych
financii postupuje podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. a v pripade, Ze v ramci financnej
kontroly potrebuje vykonat' overenie na mieste, postupuje podla § 9 zdkona ¢. 357/2015
Z.z..

Ak sa finan¢nou kontrolou zisti nestlad financ¢nej operacie alebo jej casti s relevantnymi



skuto€nostami uvedenymi v § 6 ods. 4, financnii operaciu nemozno realizovat’ a vyjadrit’ s
fou suhlas. Finan¢nt kontrolu nemozno v takomto pripade prerusit do Casu odstranenia
nestiladu financ¢nej operacie alebo jej casti s relevantnymi skutonost'ami uvedenymi v § 6
ods. 4. V pripade, ak st pocas financnej kontroly identifikované nedostatky, je potrebné
zodpovednym zamestnancom uviest’ nesihlas s realizovanim financnej operacie alebo jej
Casti. Po odstraneni nedostatkov, resp. naprave stavu, ktory viedol k nestiladu financnej
operacie s relevantnymi skutoCnostami podla § 6 ods. 4, obec opdt’ vykona financnu
kontrolu, priCom v ramci tejto uZ moZe byt zisteny sulad financ¢nej operacie s relevantnymi
skuto€nost'ami podla § 6 ods. 4.

Vykonanie financnej kontroly sa potvrdzuje na doklade stivisiacom s financnou operaciou
alebo jej castou. Takymto dokladom je napr. cestovny prikaz, faktura, Ziadost' o platbu,
prijmovy pokladni¢ny doklad, zmluva a pod. Obec si mdZe pre svoje podmienky vytvorit a
pouZit aj kryci list (priloha €. 1).

e MW

5. V pripade vicSieho mnozZstva finanénych operdcii rovnakého druhu (napr.

a)
b)
0)
d)

10.

11.

prijmové/vydavkové pokladni¢né doklady) je mozné vykonat financ¢nu kontrolu na jednom
spolocnom doklade (spoloc¢nom/sihrnnom krycom liste) podla prilohy ¢. 2 za urcité
obdobie. V takom pripade je vSak potrebné, aby zo sthrnného krycieho listu bola zrejma
identifikacia financnych operacii alebo ich casti, ktorych sa tyka (napr. kol'ko a akych
finan¢nych operacii sa vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych
dokladoch) a obdobie, za ktoré sa vyhotovuje. Do stihrnného krycieho listu mozno zahrnut
len finan¢né operacie alebo ich casti rovnakej povahy( napriklad vyberanie poplatkov za
odpady, hotovostny prijem do pokladnice, pravidelné platby za energie, tlac a pod.).

Doklad stvisiaci s finanénou operaciou alebo jej ¢astou musi podla § 7 ods. 3 zadkona

¢. 357/2015 Z. z. obsahovat':

vyjadrenie suhlasu alebo nesihlasu s financnou operaciou alebo jej castou

meno a priezvisko osoby, ktora vykonala finan¢nu kontrolu

datum vykonania financnej kontroly a v nadvdznosti na vykonané overenie

podpis osoby, ktora vykonala finan¢nu kontrolu.

KaZdd z vysSie uvedenych skutocnosti (vyjadrenie sthlasu alebo nestihlasu s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢astou, meno, priezvisko, datum, podpis) je potrebné uvadzat zvlast za
kazda osobu, ktora vykonala finan¢na kontroly, t. j. napr. nie je moZné uviest' len jeden
sihlas s financnou operaciou alebo jej castou za vSetky osoby, ktoré vykonali finan¢ni
kontrolu.

Podpisom sa podl'a § 2 pism. q) zakona ¢. 357/2015 Z. z. rozumie vlastnoru¢ny podpis. Nie
je pripustné podpisovat vykonanie financ¢nej kontroly peciatkou podpisu, tzv. faksimile
podpisu.

V pripade naleZitosti ,,datumu“ je potrebné uvadzat' ten datum, kedy sa redlne financna
kontrola vykonala, teda overili sa relevantné skutocnosti podla § 6 ods. 4, priCom datumy
nemusia byt pri jednotlivych osobach vykonavajucich finan¢nt kontrolu totoZné.

KaZda osoba vykonavajuca financnu kontrolu vysSSie uvedenym sposobom deklaruje za seba,
Ze na zdklade nou vykonaného overenia siladu financnej operacie alebo jej casti s
relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4, sthlasi/ nesuhlasi s realizovanim financnej
operacie alebo jej Casti.

V prilohe €. 3 su uvedené najcastejSie financné operacie obce. Priklady finan¢nych operacii
nie si  konecné, ak sa v budicnosti vyskytni d’alSie financné operacie, zodpovedni
zamestnanci obce ich navrhnu Statutarovi na doplnenie do smernice. Vysledkom doplnenia
bude aktualizacia smernice.

Overenie financnou kontrolou sa potvrdzuje nasledovne:



FINANCNA KONTROLA podla § 7 z. 357/2015 Z. z.

Schvalujem* Neschvalujem*

finan¢nu operaciu alebo jej Cast’

Schval'ujem* Neschvalujem*

finan¢nu operaciu alebo jej Cast’

Meno a priezvisko zamestnanca

Meno a priezvisko starostu obce alebo nim

povereného veduceho zamestnanca

Datum:

Podpis: Datum: Podpis:

*/nehodiace sa preciarknut

*/nehodiace sa preCiarknut

elektrickych rozvodov, kanalizacie, po znatelnom a

12. Vykonanie finan¢nej kontroly je moZné potvrdit’ aj priamo na doklade sivisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej Castou.

13. Financna kontrola sa v podmienkach obce nevykonava pri odstraiovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skodam na majetku. Za Cinnosti, ktoré v podmienkach obce spadaji pod
uvedenu vynimku sa povaZuje najmé zabezpecenie prac, sluZieb a tovarov bezprostredne po
havarii plynovych rozvodov,
nebezpecnom poskodeni vonkajSich a vnatornych murov budovy tdradu vstupov do budovy
uradu a spoloc¢nych priestorov budovy tradu, v sdvislosti s ktorym je napravu potrebné
zabezpecit’ bezprostredne po poSkodeni a ndprava neznesie odklad.

14. Financ¢nu kontrolu vykonavaju:

a) Statutarny organ alebo nim urceny veduci zamestnanec

b) vSetci zamestnanci, ktori sa v rozsahu svojej pésobnosti podielaji na overovani stladu
finanCnej operacie alebo jej Casti s § 6 ods. 4 podl'a rozhodnutia Statutarneho organu (napr.
v opise pracovnej ¢innosti, podl'a organizacného poriadku)

c) prizvané osoby (ak je to relevantné).

15. Finan¢nu kontrolu musia vykonat' vidy minimalne dve osoby. Vykonavanim financnej
kontroly minimalne dvomi osobami, obec zabezpeci dodrZanie tzv. principu ,kontroly
Styroch oci“.

16. Financ¢nu kontrolu vykonavaju vZdy v zloZeni:

a) Statutdr a zamestnanec/pripadne viac zamestnancov v rozsahu svojej posobnosti

b) veduci zamestnanec a zamestnanec/pripadne viac zamestnancov v rozsahu svojej posobnosti

c) Statutar, resp. vedici zamestnanec a prizvana osoba (na zaklade poverenia)

d) starosta a fyzicka osoba, ktori schvélilo OZ uznesenim.

17. Financ¢na kontrola ma byt vykondvana vSetkymi zamestnancami obce, ktori sa podla
rozhodnutia Statutara obce v rozsahu svojej posobnosti podielaji na overovani suladu
finan¢nej operacie.

18.

Ak sa na vykonavani financ¢nej kontroly ztcastni prizvand osoba na zéklade poverenia
(priloha €. 4), uvedie sa na doklade stivisiacom s finan¢nou operaciou, Ze ide o prizvand
osobu, t. j. musi byt zrejmé, Ze dand osoba je prizvanou osobou. Prizvand osoba
vykonavajuica finan¢nu kontroly, tak ako aj ostatné osoby vykonavajice finan¢nu kontrolu,
potvrdi na doklade sivisiacom s financnou operaciou alebo jej Castou silad financnej
operacie alebo jej casti so skutofnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 a uvedie povinné
naleZitosti podl'a § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z, t. j. uvedie svoje meno, priezvisko,
podpis, datum vykonania financnej kontroly a stihlas alebo nestihlas s finan¢nou operaciou
alebo jej cast’'ou.

Clanok 6
Vykonavanie financnej kontroly podl'a § 8 zakona o financnej kontrole



10.

11.

Obec vo vzt'ahu k financnej operacii, ktorou je poskytnutie verejnych financii, vykonava
finan¢nu kontrolu podl'a § 8 zakona o financnej kontrole.

Obec po vzniku pravneho naroku prijimatela na poskytnutie verejnych financii postupuje pri
overovani splnenia podmienok poskytnutia verejnych financii alebo pouZitia verejnych
financii podl'a zakladnych pravidiel financnej kontroly a auditu upravenych v § 20 aZ 27
zakona o financ¢nej kontrole.

Financnu kontrolu podl'a § 8 zédkona o financnej kontrole vykonavaju:

Statutarny organ obce alebo nim urceny veduci zamestnanec a

zamestnanec v rozsahu svojej posobnosti podla rozhodnutia Statutarneho organu obce.
(pripadne fyzicka osoba, na zaklade uznesenia OZ, ak obec nemdZe zabezpecit' finan¢nu
kontrolu vlastnymi zamestnancami).

Osoby vykonavajtce finanénd kontrolu podl'a § 8 zékona o financ¢nej kontrole zodpovedaju
za spravnost overenia financnej operacie, ktorou je poskytnutie verejnych financii.
Overenie vykonavaju postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o financnej kontrole. Na doklade
suivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou musia overit stilad so skuto¢nost'ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o financ¢nej kontrole a uviest meno a priezvisko, podpis,
datum vykonania financnej kontroly a vyjadrenie suhlasu alebo nesthlasu s finan¢nou
operaciou alebo jej Castou.

V pripade, ak pri financnej kontrole podla § 8 zakona o financnej kontrole budu zistené
nedostatky, ktoré majui vplyv na poskytnutie verejnych financii-t. j. d6jde k neposkytnutiu
verejnych financii alebo k ich poskytnutiu v zniZenej vyske alebo bude potrebné poskytnuté
plnenie vymahat, ak uz boli verejné financie poskytnuté, okrem toho, Ze vystupom
z financnej kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie financ¢nej operacie zodpovednym
zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o financ¢nej kontrole, bude sa musiet
vypracovavat a zasielat’ povinnej osobe aj navrh spravy a spravu z finan¢nej kontroly podl'a
§ 22 zakona o financnej kontrole.

V pripade, ak pri financnej kontrole podla § 8 zdkona o financ¢nej kontrole budi zistené
nedostatky, ktoré nemajui vplyv na poskytnutie verejnych financii, vystupom z financnej
kontroly bude schvdalenie resp. neschvélenie financnej operdcie zodpovednym
zamestnancom postupom podl'a § 7 ods. 3 zdkona o financnej kontrole. Navrh spravy a
sprava z financnej kontroly podla § 22 zdkona o financnej kontrole sa nebude
vypracovavat'.

V pripade, ak pri finan¢nej kontrole podla § 8 zakona o financ¢nej kontrole nebudu zistené
nedostatky, vystupom z financnej kontroly bude schvalenie resp. neschvalenie financnej
operacie zodpovednym zamestnancom postupom podla § 7 ods. 3 zdkona o financnej
kontrole. Sprava z financnej kontroly podla § 22 zdkona o financnej kontrole sa nebude
vypracovavat’.

Financ¢na kontrola v pripade ¢l. 6 ods. 6 a 7 bude ukoncena postupom podl'a § 7 zdkona o
financnej kontrole. Osoby vykonavajice financni kontrolu potvrdia na doklade
sivisiacom s financnou operaciou alebo jej castou stlad so skuto¢nost'ami uvedenymi v § 6
ods. 4 zakona o financnej kontrole a uvedu povinné naleZitosti podla § 7 ods. 3 zakona
o financnej kontrole, t. j. meno a priezvisko, podpis, datum vykonania finan¢nej kontroly a
vyjadrenie sihlasu alebo nesihlasu s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou.

Finan¢nu kontrolu podla § 8 zakona o financnej kontrole vykonavaju spravidla tie isté
osoby, ktoré vykonavaju finan¢nud kontrolu podl'a § 7 zdkona o financnej kontrole.

Ak obec nemoze zabezpecit' vykonanie financ¢nej kontroly podl'a § 8 zdkona o financnej
kontrole dvomi svojimi zamestnancami, moéZe financni kontrolu podla § 8 zakona
o financnej kontrole vykonavat starosta a aspon jedna ind fyzickd osoba, ktoru schvali
obecné zastupitel'stvo uznesenim.

Obec moZe, pri dodrZani hospodarnosti, efektivnosti, ti¢innosti a tucelnosti nakladania s



b)

)
d)

e)

10.

11.

verejnymi financiami, na zaklade pisomnej zmluvy splnomocnit’ na vykon financnej
kontroly podl'a § 8 =zdkona o financnej kontrole iny organ verejnej spravy, ktory ma
odborné, persondlne a materidlne predpoklady na vykon finan¢nej kontroly. Iny orgéan
verejnej spravy kona v mene a na ucet obce.

Clanok 7
Vykonavanie financnej kontroly podl'a § 9 zakona o financnej kontrole

Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykondvani financnej kontroly podla § 9 zdkona
o financnej kontrole je Statutar.

Statutdrny orgdn obce rozhodne, ktord finanéni operdciu alebo ktoré jej Easti st
zamestnanci opravneni overit aj finanCnou kontrolou podla § 9 zakona o financnej
kontrole, v ramci ktorej ziskaju dokazy, preveria a zistia skutocnosti, ktoré sa povazuju za
potrebné na ucely overenia jej suladu so skutocnostami uvedenymi v § 6 ods. 4 zakona o
financnej kontrole.

Statutdrny organ obce rozhodne, v ktorej organizacnej zlozke, pravnickej alebo fyzickej
osobe budi zamestnanci vykonavat’ financna kontrolu na mieste.

Finan¢nt kontrolu podla § 9 zikona o financnej kontrole vykonavaji aspon dvaja
zamestnanci obce na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutarnym organom alebo
nim pisomne splnomocnenym vedicim zamestnancom.

Poverenie (podla prilohy €. 4) musi byt vyhotovené v pisomnej forme a musi obsahovat”:
identifikaciu osob, ktoré st opravnené na vykon financnej kontroly podla § 9 zdkona o
finan¢nej kontrole

identifikaciu organizacnej zlozky, pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude
vykonavat’ finan¢na kontrola podl'a § 9 zédkona o financ¢nej kontrole

predmet finan¢nej kontroly podl'a § 9 zdkona o financ¢nej kontrole

podpis Statutarneho organu obce alebo nim splnomocneného vediceho zamestnanca

datum vyhotovenia pisomného poverenia.

Obec mo6zZe pri dodrZzani hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti nakladania s
verejnymi financiami na zaklade pisomnej zmluvy splnomocnit na vykon financnej
kontroly podla § 9 zdkona o financ¢nej kontrole iny organ verejnej spravy, ktory ma
odborné, persondlne a materidlne predpoklady na vykon financnej kontroly. Iny orgéan
verejnej spravy kona v mene a na tcet obce.

Na vykonavanie financ¢nej kontroly podla § 9 zakona o financnej kontrole a na tkony
suvisiace s vykonanou finan¢nou kontrolou sa pouZziji zakladné pravidla financnej kontroly
a auditu podl'a § 20 aZ 27 zakona o financnej kontrole.

Obec podla § 22a zdkona pred vykonanim financnej kontroly podl'a § 9 je opravnena
v povinnej osobe (kde sa vykonadva kontrola) vykonat tkony, ktorych cielom je
zabezpecenie podkladov pre postidenie, ¢i je potrebné vykonat’ finan¢nu kontrolu.

O ukonoch podrla odseku 1 sa vypracuje zaznam, ktory obec zaSle povinnej osobe. Ak obec
(opravnena osoba) v nadvdznosti na ukony podla odseku 1 vykona finan¢nu kontrolu podla
8 9, m6Zu zistené skutocnosti slizit ako podklad pre vypracovanie navrhu spravy, navrhu
Ciastkovej spravy, spravy alebo Ciastkovej spravy z financ¢nej kontroly podla § 9.
Vykonanim financnej kontroly podl'a § 9 zdkona o financ¢nej kontrole nezanika povinnost’
vykonat’ aj finan¢nu kontrolu podla § 7 zédkona o finan¢nej kontrole.

V pripade vykonu financnej kontroly podla § 9, ktora sa vykonava na mieste, opravnena
osoba (obec) okrem potvrdenia stladu financnej operacie alebo jej Casti so skutocnostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 sposobom podla § 7 ods. 3 zakona €. 357/2015 Z. z. vidy
vypracovava



navrh (Ciastkovej) spravy a (Ciastkovii) spravu alebo len spravu, resp. zaznam podl'a odseku
(9) v pripade, aj ked ak nezisti nedostatky. Vysledkom financnej kontroly podla § 9 je
(Ciastkova) sprava, ktorej vypracovaniu v pripade identifikovania nedostatkov predchadza
vypracovanie navrhu (¢iastkovej) spravy. V pripade financ¢nej kontroly podla § 9 neplati
moznost nevypracovania navrhu spravy a spravy z financnej kontroly ako je to pri financnej
kontrole podl'a § 8.

Clanok 8
Mlcanlivost’

Pre zamestnancov obce a prizvanu osobu plati povinnost’ zachovavat’ ml¢anlivost’ — vyhlasenie
o mlcanlivosti priloha ¢. 5 o skutoCnostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone financnej
kontroly alebo pri ikonoch predchadzajtcich financ¢nej kontrole podla § 9. Tato povinnost’ im
trva aj po skonceni pracovnopravneho vzt'ahu alebo obdobného pracovného vztahu.

Clanok 9
Prechodné ustanovenia

Za suhlas s financnou operaciou alebo jej Castou je moZné povaZovat aj systém vyrokov, resp.
vyjadreni, ktoré bolo potrebné podfa § 7 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. uvadzat' do 31.
decembra 2025, t. j. vo financnej operacii je/nie je moZné pokraCovat, finan¢nu operaciu je/nie je
mozné vykonat’ alebo je potrebné/nie je potrebné vymahat', ktoré boli realizované do ucinnosti
tejto smernice.

Clanok 10
Zaverecné a spolocné ustanovenia

1. Na vykon financnej kontroly sa vztahuje plne zakon o finanCnej kontrole a audite a
prislusné Metodické usmernenie Ministerstva financii SR k financ¢nej kontrole, ktoré ma
zavazny charakter.

2. Tato Smernica je pristupna vSetkym zamestnancom prichadzajicim do styku s finanénymi
operaciami. Ustanoveniami tejto smernice su povinni riadit’ sa Statutar a vSetci zamestnanci
obce.

3. Tato Smernica nadobudne platnost’ a ucinnost’ dita 01. 06. 2026.

Prilohy vykonu finan¢nej kontroly tvoria stiCast’ tejto smernice.

V Zelmanovciach, diia 30. 04. 2026

Anna Staskova
starostka obce



Priloha ¢. 1 - Vzor krycieho listu na potvrdenie vykonania financnej kontroly (podl'a § 7
ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z.)

KRYCI/KONTROLNY LIST

Oznacenie alebo popis finan¢nej operacie
alebo jej Casti

Zamestnanec za (napr. , , . ,
- (nap Suhlasim* Nesuihlasim*
YOZPOCEL)..uueerueeseeseecsaecsanesaees

(uvedie sa organizacny titvar) s financnou operaciou alebo jej ¢astou

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zamestnanec za (napr. , , , ,
. (nap Suhlasim* Nesuhlasim™
Majetok)....ccceeverersancrcnncsenncnns

(uvedie sa organizacny ttvar) s financnou operaciou alebo jej ¢astou

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Datum: Podpis:

Zamestnanec za (napr. prijmy Stihlasim* Nesthlasim*

(uvedie sa organizacny ttvar) s financnou operaciou alebo jej ¢astou

(uvedie sa meno, priezvisko zamestnanca)

Déatum: Podpis:

Statutar/vediici zamestnanec za i , , ,
Sahlasim* Nesuhlasim™*

(uvedie sa organizacny titvar) s financnou operaciou alebo jej ¢astou

(uvedie sa meno, priezvisko vedticeho
zamestnanca)

Datum: Podpis:

* nehodiace sa vyjadrenia preciarknite

POZNAMKA:

Pokial’ osoba vykondvajtica financnti kontrolu pri overovani financénych operdcii alebo ich cCasti
s § 6 ods. 4 zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov zistila nestlad, m6Ze uviest’ dévod, pre ktory
nie je mozné financnu operdciu vykonat.

Kryci list je mozné upravit podla potreby organu verejnej spravy pri zachovani ustanoveni
zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v
zneni neskorsich predpisov. Ide o univerzalny kryci list, ktory je moZné pouZit pre rozne typy
financnych operdcii.



Priloha ¢. 2

SPOLOCNY SUHRNNY KRYCIi KONTROLNY LIST

(financnd kontrola podla

Obdobie: (napr. deri

Predmet financnej kontroly

Nazov financnej operacie / projektu: ...

(napr. rozhodnutia o
najomné , mzdy, odvody, vyradenie majetku

§ 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.)

, prijmové doklady stravné, prispevky, poplatky,

FINANCNA KONTROLA podla § 7 z. 357/2015 Z. z.

Schvalujem* Neschvalujem*

financnu operaciu alebo jej Cast’

Schvalujem* Neschvalujem*

finan¢nu operaciu alebo jej Cast’

Meno a priezvisko zamestnanca

Meno a priezvisko starostu obce alebo nim
povereného veduceho zamestnanca

Déatum: Podpis:

Datum: Podpis:

*/mehodiace sa preciarknut

*/mehodiace sa preciarknut




Priloha ¢. 3

Priklady niektorych financnych operacii

Prijmové hotovostné a bezhotovostné financné operacie (prijem verejnych financii)

prijem dotacie, granty zo Statneho rozpoctu prijem z pendle zo zmluvného vzt'ahu
prijem z predaja majetku

prijem zo spravneho poplatku

danové prijmy

prijem z poplatku za odpad

prijem =z poplatku za

rozvoj najomna zmluva

zmluva o predaji majetku

atd’.

VynaloZenie verejnych financii

uhrada vydavkov spotrebného charakteru (material, tovary, sluzby)
uhrada za obstarany majetok

poskytnutie zalohy/preddavku

uhrada najomného (vydavok)

vydavky na reprezentacné ucely

uhradenie pokuty/sankcie

vyuctovanie miezd

vyplatenie cestovnych nahrad

vyplata miezd v hotovosti

uhrada spravnych poplatkov

Uhrada sudnych poplatkov

poskytnutie socidlnej vypomoci zo socidlneho fondu
najomna zmluva

zmluva o dodani tovarov/sluzieb

pracovné zmluvy

dohody o vykonani prace

dohody o pracovnej ¢innosti

dodatky k zmluvam (len ak obsahujt finan¢né plnenie)
navrh na zvySenie tarifného platu,

navrh na dpravu osobného priplatku, priplatku za zastupovanie, iné formy odmerniovania
vyhlasenie verejného

obstaravania kolektivna zmluva

zmluva o poskytnutie dotacie

poskytnutie dotacie, grantu podl'a osobitného predpisu
poskytnutie nenavratného financného prispevku
poskytnutie davky v hmotnej nidzi

atd’.

Iny iikon majetkovej povahy ako financna operacia

zmluva o bezplatnom prevode majetku

zaradenie majetku, vyradenie majetku, likvidacia a nahrada Skody na majetku
odpisovanie

tv((j)rba opravnych poloZiek k majetku a rezerv

atd’.




Priloha ¢. 4

POVERENIE

na vykonanie financnej kontroly

Podl'a § 9 ods. 3 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 357/2015 Z. z.%)

Poverujem (minimdlne 2 zamestnancov) zamestnancov obce Zelmanovce

(titul, meno, priezvisko)

(titul, meno, priezvisko)

a prizvanu osobu (ak relevantné)

(titul, meno, priezvisko)

(ndzov asidlo organu verejnej spravy/pravnickej osoby, ktorej zamestnancom je prizvana
osoba)

na vykonanie finan¢nej kontroly podla § 9 zékona ¢. 357/2015 Z. z. (d’alej len ,,finan¢na
kontrola™), ktora sa vykonava na mieste v (uvedie sa nazov a
sidlo povinnej osoby — kde sa bude kontrola vykonavat).

Cielom financnej kontroly je (uvedie sa ciel’ financ¢nej kontroly).

Zamestnancom vykondvajtcim financnu kontrolu a prizvanej osobe (ak relevantné) pri vykone
financnej kontroly prindleZia oprdvnenia a povinnosti podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. a pri

plneni uloh podla zdkona ¢. 357/2015 Z. z. maju postavenie verejnych Ccinitelov podla
ustanovenia § 128 Trestného zdkona.

(titul, meno, priezvisko, funkcia a podpis

Statutarneho organu — obce alebo pisomne splnomocneného vediceho zamestnanca)



Priloha ¢. 5

VYHLASENIE O MLCANLIVOSTI

prizvanej osoby pri vykone financ¢nej kontroly

Ja, niZSie podpisany/a:

MENO0 A PIiEZVISKO: ..vieuieeeiiiieieeieeteetee ettt ae et ens
DAtum NArOdEIIA: ...ccoveieeereeeieieeeeerieecereeeeerreeeereeeeereeeesseeeeeseeeessereenns
g | 3T SRR
Funkcia / odborna kvalifikacia: ........cceevvviveviiiicieiicieeceeeceieeeens

ako prizvana osoba podl'a § 24 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite, tymto

vyhlasujem, zZe

1. Budem zachovavat mlcanlivost' o vSetkych skutocnostiach, dokumentoch, tidajoch a
informaciach, o ktorych sa dozviem v suivislosti s tfastou na vykone financnej
kontroly.

2. Nebudem tieto skutocnosti poskytovat’, spristupiiovat’, zverejiiovat’ ani inak vyuZzivat
bez suhlasu organu verejnej spravy, ktory ma na vykon financnej kontroly prizval.

3. Som si vedomy/4, Ze povinnost mlcanlivosti trva aj po skonceni financ¢nej kontroly.

4. Beriem na vedomie, Ze uvedené povinnosti vyplyvaju z § 24 ods. 6 zakona ¢. 357/2015 Z.
z. a ich poruSenie mozZe mat’ nasledky podl'a platnych pravnych predpisov.

Podpis prizvanej 0S0bY: e

Obec Zelmanovce, meno a priezvisko StaroStu ODCE ..........coceveverererienieenenenieereseseeeeaens

Podpis opravnenej 0S0DY e
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