SMERNICA
upravujica postup pri zverejiiovani a spristupfiovani informacii v
podmienkach Obecného aradu v Uli¢i

ClL1
Uvodné ustanovenia

(1) Obec Uli¢ vydava smernicu za uc¢elom zabezpedenia riadnej realizacie zakona ¢. 211/2000
Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o
slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov v podmienkach Obecného uradu v Ulici
(d’alej len ,,smernica®).

(2) Smernica predstavuje zAvdzny interny predpis v oblasti realizacie zdkona o slobode
informacii.

Cl.2

Vymedzenie pojmov

(1) Informéciou je kazda informacia, o ktori Ziadatel' Ziada v zmysle zakona. Informacie sa
spristupfiuju bez preukazania pravneho alebo iné¢ho ddvodu alebo zaujmu, pre ktory sa
informéacia poZaduje. Za informéciu sa nepovazuju prostriedky sliZiace ako podklad pre jej
zistenie.

(2) Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie
informacie.

(3) Hromadnym spdsobom sa zverejfiujii najmé udaje vymedzené v § 5 zikona o slobode
informacii. Za hromadny pristup k informacidm sa povaZuje najmi zverejnenie informdcii na
webovom sidle Obce Uli€.

(4) Zverejnenou informaciou je informacia, ktort modze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najmi informécia publikovana v tlaéi alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat
umoziluyjicom z4pis a uchovanie informdécie, alebo vystavena na Gradnej tabuli s moZnost'ou
vol'ného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoziujiceho hromadny pristup.
(5) Sprievodnou informaciou je informdcia, ktora zko suvisi s poZadovanou informaciou,
najmi informacia o jej existencii, pévode, poéte, dévode odmietnutia spristupnit’ informaciu o
dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informéacie trva, a kedy bude opitovne
spristupnena.

(6) Povinnou osobou podl'a tejto smernice a v stlade so zdkonom je Obec Uli¢ (§ 2 ods. 2
zakona o slobode informacii) a v ramci Obce Uli¢ je to obecny trad (s vynimkou ttvaru
hlavného kontroléra), ku ktorému Ziadost’ o poskytnutie informacie smeruje.

Cl. 3
Poskytovanie informacii

(1) Poskytovanie informacii rozdel'ujeme na:
a) povinné zverejfiovanie informécii,

b) spristupnenie informacii na Ziadost’,

¢) opakované pouZitie informacii



ClL4
Povinné zverejiiovanie informécii

(1) Zverejnenie informacii, ktoré je Obec Uli€ povinna zverejtiovat’ podl'a osobitného predpisu,
kazdd zmenu alebo doplnenie tychto informdcii ako aj zverejnenie informécif o postupe, ktory
musi obec dodrZiavat’ pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacii, zabezpecuje prislusny
zamestnanec Obecného Gradu v Ulici (dalej len ,,obecny urad™):

a) na webovom sidle obce,

b) na dradnej tabuli obce.

(2) Obecny urad na webovom sidle zabezpeci zverejnenie informacie o vyhotovenej
objednavke tovarov, sluZieb a prac a o fakture za tovary, sluzby a prace, a to v ¢ase, rozsahu a
sposobom stanovenym osobitnym predpisom.

ClL5
Spristupnenie informacii na Ziadost’

(1) Ziadost’ o spristupnenie informacie (d'alej len “Ziadost™) mozno podat’ pisomne, Gstne,
clektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spésobom. Ziadost' nemusi byt
vyslovne oznacena ako Ziadost’, posudzuje sa podl'a obsahu.

(2) Pisomna Ziadost’ sa prijima v podatel'ni Obecného Uradu v Uli¢i (dalej len ,,obecny urad®),
ktora ju zaregistruje. Uréeny zamestnanec, ktory spravuje centralnu evidenciu prijatych
Ziadosti, zaloZi original Ziadosti do evidencie.

(3) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uZ boli zverejnené, obecny urad
najneskdr do piatich dni od prijatia Ziadosti namiesto spristupnenia informacii Ziadatel'ovi
oznami Gdaje, ktoré umoziiuji vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

Cl.6
Centralna evidencia ziadosti

(1) Centralnu evidenciu vietkych prijatych Ziadosti vedie obecny urad.
(2) Centralna evidencia Ziadosti obsahuje

a. datum dorudenia Ziadosti,

b. ¢islo Ziadosti,

¢. lehotu vybavenia Ziadosti,

d. obsah Ziadosti,

e. formu Ziadosti,

f. vybavenie Ziadosti,

g. predizenie lehoty na vybavenie Ziadosti,

h. spristupnenie informécie,

i. rozhodnutie zapisom v spise,
j. rozhodnutie o (¢iastoénom) nevyhoveni Ziadosti a odmietnuti Ziadosti (v Casti),
k. rozhodnutie o zastaveni konania,
. podanie opravného prostriedku,
m. rozhodnutie o opravnom prostriedku.



CL7
Vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie a vydanie rozhodnutia

(1) Ak Ziadost’ nema predpisané naleZitosti obecny rad, ktory Ziadost’ vybavuje, bezodkladne
vyzve Ziadatel'a, aby nedplni Ziadost’ doplnil. Vo vyzve na doplnenie Ziadosti uréi lehotu
minimdlne sedem dni a poudi Ziadatel'a, ako ma ziadost’ doplnit. Ak napriek vyzve Ziadatel
Ziadost’ nedoplni a informéciu nemozZno pre tento nedostatok spristupnit, Ziadost’ sa odlozi.
(2) Ak obecny urad, ktory Ziadost’ vybavuje, neméa poZadované informacie k dispozicii a ak ma
vedomost’ o tom, kde moZno informéciu ziskat', Ziadost’ do piatich dni odo diia doruéenia
Zladosti postipi a postipenie Ziadosti bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

(3) Ak obecny urad, ktory Ziadost’ vybavuje, nema pozadované informécie k dispozicii a nema
vedomost o tom, kde moZno informaciu ziskat, vyda rozhodnutie o (Ciastofnom)
nespristupneni Ziadosti a odmietnuti Ziadosti (v asti).

(4) Ak obecny Urad povaZuje spristupnenie informacie za nepripustné, vyda rozhodnutie o
(Ciasto¢nom) nevyhoveni Ziadosti a odmietnuti Ziadosti (v ¢asti).

(5) Rozhodnutia podl'a ods. 3 a ods. 4 tohto &lanku sa zasielaji doporuéenou zasielkou do
vlastnych rk.

Cl. 8

Sposob spristupnenia informécii

(1) Informacie sa spristupfiuji najmaé ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit’
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosié déat, spristupnenim kopii
predléh s poZzadovanymi informéciami, telefonicky, postou, elektronickou postou (e-mailom,
alebo prostrednictvom elektronickej schranky). V pripade spristupiiovania informacii postou sa
pisomné informécie zasielaji doporucenou zasielkou do vlastnych rik.

(2) Ak informéciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatelom, obecny trad, ktory
Ziadost’ vybavuje, dohodne so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

(3) Ak obecny trad poskytne informdcie v stanovenej lehote v rozsahu a spdsobom uvedenym
v ods. | tohto €lanku, urobi o tom rozhodnutie zapisom v spise.

CL9
Lehoty na vybavenie Ziadosti

(1) Obecny drad vybavi Ziadost’ najneskér do dvanastich pracovnych dni od jej podania
Ziadatel'om alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti a do 15 pracovnych dni, ak sa
spristupiiuje informdcia nevidiacej alebo slabozrakej osobe vo forme napisanej slepeckym
(Braillovym) pismom. Obecny tirad mdze zo zavaznych dovodov predizit tito lehotu, najviac
vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupifiuje informacia nevidiacej a
lebo slabozrakej osobe vo forme napisanej slepeckym (Braillovym) pismom.

(2) Predizenie lehoty oznami obecny urad Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim
lehoty na vybavenie Ziadosti podla ods. 1 tohto ¢lanku s uvedenim dévodov, ktoré viedli k
prediZeniu lehoty.

Cl. 10
Vypocet a hrada materialnych nakladov



(1) PoZadované informacie sa spristupiiujii bezplatne, s vynimkou thrady vo vyske, ktora
nesmie prekro¢itt vySku materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so
zadovaZenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie Ziadatelovi. Naklady na
spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa obecny
urad. Vysku materidlnych nékladov uréi obecny tirad podl'a Sadzobnika hrad nékladov za
spristupfiovanie informacii, ktory tvori prilohu &. 1 tejto smernice. Celkova Ghrada nakladov
bude stanovena suctom jednotlivych nakladov v zavislosti od poZadovanej formy spristupnenia
informacie.

ClL 11
Zavere¢né ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda platnost’ dilom jej podpisu Statutarnym orgdnom obce a U¢innost’
diiom 01.02.2026.

(2) V pripade, ak su alebo sa stani jednotlivé ustanovenia tejto smernice neplatné,
nevykonatel'né a/alebo neudinné, nema to za nasledok neplatnost’, nevykonatelnost’ a/alebo
neucinnost’ celej smernice. V takom pripade budd neplatné, nevykonatel'né a/alebo neicinné
ustanovenia smernice nahradené takymi platnymi, vykonatelnymi a u¢innym ustanoveniami,
ktoré budu ¢o najviac zodpovedat’ icelu a ciel'u nahradzanych ustanoveni.

Uli€ 15.01.2026

Jan Holinka
starosta obce




Priloha é. 1

Sadzobnik ihrad nikladov za spristupifiovanie informacii podl’a § 21 zdkona &. 211/2000 Z. z. podl’a zikona
& 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a zmene a doplneni niektorych zikonov (zdkon o
slobode informacif} v zneni neskor$ich predpisov

1. Naklady spojené s vyhotovenim Ciernobielej/farebnej kopie:

a) za vyhotovenie jednej strany informécie formétu A4 0,10 eur/1,00 eur
b) za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4 0,17 eur/2,00 eur
c) za vyhotovenie jednej strany informéacie formatu A3 0,15 eur2,00 eur
d) za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3 0,22 eur/4,00 eur

2. Technicky nosi¢ dat:
a) za jeden kus CD/DVD 0,50 eur
b) za jeden kus USB kl'u¢ 7,00 eur

3. Postové obalky:

a) za obalku formatu A4 0,10 eur
b) za obélku formatu A5 0,07 eur
c) za obélku formatu A6 0,05 eur

4. Vy3ka uhrady za opakované pouZitie informdcii sa vycisluje v zmysle § 21k zdkona o slobode informacii.

5. Postové poplatky a naklady spojené s odoslanim informécie sa riadia podla aktudineho cennika po3tovych
sluZieb (Slovenska poita, a.s.).

6. V pripade spristupfiovania informécii poStou sa pisomné informacie zasielaji doporu¢enou zasielkou do
vlastnych rik.

7. Bezplatne sa poskytujii aj informdacie spristupnené telefonicky, emailom a prostrednictvom elektronickej
schranky.

Ziadatel' méZe uhradit’ ndklady na spristupnenie informacii nasledovnym spdsobom:

a) v hotovosti do pokladne obecného tradu,

b) bezhotovostnym prevodom na ¢islo Uétu IBAN ..................... , konStantny symbol (KKS): 0308, variabilny symbol
(VS)! ey

¢) postovou poukéZkou na &islo uétu IBAN ................. , kondtantny symbol (KS): 0308, variabilny symbol (VS):



