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Uvod

Usmernenie k hlaseniu a evidencii pobytu obcanov Slovenskej republiky v obciach
a v mestskych castiach v Bratislave a v mestskych Castiach v KoSiciach upravuje vykon
hlasenia pobytu podl'a zakona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky
a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon
o hlaseni pobytu®).

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,MV SR*) vydava toto usmernenie podl'a
§ 26 ods. 1 zdkona o hlaseni pobytu. Usmernenie upravuje postup ohlasovni pobytu pri hladseni
trvalého pobytu a prechodného pobytu obcanov SR, pri vedeni evidencie pobytu ob¢anov, pri
vyddvani potvrdenia o pobyte, pri vydavani ozndmeni o mieste pobytu apri dalSich
povinnostiach ohlasovni pobytu vyplyvajicich z uvedeného zékona.

Upozornenie:
Tento dokument je uréeny vylucne len pre pracovnikov ohlasovni pobytu. Ziadna jeho cast,

s vynimkou priloh, nesmie byt' v akejkol'vek forme d’alej zverejilovana, Sirend, spristupiiovana,
¢1 poskytovand inym osobam.

Kontakty na zamestnancov oddelenia hlisenia pobytu a osved¢ovania

Veduci oddelenia
Mgr. Dusan Harmat, tel. ¢.: 02/4859 2763

Pristupové prava do IS CO a REGOB
Eva Stefancova, tel. &.: 02/4859 2301

RieSenie nezrovnalosti
Ing. Dana Bod'ova, tel. ¢.: 02/4859 2856
Mgr. Barbara Borodajkevycova, tel. ¢.: 02/4859 2702

Vecné otdzky

Ing. Dana Bod’ova, tel. ¢.: 02/4859 2856

Mgr. Barbara Borodajkevycova, tel. ¢.: 02/4859 2702
Mgr. Nadezda Zelenikova, tel. ¢.: 02/4859 2306

Email oddelenia: hlaseniepobytu@minv.sk

Kore$pondencénd adresa

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov
oddelenie hlasenia pobytu a osved¢ovania
Drienova 22, 826 86 Bratislava

Aktualne verzie pravnych predpisov (aj v pravne =zaviznej forme) odporicame
pouzivat/vyhladavat/ziskavat’ z portalu www.slov-lex.sk.
Aktudlne vzory tlaciv st uverejnené na strdnke www.minv.sk.
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1. Trvaly pobyt
1.1. Doklady a iidaje potrebné k hlaseniu trvalého pobytu

Platny doklad totoZnosti

obciansky preukaz alebo

potvrdenie o ob¢ianskom preukaze, ak nemé obciansky preukaz (nie ziadost’ o vydanie nového
obcianskeho preukazu),

cestovny doklad Slovenskej republiky, ak nema obcCiansky preukaz alebo potvrdenie
o obc¢ianskom preukaze alebo

osvedcenie o Statnom obcianstve Slovenskej republiky (nie starSie ako 6 mesiacov), ak nema
obciansky preukaz alebo potvrdenie o ob¢ianskom preukaze, ani cestovny doklad Slovenske;j
republiky a

udaje diet'ata v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo, ak sa jednd o prihlasenie dietata do 18
rokov, zdkonny zastupca dietat’a je povinny predlozit’ okrem svojho dokladu totoznosti aj udaje
tohto dietat’a v uvedenom rozsahu.

Udaje potrebné na tcel overenia vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava
k budove alebo jej Casti

Obcan poskytne nasledovné udaje: nazov obce a katastralneho izemia, identifikacia vlastnika
alebo inej opravnenej osoby, alebo parcelné Cislo pozemku registra ,,C* alebo registra ,,E,
alebo supisné c¢islo stavby, pripadne Cislo bytu a ¢islo listu vlastnictva.

Ohlasovna pobytu je povinna zabezpecit’ rodny list, vypis z listu vlastnictva, pripadne vypis
z obchodného registra (ak je vlastnikom nehnutelnosti pravnickd osoba) svojpomocne.
Zabezpecovanie vypisov sa vykonava primarne prostrednictvom pouzivatel'ského portalu Over
Si (https://oversi.gov.sk). Pridelovanie pristupovych prav zabezpecuje vyluéne Ministerstvo
investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky. Cislo listu vlastnictva
je mozné ziskat’ aj prostrednictvom portalu https://cica.vugk.sk prekliknutim cez stipisné ¢islo.

Pri generovani tychto vypisov odporic¢ame zaviest’ ¢islovanie ziadosti v nasledujicom formate:
kéd obce/RRRRMMDD/Priezvisko/Meno (kdéd obce ma pridelené kazda obec/mesto;
RRRRMMDD je kéd datumu zaslania Ziadosti, pricom RRRR znamena rok, MM znamena
mesiac a DD znamena defi; Priezvisko a Meno obéana, ktory hlasenie vykonava). Cislovanie
ziadosti bude sluzit’ pre pripad, ak bude potrebné v budiicnosti opédtovne preverit' pozadované
udaje.

Ak z technickych dévodov nie je mozné idaje alebo vypisy z informaénych systémov verejnej
spravy bezodkladne ziskat’, pracovnik ohlasovne pobytu je opravneny podla § 1 ods. 7 zdkona
¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej zat'aze vyuzivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti
byrokracii) v zneni neskorSich predpisov poziadat obcCana realizujuceho hldsenie pobytu
o predloZenie rodného listu a vypisu z listu vlastnictva v listinnej podobe pouzitel'nej na pravne
ucely. Takto predlozena listinnd podoba vypisu z listu vlastnictva v pripade hlasenia pobytu
mdze byt starSia ako 30 dni.

Pisomné potvrdenie o sihlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt s osved¢enym podpisom

vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov. Toto potvrdenie sa nevyzaduje ak:
e ide o prihlasenie vlastnika alebo spoluvlastnika,
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e ide o prihlasenie obCana, ktory ma zriadené¢ vecné bremeno dozivotného uZzivania
nehnutel’nosti,

e ide o prihlasenie manzela alebo nezaopatreného diet’at’a vlastnika alebo spoluvlastnika,

e vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici potvrdia svojim podpisom na zadnu stranu
prihlasovacieho listka na trvaly pobyt sthlas s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt pred
pracovnikom ohlasovne alebo

e ide o prihladsenie obcana celoro¢ne umiestneného v zariadeni socidlnych sluzieb,
v ktorom sa poskytuje byvanie, avSak v danom pripade sa vyzaduje pisomny suhlas
tohoto zariadenia.

Upozornenie:
Od 1. septembra 2018 nadobudol Gi¢innost’ tzv. zdkon proti byrokracii, ktory zavadza povinnost’

pre organy verejnej moci ziskavat' a pouzivat’ pri svojej uradnej ¢innosti udaje evidované
v informacnych systémoch verejnej spravy a zéroven oslobodzuje fyzické a pravnické osoby
od povinnosti predkladat’ najéastejSie pozadované vypisy z registra pri najcastejSich zivotnych
situdciach, v ktorych dochadza ku komunikécii obcanov so Statnymi institiciami. Ide o vypis
z listu vlastnictva, vypis z obchodného registra (ak je vlastnikom nehnutelnosti pravnicka
osoba), rodny list a potvrdenie o ndvsteve Skoly. Z uveden¢ho vyplyva, Ze ohlasovne uZz nie su
opravnené pozadovat' od obcanov vypis z listu vlastnictva, pripadne vypis z obchodného
registra, tdto povinnost’ i€innost'ou zdkona prechadza na samotné ohlasovne.

Pravne ukony vykonava v mene pravnickej osoby vo vSetkych veciach Statutarny organ, t. j.
osoba alebo skupina 0s6b opravnend konat v mene pravnickej osoby na zdklade pravneho
predpisu alebo zakladatel'ského dokumentu. V pripade obchodnych spolo¢nosti ak Statutarny
organ tvori viac osdb, je sposob akym moéZu tieto osoby konat’ v mene pravnickej osoby
(samostatne alebo spolo¢ne) uvedeny vo vypise z obchodného registra.

1.2. Prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt
1.2.1. Prihldsenie ob¢ana na trvaly pobyt z dévodu prest’ahovania v ramci SR

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoZnosti, udaje potrebné na ucel overenia
vlastnickeho préva alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej ¢asti, pisomné potvrdenie
o suhlase s prihldsenim obCana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo
vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyZaduje.

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost' ob¢ana, ktory hldsenie vykonava, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha ¢. 1)
a Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3). Ak ohlasoviia vytlaci vyplneny
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt avyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu
z informacného systému CO alebo informacného systému obce, obCan je povinny ich
skontrolovat’ a podpisat, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ tdajov uvedenych na danych

listkoch.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyZaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je ob¢an povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na
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trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim obcCana na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasoviia je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu obc¢ana.

Ohlasovia je povinna bezodkladne zaznamenat' do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasovia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamen4. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢&. 14); ak ide o prestahovanie
obcana v ramci obce, toto hlasenie sa nezasiela.

Upozornenie:
Suhlas vsetkych spoluvlastnikov s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt sa nevyzaduje, ak ide

o prihlasenie nezaopatreného diet’ata vlastnika alebo spoluvlastnika. Pre ucely hlasenia pobytu
moZe byt nezaopatrenym diet'atom obcan az do 25 rokov, ak sa stistavne dennou formou §tidia
pripravuje na svoje budice povolanie. Od 1. septembra 2019 je ohlasoviia povinnd samostatne
overit skuto¢nost’ preukazujicu nezaopatrenost - Statut Studenta/ziaka prostrednictvom
pouzivatel'ského portalu Over Si (www.oversi.gov.sk). Ak z technickych pri¢in nie je mozné
takto ziskat’ idaje z informacnych systémov verejnej spravy bezodkladne, pracovnik ohlasovne
je opravneny poziadat obCana realizujuceho hldsenie pobytu o predloZenie potvrdenia
o navsteve Skoly nezaopatreného diet’at’a.

1.2.2. Prihlisenie dietat’a do 18 rokov na trvaly pobyt z déovodu prest’ahovania
v ramci SR

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoZznosti, idaje dietat’a
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo, udaje potrebné na icel overenia vlastnickeho prava
alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej Casti, pisomné potvrdenie o sthlase
s prihlasenim dietata na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZznost' obcana, ktory hldsenie vykondva, overit' Gplnost
a spravnost’ ustanovenych tidajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Zakonny zéstupca je povinny za svoje dieta vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt (Priloha ¢. 1) a Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha €. 3). Ak ohlasovna vytlaci
vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt a vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu
z informacného systému CO alebo informacného systému obce, zakonny zéstupca je povinny
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ich skontrolovat’ a podpisat, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ udajov uvedenych na danych
listkoch.

Ak sak prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj stihlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj idaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vsetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
stihlas s prihlasenim diet'at’a na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihlasenim dietata na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasoviia je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu diet’ata.

Ohlasovina je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hldseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena. Ohlasovia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasicla (Priloha ¢. 14); ak ide o prestahovanie
obCana v ramci obce, toto hlasenie sa nezasiela.

Upozornenie:
Za dieta do 18 rokov je povinny hlasit’ trvaly pobyt jeho zdkonny zastupca. Miesto, zaciatok

a skoncenie trvalého pobytu diet'ata je vylu¢ne na rozhodnuti jeho zdkonného zastupcu a moze
byt’ aj v mieste, ktoré nie je miestom trvalého pobytu jeho zdkonnych zastupcov. Trvaly pobyt
dietat’a mdze hlasit’ ktorykol'vek zo zakonnych zastupcov dietat’a samostatne v pripade, ak
nedoslo k tprave rodicovskych prav a povinnosti na zaklade rozhodnutia stidu (odporti¢ame
skiimat’ uvedenu skuto€nost’ najmé u rozvedenych rodicov), v opa€nom pripade je potrebné pri
hlaseni pobytu dietat’a postupovat’ v stlade s pravoplatnym rozhodnutim stdu.

1.2.3. Prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt po navrate zo zahranicia

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti - platny cestovny doklad SR alebo
osvedcCenie o Statnom obcCianstve SR alebo obciansky preukaz so zahrani¢nou adresou, udaje
potrebné na ucel overenia vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej
Casti, pisomné potvrdenie o suhlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt s osvedéenym
podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost’ obcana, ktory hldsenie vykonava, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha €. 1), kde ako
predchéadzajuci trvaly pobyt uvedie svoj pobyt v zahranici v rozsahu §tat a miesto. Ak ohlasovia
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vytla¢i vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt z informac¢ného systému CO alebo
informacného systému obce, ob¢an je povinny ho skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi
aj spravnost’ udajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je ob¢an povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim obcCana na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihlasenim obc¢ana na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovina je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena. Ohlasovia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha &. 14).

Upozornenie:
V praxi sa vyskytli pripady, kedy sa obfan po navrate zo zahranicia nevedel prihlasit’ na trvaly

pobyt na konkrétnu adresu z dovodu, Ze napr. nie je vlastnikom ani spoluvlastnikom
nehnutelnosti a ani nevie ziskat’ sthlas vlastnika s prihldsenim na trvaly pobyt. Vzhl'adom
k tomu, Ze zakon o hlaseni pobytu ukladd obcanovi povinnost’ hlasit’ trvaly pobyt, ak sa trvalo
nezdrziava v zahrani¢i (§ 3 ods. 7), sme nazoru a odporucame v takomto pripade prihlasit
daného obcana na trvaly pobyt na obec v mieste, kde sa zdrziava. V pripade neprihlasenia
obcana na trvaly pobyt aspon na obec, by mohlo ddjst’ k odopretiu prav viazucich sa na trvaly
pobyt evidovany na Gzemi SR (napr. byt drzitelom obcianskeho preukazu, volebného prava
apod.).

1.2.4. Prihlasenie diet'at’a do 18 rokov na trvaly pobyt po navrate zo zahranicia

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, idaje dietat’a
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo, udaje potrebné na icel overenia vlastnickeho prava
alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej casti, pisomné potvrdenie o suhlase
s prihlasenim dietata na trvaly pobyt s osvedenym podpisom vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZznost' obcana, ktory hldsenie vykondva, overit' Gplnost’
a spravnost’ ustanovenych tidajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.
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Zakonny zéstupca je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje
dieta (Priloha ¢. 1), kde ako predchadzajuci trvaly pobyt uvedie pobyt dietata v zahranic¢i
v rozsahu §tat a miesto. Ak ohlasoviia vytlaci vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
z informacného systému CO alebo informa¢ného systému obce, zdkonny zastupca je povinny
ho skontrolovat’ a podpisat, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ udajov uvedenych na danom
listku.

Ak sak prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj stihlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je ob¢an povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj idaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vsetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim diet'at’a na trvaly pobyt.

V pripade predloZenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihldsenim dietat’a na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolocne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiia a nezasiela.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasovia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamen4. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha &. 14).

Upozornenie:
V praxi sa vyskytli pripady, kedy zakonny zastupca po néavrate dietata zo zahranicia nevedel

diet’a prihlasit’ na trvaly pobyt na konkrétnu adresu z dévodu, ze napr. nie je vlastnikom ani
spoluvlastnikom nehnutel'nosti a ani nevie ziskat’ stihlas vlastnika s prihlasenim na trvaly pobyt
pre svoje dieta. Vzhl'adom k tomu, ze zakon o hldseni pobytu uklad4 ob¢anovi povinnost’ hlasit’
trvaly pobyt za dieta do 18 rokov, ak sa dieta trvalo nezdrZiava v zahrani¢i (§ 3 ods. 7), sme
nazoru a odporac¢ame v takomto pripade prihlasit’ diet’a na trvaly pobyt na obec v mieste, kde
sa zdrziava. V pripade neprihlasenia dietata na trvaly pobyt asponi na obec, by mohlo dojst’
k odopretiu prav diet’at’a alebo jeho zdkonného zastupcu viazucich sa na trvaly pobyt evidovany
na uzemi SR.

1.2.5. Prihlasenie ob&ana na trvaly pobyt po udeleni SO SR

Obcan je povinny ohlasovni predlozit’: doklad totoznosti - osvedcenie o Stdtnom obcianstve SR
(nie listinu o udeleni SO SR; pri udeleni SO SR vydava okresny urad osvedéenie o SO SR,
pri¢om platnost osvedéenia o SO SR je 6 mesiacov od datumu vydania), udaje potrebné na ucel
overenia vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej Casti, pisomné
potvrdenie o sthlase s prihldsenim ob¢ana na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika
alebo vsSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoznost' obcana, ktory hldsenie vykondva, overit' Gplnost
a spravnost’ ustanovenych tidajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
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splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha €. 1). Ked'ze
sa jedna o 1. prihlasenie obana na trvaly pobyt na Gizemi SR po udeleni SO SR, tdaje
o predchadzajucom trvalom pobyte obana sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt nevypiiiaja.
Ak ohlasovna vytla¢i vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt z informa¢ného systému CO
alebo informac¢ného systému obce, obc¢an je povinny ho skontrolovat’ a podpisat, ¢im zaroven
potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
suhlas s prihlasenim obcana na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt
s osvedCenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamend. Ohlasovia zasiela na OR PZ
Ozndmenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha ¢. 6), na ktorom sa udaj
o predchadzajiicom trvalom pobyte nevypliia.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie: 5
V praxi sa vyskytli pripady, kedy sa obcan po udeleni SO SR nevedel prihlasit’ na trvaly pobyt

na konkrétnu adresu z dovodu, Ze napr. nie je vlastnikom ani spoluvlastnikom nehnutel'nosti
a ani nevie ziskat’ sthlas vlastnika s prihlasenim na trvaly pobyt. Vzhl'adom k tomu, Ze zdkon
o hlaseni pobytu ukladd obcCanovi povinnost’ hlasit’ trvaly pobyt, ak sa trvalo nezdrziava
v zahranici (§ 3 ods. 7), sme ndzoru a odporac¢ame v takomto pripade prihlasit’ daného obcana
na trvaly pobyt na obec v mieste, kde sa zdrZiava. V pripade neprihldsenia daného obCana na
trvaly pobyt aspont na obec, by mohlo do6jst’ k odopretiu prav viaZucich sa na trvaly pobyt
evidovany na uzemi SR (napr. byt’ drzitel'om ob¢ianskeho preukazu, volebné pravo a pod.).

V praxi sa vyskytuju pripady, kedy pripojena ohlasoviia v CO dancho obcana nenajde a nemoze
tak vykonat’ prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt. Znamena to, Ze udelenie SO SR eSte nebolo
zapisané do REGOB.

V praxi Casto vyskytuju aj pripady, kedy ohlasoviia pri prvom hlaseni ob¢ana na trvaly pobyt
po udeleni SO SR zisti, 7e predchadzajiici pobyt ob&ana este ako cudzinca nie je ani po udeleni
SO SR vREGOB aCO ukon&eny. V takomto pripade je oban povinny na prisluine;
cudzineckej policii odovzdat’ doklad (ID kartu cudzinca) a ukoncit’ predchadzajuci pobyt
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k datumu udelenia SO SR. Nasledne a7 potom moze ohlasoviia ob&ana po udeleni SO SR
prihlasit’ na prvy trvaly pobyt na izemi SR.

1.2.6. Prihlasenie dietat’a do 18 rokov na trvaly pobyt po udeleni SO SR

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, idaje dietata
v rozsahu meno, priezvisko a rodné Cislo, idaje potrebné na i¢el overenia vlastnickeho prava
alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej casti, pisomné potvrdenie o suhlase
s prihlasenim dietata na trvaly pobyt s osvedCenym podpisom vlastnika alebo vsetkych
spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoznost' obcana, ktory hlasenie vykondva, overit' Gplnost’
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vSetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za svoje diet’a (Priloha
&. 1). Ked’Ze sa jednd o 1. prihlasenie dietat’a na trvaly pobyt na izemi SR po udeleni SO SR,
udaje o predchadzajicom trvalom pobyte dietata sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
nevypiiaju. Ak ohlasoviia vytla¢i vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt z trvalého
pobytu z informacného systému CO alebo informac¢ného systému obce, zadkonny zastupca je
povinny ho skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ tdajov uvedenych na
danom listku.

Ak sak prihlaseniu na trvaly pobyt vyZzaduje aj stihlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je ob¢an povinny uviest’ na Prihlasovacom listku na
trvaly pobyt aj idaje tykajice sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st povinni
podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj
stihlas s prihlasenim diet'at’a na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o suhlase s prihlasenim diet’at’a na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinnad bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Ozndmenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha ¢. 6), na ktorom sa udaj
o predchadzajicom trvalom pobyte nevypliia.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie: 5
V praxi sa vyskytli pripady, kedy zdkonny zastupca po udeleni SO SR dietat'u nevedel dané

diet’a prihlasit’ na trvaly pobyt na konkrétnu adresu z dévodu, ze napr. nie je vlastnikom ani
spoluvlastnikom nehnutel'nosti a ani nevie ziskat’ suhlas vlastnika s prihlasenim na trvaly pobyt

Strana 12 ¢islo verzie: 2024-1



pre svoje diet'a. Vzhl'adom k tomu, Ze zdkon o hldseni pobytu uklada obcanovi povinnost’ hlésit’
trvaly pobyt za dieta do 18 rokov, ak sa diet’a trvalo nezdrziava v zahrani¢i (§ 3 ods. 7), sme
nazoru a odporucame v takomto pripade prihlasit’ diet’a na trvaly pobyt na obec v mieste, kde
sa zdrziava. V pripade neprihlasenia dietata na trvaly pobyt aspon na obec, by mohlo dojst’
k odopretiu prav dietat’a alebo jeho zakonného zastupcu viazucich sa na trvaly pobyt evidovany
na uzemi SR.

V praxi sa vyskytuju pripady, kedy pripojené ohlasoviia v CO dané diet’a nenajde a nemoze tak
vykonat’ prihlasenie dietata na trvaly pobyt. Znamend to, Ze udelenie SO SR eSte nebolo
zapisané do REGOB.

V praxi sa Casto vyskytuju aj pripady, kedy ohlasoviia pri prvom hlaseni diet'at’a na trvaly pobyt
po udeleni SO SR zisti, e predchadzajici pobyt dietata este ako cudzinca nie je ani po udeleni
SO SR v REGOB a CO ukonéeny. V takomto pripade je zakonny zastupca dietata povinny na
prislusnej cudzineckej policii odovzdat doklad dietata (ID kartu cudzinca) a ukoncit
predchadzajuci pobyt dietata k datumu udelenia SO SR. Nasledne aZ potom mdze ohlasoviia
diet’a po udeleni SO SR prihlasit’ na prvy trvaly pobyt na Gizemi SR.

1.2.7. Prihlasenie diet’at’a do 18 rokov na trvaly pobyt po osvojeni - 1. prihlasenie

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, idaje dietata
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo, idaje potrebné na i€el overenia vlastnickeho prava
alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej casti, pisomné potvrdenie o suhlase
s prihlasenim dietata na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZnost' obCana, ktory hldsenie vykondva, overit' Gplnost’
a spravnost’ ustanovenych tdajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hldseni
pobytu v evidencii pobytu obc¢anov.

Zakonny zéstupca dietat’a je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za
svoje diet’a (Priloha €. 1). KedZe sa jedna o 1. prihlasenie osvojené¢ho dietat’a na trvaly pobyt,
udaje o predchadzajlicom trvalom pobyte dietata sa na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
nevypliiaji. Zadiatkom 1. trvalého pobytu osvojeného dietat’a je deii jeho prihlisenia
v ohlasovni (nie deni jeho narodenia!), t. j. od narodenia az do tohoto diia nebude mat’ osvojené
dieta evidovany ziaden trvaly pobyt. Zaroven denn 1. prihldsenia osvojeného dietat’a
v ohlasovni nemdze byt skorsi ako je deni pravoplatnosti rozhodnutia stidu o osvojeni dietat’a.
Ak ohlasovna vytlaci vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt z informacného systému CO
alebo informac¢ného systému obce, zdkonny zastupca je povinny ho skontrolovat’ a podpisat,
¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj stihlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je zdkonny zastupca povinny uviest’ na Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt aj idaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu
uvedenom na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st
povinni podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia
svoj stihlas s prihldsenim dietat’a na trvaly pobyt.
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V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o stihlase s prihldsenim diet’ata na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypliiia a nezasiela.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne idaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré¢ ich do REGOB zaznamend. V danom pripade ohlasovia
zasiela na OR PZ Oznémenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha ¢. 6), na ktorom sa
Gidaj o predchadzajicom trvalom pobyte nevypliia (nie rodny list dietata!).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:

V praxi sa vyskytuju pripady, kedy si dieta s povodnou identitou este pred osvojenim (v Case
predosvojitel'skej starostlivosti) prihlasia predosvojitelia k sebe na trvaly pobyt. Je potrebné ich
upozornit’ na to, Ze dilom osvojenia tento trvaly pobyt ako aj cela osoba s pdvodnou identitou
v REGOB zanikne.

Po osvojeni diet'at’a a vydani nového rodného listu s novou identitou je potrebné, aby osvojitelia
vykonali na ohlasovni prihlasenie dietata na 1. trvaly pobyt diiom, kedy sa osvojitelia dostavia
na ohlasoviniu (nikdy nie odo diia narodenia diet’ata!), v opa¢nom pripade nebude mat’ diet’a po
osvojeni evidovany Ziaden trvaly pobyt.

1.2.8. Diet’a narodené na uzemi SR - 1. prihlasenie

Miestom trvalého pobytu dietat’a v case jeho narodenia je miesto trvalého pobytu jeho matky
(§ 3 ods. 4). Ak nemozno zistit’ miesto trvalého pobytu matky (matka nema v ¢ase narodenia
dietata evidovany Ziaden trvaly pobyt na Gzemi SR, matka je nezndma - anonymny porod
apod.), rozumie sa miestom trvalého pobytu dietat’a v ¢ase jeho narodenia obec, na ktorej
uzemi sa dieta narodilo (§ 3 ods. 5). Ak ide o dieta narodené na izemi SR, je zaciatkom
trvalého pobytu den jeho narodenia (§ 3 ods. 6).

Ohlasoviia na zaklade ozndmenia o narodeni dietata na izemi SR, ak je dieta ob¢an SR, vyplni
alebo vytlac¢i Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za novonarodené diet’a (Priloha €. 1) a zaloZi
si ho do kartotékovej evidencie bez podpisu zdkonného zéstupcu. Podpis zdkonného zastupcu
na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt sa v danom pripade nevyzaduje, kedZe ide
o prihlasenie zo zdkona a nie z vole zakonného zastupcu.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna v danom pripade neméa povinnost’ bezodkladne zaznamenat’ do CO udaje o hlaseni
pobytu z dovodu, ze 1. prihldsenie dietata narodeného na uzemi SR sa do informaénych
syst¢tmov CO aj REGOB zapiSe automaticky po tom, ako matrika zapiSe do informa¢ného
systému CISMA novonarodené dieta. Z uvedeného dovodu nie je potrebné na OR PZ zasielat’
ani Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB ani rodny list diet'at’a. Pripojenej ohlasovni
odporucame vykonat’ iba kontrolu spravnosti zapisaného trvalého pobytu dietata v REGOB aj
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v CO a v pripade zistenych nezrovnalosti alebo chyb postupovat’ podl'a kapitoly ¢. 16 tohoto
usmernenia.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:
V praxi sa stava, Ze ohlasovni je zaslané aj oznamenie o narodeni dietat’a na izemi SR, ak je

dieta cudzinec, t. j. obaja zakonni zastupcovia st cudzinci, alebo dieta ma iba matku a ta je
cudzinka. V takomto pripade si ohlasoviia dieta nezavedie do svojej evidencie.

Upozornenie:
Priklad 1: Matka dietata je cudzinka a otec dietata je obcan SR (otcovstvo urcené pred

narodenim) t. j. diet’a je od narodenia ob¢an SR (po otcovi) a jeho trvaly pobyt v ¢ase narodenia
bude podl'a matky, ak ma matka v ¢ase narodenia dietata evidovany trvaly pobyt na izemi SR.
Ak matka nema v ¢ase narodenia diet'ata evidovany trvaly pobyt na uzemi SR, bude mat’ diet’a
v ¢ase narodenia trvaly pobyt na obci, kde sa narodilo.

Priklad 2: Matka dietat’a je cudzinka a otec dietat’a je v Case narodenia diet'at’a neznamy, t. j.
dieta je od narodenia cudzincom bez trvalého pobytu na izemi SR a matka ho musi sama
prihlasit’ na pobyt na cudzineckej policii. Ak neskdr ddjde k dodatocnému urceniu otcovstva
ob¢anom SR a dieta ziska po otcovi 3tatne ob&ianstvo SR (opravu SO SR dietata v REGOB
vykond MV SR), ohlasovni bude dodato¢ne zaslané¢ ozndmenie o narodeni dieta, na ktorom
je uvedeny aj otec diet’at’a. Pozor: takéto dieta ohlasovnia prihlasina 1. trvaly pobyt az odo dna,
kedy sa zdkonny zastupca dostavi na ohlasoviiu a vykona prihlasenie (t. j. od narodenia az do
diia prihlasenia nebude mat’ takéto diet’a evidovany Ziaden trvaly pobyt).

1.2.9. Diet’a narodené v zahranici - 1. prihlasenie

Miestom trvalého pobytu diet'ata v ¢ase jeho narodenia je miesto trvalého pobytu jeho matky
(§ 3 ods. 4). Ak ide o dieta narodené v zahranici, je zacCiatkom trvalého pobytu den jeho
prihlasenia v ohlasovni (§ 3 ods. 6).

Zakonny zastupca dietata je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoZznosti, tidaje dietat’a
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo, udaje potrebné na el overenia vlastnickeho prava
alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej casti, pisomné potvrdenie o suhlase
s prihlasenim dietata na trvaly pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost' ob¢ana, ktory hldsenie vykonava, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Zakonny zéastupca dietat’a je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za
svoje dieta (Priloha €. 1). Ked'Ze sa jedna o 1. prihlasenie dietata naroden¢ho v zahrani¢i na
trvaly pobyt na izemi SR, idaje o predchddzajicom trvalom pobyte dietata sa na Prihlasovaci
listok na trvaly pobyt nevypiaji. Za¢iatkom 1. trvalého pobytu diet’at’a je defi jeho prihlasenia
v ohlasovni (t. j. od narodenia az do tohto dina nebude mat dieta narodené v zahranici
evidovany Ziaden trvaly pobyt). Ak ohlasoviia vytlac¢i vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt z informa¢ného systému CO alebo informacného systému obce, zakonny zastupca je
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povinny ho skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na
danom listku.

Ak sak prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj stihlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je zdkonny zastupca povinny uviest’ na Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt aj idaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu
uvedenom na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici su
povinni podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia
svoj stihlas s prihlasenim diet’at’a na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o suhlase s prihlasenim dietata na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiia a nezasiela.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasovia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamend. V danom pripade ohlasovia
zasiela na OR PZ Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6), na ktorom sa
idaj o predchadzajiicom trvalom pobyte nevypliia, (nie rodny list diet’at’a!).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢. 14), pri¢om predchadzajtici
trvaly pobyt sa nevypliia, vyplni sa iba §tat narodenia dietat’a a novy trvaly pobyt diet’at’a.

Upozornenie:
Ak zadkonny zastupca prihlasuje svoje dieta narodené v zahrani¢i na 1. trvaly pobyt na Gzemi

SR na adresu trvalého pobytu jeho matky, suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov
s prihlasenim diet'ata na trvaly pobyt sa nevyzaduje. Ak zakonny zastupca prihlasuje svoje
diet’a narodené v zahranici na 1. trvaly pobyt na int adresu, t. j. nie podl'a jeho matky, a zaroven
zakonny zastupca dietat’a nie je vlastnikom alebo spoluvlastnikom predmetnej nehnutel'nosti,
suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov s prihlasenim dietata na trvaly pobyt sa
vyZaduje.

1.2.10. Za ¢lenov rodiny

Za c¢lenov rodiny moze hlésit’ trvaly pobyt jeden z clenov tejto rodiny (§ 4 ods. 1). Pri hlaseni
trvalého pobytu podla § 4 ods. 1 (t. j. za ¢lenov rodiny) predlozi ten, kto hlasi trvaly pobyt,
doklady uvedené v § 3 ods. 8 za ob¢anov, ktorych trvaly pobyt hlasi (§ 4 ods. 5).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit’: doklad totoznosti za kazdého Clena rodiny, tidaje diet'at’a
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo, ak ide o dieta do 18 rokov, za kazdé dieta do 18
rokov, udaje potrebné na ucel overenia vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava
k budove alebo jej Casti, pisomné potvrdenie o sthlase s prihldsenim obc¢ana na trvaly pobyt
s osvedcenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost’ obcana, ktory hldsenia vykonava, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
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splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu obCanov.

Obcan je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt za kazdého Clena
rodiny (Priloha €. 1) a Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Prilohe ¢.3). Ak ohlasoviia vytlaci
vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt a Odhlasovaci listok z trvalého pobytu pre kazdého
¢lena rodiny z informacného systému CO alebo informaéného systému obce, obcan je povinny
ich skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na danych
listkoch.

Ohlasovna si na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt kazdého ¢lena rodiny urobi uradny zdznam
s uvedenim udajov o tom ¢lenovi rodiny, ktory hlasenie pobytu za rodinu vykonal.

Ak sa k prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obCan povinny uviest na kazdom Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt aj tidaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov v rozsahu
uvedenom na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici st
povinni podpisat’ kazdy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom ohlasovne, ¢im
potvrdia svoj sthlas s prihlasenim kazdého jedného Clena rodiny na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihlasenim ¢lenov rodiny na trvaly
pobyt s osvedenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie
pripne ku kazdému Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej
evidencie.

Ohlasoviia je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu kazdého Clena rodiny.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat' do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; tdaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamend. Ohlasovia zasiela na OR PZ
Oznémenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB za kazdého ¢lena rodiny (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela za kazdého ¢lena rodiny (Priloha ¢&. 14).

Upozornenie:
Pre icely hldsenia pobytu sa za ¢lenov rodiny povazuje manzel/manzelka a spolo¢né diet’a do

18 rokov. Prihlasenie na trvaly pobyt za ¢lenov rodiny je mozné vyuZit’ len ak sa celd rodina
hlasi spolo¢ne na novy trvaly pobyt, t. j. aj ten ¢len rodiny, ktory hlasenie vykonéva.

Priklad 1: bezdetni manzelia: 1. manZzel chce prihlésit’ aj seba a aj svoju manzelku na novy
trvaly pobyt na spolo¢nu adresu - jedna sa o prihlasenie za ¢lenov rodiny, manzel predklada za
manzelku ohlasovni iba jej obiansky preukaz; 2. manzel chce prihlasit’ iba svoju manZzelku na
novy trvaly pobyt k sebe, t. j. na adresu svojho trvalého pobytu - nejedna sa o prihldsenie za
¢lenov rodiny, manzel predklada za manzelku ohlasovni splnomocnenie.

Priklad 2: manzelia s det'mi: 1. manzel chce prihlasit’ aj seba aj svoju manzelku aj spolocné deti
do 18 rokov na novy trvaly pobyt na spolocnu adresu - jedna sa o prihlasenie za ¢lenov rodiny,
manzel predklada ohlasovni za manzelku obciansky preukaz a za deti do 18 rokov udaje deti
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo; 2. manzel chce prihlasit’ iba svoju manzelku
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a spolo¢né deti na novy trvaly pobyt k sebe, t. j. na adresu svojho trvalého pobytu - nejedna sa
o prihlasenie za ¢lenov rodiny, manzel predklada ohlasovni za manZzelku splnomocnenie a za
deti do 18 rokov udaje deti v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo.

1.2.11. Na zaklade splnomocnenia

Za obcana, ktory je povinny hlasit’ trvaly pobyt, moze tito povinnost’ splnit’ nim splnomocneny
zastupca. Splnomocneny zéastupca predkladd ohlasovni pobytu svoj obciansky preukaz
a splnomocnenie s osvedéenym podpisom splnomocnitela a za obcana, ktorého pobyt hlasi,
doklady uvedené v § 3 os. 8 pism. ¢) ad) (§ 4 ods. 4).

Splnomocneny zastupca je povinny ohlasovni predlozit: svoj doklad totoznosti,
splnomocnenie, udaje potrebné na ucel overenia vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho
prava k budove alebo jej Casti, pisomné potvrdenie o suhlase s prihlasenim obcana na trvaly
pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasovna je povinna: overit totoznost obcCana, ktory hldsenie vykonava, overit uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasovia povinna urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Splnomocneny zéstupca je povinny vyplnit' a podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
(Priloha €. 1) a Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3) za obc¢ana, ktorého trvaly
pobyt hlasi. Ak ohlasoviia vytla¢i vyplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt a vyplneny
Odhlasovaci listok z trvalého pobytu z informa¢ného systému CO alebo informaéného systému
obce, splnomocneny zastupca je povinny ich skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi aj
spravnost’ idajov uvedenych na danych listkoch.

Ohlasoviia si na Prihlasovaci listok na trvaly pobyt urobi Gradny zdznam s uvedenim udajov
o splnomocnenom zéstupcovi, ktory hlasenie pobytu za ob¢ana vykonal.

Ak sak prihlaseniu na trvaly pobyt vyzaduje aj stihlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov,
a tito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je splnomocneny zastupca povinny uviest na
Prihlasovacom listku na trvaly pobyt aj udaje tykajice sa vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt, a vlastnik alebo
vSetci spoluvlastnici st povinni podpisat’ Prihlasovaci listok na trvaly pobyt pred pracovnikom
ohlasovne, ¢im potvrdia svoj stihlas s prihlasenim obcana na trvaly pobyt.

V pripade predlozenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihlasenim obcana na trvaly pobyt
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie pripne
k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt a spolo¢ne sa zalozia do kartotékovej evidencie.

Ohlasovna je povinna zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha €. 3)
ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu obc¢ana.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).
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Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha ¢&. 14); ak ide o prestahovanie
obcana v ramci obce, toto hlasenie sa nezasiela.

Upozornenie:
Okrem pisomného suhlasu vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov odporic¢ame

k Prihlasovaciemu listku na trvaly pobyt pripnat’ aj predlozené splnomocnenie, prip. jeho
kopiu.

1.3. Odhlasenie ob¢ana z trvalého pobytu
1.3.1. Na navrh vlastnika

Ohlasovila zaznam o trvalom pobyte zrusi na navrh vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov
budovy alebo jej Casti obfanovi, ktory nema k budove alebo jej Casti ziadne uzivacie pravo;
navrh nemozno podat’ vo¢i vlastnikovi alebo spoluvlastnikovi budovy alebo jej ¢asti, manzelovi
alebo nezaopatrenému diet’at'u vlastnika alebo spoluvlastnika budovy alebo jej ¢asti (§ 7 ods. 1

pism. f)).

Ak ddjde k zruSeniu trvalého pobytu na navrh vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy
alebo jej Casti, je miestom trvalého pobytu ob¢ana obec, na ktorej uzemi bol obCanovi trvaly
pobyt zruseny. Tuto skuto¢nost’ je ohlasoviia povinnd oznamit’ ob¢anovi vyvesenim ozndmenia
(Priloha ¢. 11) na tradnej tabuli v obci pobytu po dobu 15 dni. V ozndmeni ohlasoviia uvedie
aj meno, priezvisko a ddtum narodenia obcana (§ 7 ods. 3).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoZnosti, idaje potrebné na ucel overenia
vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej Casti, ndvrh na zruSenie
trvalého pobytu obcanovi, pisomné potvrdenie o suhlase so zruSenim trvalého pobytu
s osved¢enym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje (nevyzaduje
sa, ak sa vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici dostavia osobne na ohlasoviiu a svoj suhlas so
zruSenim trvalého pobytu obcanovi potvrdia svojim podpisom na navrhu na zrusenie trvalého
pobytu pred pracovnikom ohlasovne).

Obcan je pri podani navrhu na zruSenie trvalého pobytu povinny ohlasovni predlozZit’ okrem
vysSie uvedenych dokladov aj tieto doklady: dohodu o vyporiadani bezpodielového
spoluvlastnictva manzelov alebo pravoplatné rozhodnutie stidu o vyporiadani bezpodielového
spoluvlastnictva manzelov, ak bolo vydané; rozhodnutie sidu o nariadeni neodkladného
opatrenia, ak bolo vydané; dohodu o zruSeni alebo obmedzeni uzivacieho prava alebo
pravoplatné rozhodnutie sudu o zruseni alebo obmedzeni uzivacieho prava, ak bolo vydané (§ 7
ods. 2).

Upozornenie:
Od 1. decembra 2022 je ohlasoviia povinna samostatne overit’ skutocnost’, ze manzelstvo bolo

rozvedené, prostrednictvom pouzivatel'ského portdlu Over Si (www.oversi.gov.sk). Ak
z technickych pricin nie je mozné takto ziskat’ idaje z informacnych systémov verejnej spravy
bezodkladne, pracovnik ohlasovne je opravneny poZziadat obcana realizujiceho hlésenie
pobytu o predlozenie pravoplatného rozhodnutia sidu o rozvode manZzelstva.
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Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost’ obcana, ktory hldsenie vykonava, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Na zéklade névrhu na zruSenie trvalého pobytu (ak st splnené vsetky zakonom stanovené
podmienky) ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
dotknutého obc¢ana, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt do kolonky Zaznamy
ohlasovne urobi uradny zdznam s uvedenim datumu a dévodu ukoncenia trvalého pobytu,
uradny zédznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne. Nasledne
ohlasovna vyplni alebo vytla¢i zo systému ob¢anovi novy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
(Priloha €. 1), v ktorom uvedie adresu nového trvalého pobytu iba nazov obce. Ked'Zze k zmene
trvalého pobytu nedosSlo z vole obcana, nebude novy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt
obsahovat’ podpis dotknutého ob¢ana. Odporic¢ame obidva Prihlasovacie listky na trvaly pobyt
zopnut a spolu zalozit do kartotékovej evidencie. VSetky ostatné doklady suvisiace so
zrusenim trvalého pobytu (navrh na zruSenie, pisomné sthlasy spoluvlastnikov so zrusenim
trvalého pobytu, doklad o vlastnictve a pod.) ohlasoviia zalozi chronologicky do evidencie.
Ohlasovila oznami tto skuto€nost’ obcanovi vyvesenim ozndmenia na Uradnej tabuli po dobu
15 dni.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do CO udaje o zruSeni trvalého pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO. V CO vyberie ¢innost’ Trvaly pobyt, nasledne ZruSenie trvalého
pobytu podl'a § 7 a nakoniec zvoli pismeno f). Udaje zapisané do CO sa automaticky prevezma
aj do REGOB a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne idaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamen4. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:
Oznamenie o zruseni trvalého pobytu je ohlasoviia povinné vyvesit’ na Gradnej tabuli v ten isty

dent ako dojde k zruSeniu trvalého pobytu. Po uplynuti doby 15 dni a zveseni oznamenia
z Gradnej tabule si ohlasoviia na ozndmenie urobi uradny zaznam, v ktorom uvedie datum
vyvesenia a datum zvesenia oznadmenia, zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom
pracovnika ohlasovne a ozndmenie odlozi do pomocnej evidencie.

Upozornenie:
V praxi sa stava, ze vlastnik nehnutelnosti nepozna mena a priezviské ob¢anov, ktori st v jeho

nehnutelnosti prihldseni na trvaly pobyt, priCom poZaduje zruSenie ich trvalého pobytu.
Ohlasoviia mu nemoze chybajuce osobné udaje oznamit, ale vlastnik moze podat’ ndvrh na
zrusenie trvalého pobytu, v ktorom uvedie, ze ziada o zruSenie trvalého pobytu vSetkych osdb
prihlasenych na trvaly pobyt v jeho nehnutelnosti (okrem osob, ktoré vymenuje napr. seba,
manzelky,...). Ohlasoviia takyto ndvrh prijme, chybajice mena a priezviska oséb do navrhu
doplni a nasledne trvalé pobyty dotknutych 0sob zrusi.
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1.3.2. Z dovodu odstahovania v ramei SR

Ohlasovna zdznam o trvalom pobyte zrusi na zaklade oznamenia podla § 10 pism. d), ktory
uklad4 ohlasovni povinnost’ zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok z trvalého pobytu ohlasovni
doterajsieho trvalého pobytu obcana o skonéeni tohto trvalého pobytu.

Na zaklade Odhlasovacieho listka ztrvalého pobytu ohlasoviia vyberie z kartotékovej
evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcCana, na zadna stranu
Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi tradny zdznam s uvedenim
datumu a dévodu ukoncenia trvalého pobytu, Gradny zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne
a podpisom pracovnika ohlasovne, pripne k nemu Odhlasovaci listok z trvalého pobytu
a spoloc¢ne ich odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’ skoncenie trvalého pobytu z dovodu odst'ahovania v ramei SR, t. j.
na zaklade Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu zaznamenat' do CO ani poslat’ o tom
hlasenku na prislusné OR PZ. Ttto povinnost’ si splni nova ohlasoviia, ktora vykona prihlasenie
obcana na novy trvaly pobyt. Pripojenej ohlasovni odpori¢ame vykonat’ iba kontrolu spravnosti
zapisu ukoncCenia trvalého pobytu a zapisu nového trvalého pobytu v REGOB aj v CO
a v pripade zistenych nezrovnalosti alebo chyb postupovat’ podla kapitoly ¢. 16 tohoto
usmernenia.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela, tato povinnost’ si splni nova
ohlasovna, ktora vykona prihlasenie obCana na novy trvaly pobyt.

Upozornenie:
Zakon o hlaseni pobytu ukladd ohlasovni povinnost' zaslat’ vyplneny Odhlasovaci listok

z trvalého pobytu ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu ob¢ana o skonceni tohto pobytu vzdy
bez ohladu na skuto¢nost’, ¢i je ohlasoviia doterajSieho trvalého pobytu pripojend na CO
a REGOB alebo nie.

1.3.3. Z dovodu odst’ahovania do zahranicia
Ohlasovila zdznam o trvalom pobyte zrusi na zdklade ohlasenia podl'a § 6 ods. 1.

Obcan, ktory sa pripravuje na vycestovanie do zahranicia s cielom trvalo Zit’ v zahranici, je
povinny pred vycestovanim ohlésit’ skoncenie trvalého pobytu ohlasovni, ktord vedie udaje
o jeho trvalom pobyte; v ohlaseni uvedie Stat a miesto pobytu, kam hodla vycestovat’, a deni
zacCiatku pobytu v zahranici, ktory je zaroven aj dilom skoncenia trvalého pobytu (§ 6 ods. 1).

Obcan je pri ohlaseni skoncenia trvalého pobytu povinny vyplnit’ a podpisat’ Odhlasovaci listok
z trvalého pobytu, ktorého vzor ur¢i ministerstvo (§ 6 ods. 2).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit’: doklad totoznosti a ak ide o diet’a do 18 rokov, zakonny
zastupca dietata predklada udaje dietata v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo a suihlas
druhého zakonného zastupcu s odhlasenim diet'at’a z trvalého pobytu na uzemi SR z dévodu,
ze vystahovanie dietata do zahranicia je podla zakona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine a 0 zmene
a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov podstatnd vec, pri ktorej sa
vyzaduje suhlas obidvoch zdkonnych zastupcov diet’ata.
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Ohlasoviia je povinnd: overit’ totoznost’ obcana, ktory hldsenie vykonava, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit' a podpisat’ Odhlasovaci listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3),
v ktorom uvedie Stat a miesto pobytu v zahranici a den zaciatku pobytu v zahranici, ktory je
zaroven aj dinom skoncenia trvalého pobytu. Ak ohlasovia vytlaci vyplneny Odhlasovaci listok
z trvalého pobytu z informac¢ného systému CO alebo informaéného systému obce, obcan je
povinny ho skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’ idajov uvedenych na
danom listku.

Obcan, ktory skoncil trvaly pobyt na uzemi SR je povinny odovzdat’ prislusnej ohlasovni
obcCiansky preukaz. Ohlasoviia je povinnd bezodkladne zabezpecit' odovzdanie obcianskeho
preukazu prislusnému OR PZ. Uvedené neplati, ak ob¢an bude ziadat’ o vydanie nového
obcianskeho preukazu so zahrani¢nou adresou.

Ohlasovna zdznam o trvalom pobyte zrusi na zéklade ohldsenia podl'a § 6 ods. 3.

Obcan, ktory ma pobyt v zahranici a ktory sa rozhodne pocas tohto pobytu skoncit’ trvaly pobyt
na uzemi Slovenskej republiky, moze ohlésit’ jeho skoncenie prostrednictvom zastupitel'ského
uradu Slovenskej republiky alebo prostrednictvom splnomocneného zastupcu v Slovenske;j
republike. Zastupitel'sky urad Slovenskej republiky alebo splnomocneny zastupca doruci
ohlasovni pobytu, ktora vedie udaje o trvalom pobyte obc¢ana, odhlasovaci listok s osvedéenym
podpisom obcana, v ktorom sa uvedie Stat a miesto sucasného pobytu v zahrani¢i. Dilom
skoncenia trvalého pobytu je den dorucenia uvedeného dokladu ohlasovni (§ 6 ods. 3).

Obcan je povinny pred zamestnancom zastupitel'ského Gradu vyplnit’ a podpisat’ Odhlasovaci
listok z trvalého pobytu (Priloha ¢. 3), v ktorom uvedie §tdit a miesto sucasného pobytu
v zahrani¢i. Zastupitel'sky trad doruci ohlasovni Odhlasovaci listok z trvalého pobytu. Diilom
skonCenia trvalého pobytu obcana na uzemi SR je dent doruCenia Odhlasovacieho listka

z trvalého pobytu ohlasovni.

V obidvoch pripadoch na zaklade Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu ohlasoviia vyberie
z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcana, na zadnt stranu
Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt do kolénky Zaznamy ohlasovne urobi uradny zaznam
s uvedenim datumu a dovodu ukoncenia trvalého pobytu, iradny zaznam potvrdi peciatkou
ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne, pripne k nemu Odhlasovaci listok z trvalého
pobytu a spolo¢ne ich odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO. V CO vyberie ¢innost’ Trvaly pobyt, nasledne Skoncenie trvalého
pobytu na Gizemi SR. Udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB a RFO.
Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (Priloha €. 6).

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa zasiela (Priloha &. 14).
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MV SR nevydava vzor pre ,,Potvrdenie o skonceni trvalého pobytu na tzemi Slovenskej
republiky®. V pripade, Ze obCan pozaduje doklad o skonceni trvalého pobytu, tak ohlasoviia,
ktora pobyt skoncila, pisomne potvrdi skuto¢nost’, ze ob&an vykonal skoncenie trvalého pobytu
na uzemi SR z dovodu odst'ahovania do zahrani¢ia diita DD. MM. RRRR.

Upozornenie:

V tejto suvislosti upozoritujeme, ze ak je podpis splnomocnitela osvedéeny zahrani¢nym
notarom (s vynimkou c¢eského notéra), pre ucely hlasenia pobytu je potrebné osvedcovaciu
dolozku zahrani¢ného notéra tradne prelozit’, a v zavislosti na tom, ¢i je/nie je zahrani¢ny notar
7o Statu, ktory je/nie je Clenskym Stdtom Dohovoru o zruseni poziadavky vysSieho overenia
zahrani¢nych verejnych listin z 5. oktébra 1961 (Haagsky dohovor) je potrebné splnomocnenie
opatrit aj apostilou a pripadne poziadat o superlegalizaciu. Uvedené neplati v pripade
osvedcenia podpisu na ktoromkol'vek zastupitel'skom trade SR v zahraniéi.

1.3.4. Z dovodu zaniku budovy
Ohlasovna zdznam o trvalom pobyte zrusi, ak budova zanikla (§ 7 ods. 1 pism. g)).

Ak do6jde k zruSeniu trvalého pobytu z dévodu zaniku budovy, je miestom trvalého pobytu
obcana obec, na ktorej izemi bol obc¢anovi trvaly pobyt zruseny. Tuto skuto¢nost’ je ohlasoviia
povinnd ozndmit’ obanovi vyvesenim ozndmenia (Priloha €. 12) na Uradnej tabuli v obci
pobytu po dobu 15 dni. V oznameni ohlasoviia uvedie aj meno, priezvisko a dditum narodenia
obcana (§ 7 ods. 3).

Na zéklade oznamenia stavebného tradu o zaniku budovy ohlasoviia vyberie z kartotékove;j
evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obCana, na zadnu stranu
Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi Uradny zaznam s uvedenim
datumu a dovodu skoncenia trvalého pobytu, iradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne
a podpisom pracovnika ohlasovne. Nasledne ohlasoviia vyplni alebo vytlaci zo systému
obc¢anovi novy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (Priloha €. 1), v ktorom uvedie adresu nového
trvalého pobytu iba ndzov obce. Ked’Ze k zmene trvalého pobytu nedoslo z vdle ob¢ana, nebude
novy Prihlasovaci listok na trvaly pobyt obsahovat podpis ob¢ana. Odporicame obidva
Prihlasovacie listky na trvaly pobyt zopnut’ a spolu zaloZit’ do kartotékovej evidencie.

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu sa v danom pripade nevypiiia a nezasiela.

Ohlasovita nema povinnost’ zmenu trvalého pobytu ob¢ana na obec z dovodu zaniku budovy
zaznamenat’ do CO ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa
trvaly pobyt obCana zmeni z konkrétnej adresy na obec automaticky ku diu zaniku budovy po
tom, ako sa zanik/zrusenie budovy na prisluSnom trade (stavebny tirad, okresny trad,..) zapise
do RA. Pripojenej ohlasovni odpora¢ame vykonat’ iba kontrolu spravnosti zapisu ukoncenia
trvalého pobytu a zapisu nového trvalého pobytu na obec v REGOB aj v CO av pripade
zistenych nezrovnalosti alebo chyb postupovat’ podl'a kapitoly ¢. 16 tohoto usmernenia.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.

Upozornenie:
Oznamenie o zruseni trvalého pobytu je ohlasovilia povinna vyvesit’ na uradnej tabuli v ten isty

det ako ddjde k zruSeniu trvalého pobytu. Po uplynuti doby 15 dni a zveseni oznamenia
z uradnej tabule si ohlasoviia na ozndamenie urobi Uradny zdznam, v ktorom uvedie datum
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vyvesenia a datum zvesenia oznamenia, zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom
pracovnika ohlasovne a oznadmenie odlozi do pomocnej evidencie.

1.3.5. Z dovodu umrtia

Ohlasovia zdznam o trvalom pobyte zrusi, ak ob¢an zomrel alebo bol vyhlaseny za mftveho
(§ 7 ods. 1 pism. b)).

Na zédklade oznamenia o umrti ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok
na trvaly pobyt dotknutého ob¢ana, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy
ohlasovne urobi tradny zdznam s uvedenim datumu a miesta Gmrtia, Gradny zdznam potvrdi
peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’ skoncenie trvalého pobytu z ddvodu iimrtia zaznamenat’ do CO ani
poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa trvaly pobyt dotknutého
obcana z dovodu imrtia ukon¢i automaticky ku diiu imrtia po tom, ako sa imrtie na prislusne;j
matrike zapiSe do CISMA alebo REGOB. Pripojenej ohlasovni odporic¢ame vykonat’ iba
kontrolu spravnosti zapisu ukoncenia trvalého pobytu v REGOB aj v CO a v pripade zistenych
nezrovnalosti alebo chyb postupovat’ podl'a kapitoly €. 16 tohoto usmernenia.

Upozornenie:
Ak ohlasovna zisti nezrovnalost’ v zozname obyvatel'ov medzi svojou evidenciou a evidenciou

CO a REGOB - vo svojej evidencii vyradila osobu z dovodu umrtia, ale v CO a REGOB sa
dana osoba nachddza stale ziva aj s platnym trvalym pobytom, je potrebné za G¢elom vyradenia
takejto osoby zo zivej evidencie REGOB a CO obratit’ sa na prisluSny matri¢ny trad (v mieste
umrtia), ktory umrtie do REGOB zapise (nie OR PZ).

1.3.6. Z dovodu osvojenia

MYV SR oznamuje ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu osvojeného dietata zruSenie tohto
pobytu; zaroven ozndmi tuto skutocnost’ aj Statistickému tradu Slovenskej republiky (§ 22 ods.
2).

Na zaklade ozndmenia MV SR o osvojeni dietat’a ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie
Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého diet'at’a, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka
do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny zdznam s uvedenim datumu a dévodu skoncenia
trvalého pobytu diet’at’a, uradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika
ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt odlozi do odkladacej evidencie
(do archivu) a diet’a vyradi z evidencie pobytu obcanov.

Ohlasoviia nemé povinnost’ skoncenie trvalého pobytu dietat’a z dovodu osvojenia zaznamenat’
do CO ani poslat’ o tom hldsenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa nielen trvaly
pobyt dietat’a, ale aj cela osoba s povodnymi tidajmi automaticky vymaze po tom, ako sa
osvojenie na prislusnej matrike zapiSe do CISMA. Pripojenej ohlasovni odpori¢ame vykonat’
iba kontrolu, ¢i sa dand osoba v REGOB aj v CO uz nenachddza a v pripade zistenych
nezrovnalosti alebo chyb postupovat’ podl'a kapitoly ¢. 16 tohoto usmernenia.

Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 pre SU SR sa nezasiela.
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Upozornenie:
Ak ohlasovna zisti nezrovnalost’ v zozname obyvatel'ov medzi svojou evidenciou a evidenciou

CO aREGOB - vo svojej evidencii vedie na pobyte osobu, ktora sa v CO a REGOB
nenachadza, je pravdepodobné, Zze sa jedna o osvojené dieta. Za ucelom vyradenia takejto
osoby zo svojej evidencie je potrebné zaslat’ na oddelenie hldsenia pobytu a osvedcovania,
odbor osobnych evidencii a registrov, sekcia verejnej spravy MV SR ziadost’ o preverenie
osvojenia, ak sa osvojenie potvrdi, MV SR zasle ohlasovni pisomné oznamenie o osvojeni, na
zéklade ktorého mdze ohlasoviia danti osobu z evidencie vyradit’.

1.3.7. Z ddvodu straty SO SR

Na zéklade ozndmenia okresného uradu o strate SO SR ohlasoviia vyberie z kartotékovej
evidencie Prihlasovaci listok na trvaly pobyt dotknutého obcana, na zadna stranu
Prihlasovacieho listka do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi Uradny zdznam s uvedenim
datumu a dévodu ukoncenia trvalého pobytu, iradny zdznam potvrdi peciatkou ohlasovne
a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na trvaly pobyt odlozi
do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’ skonéenie trvalého pobytu z dovodu straty SO SR zaznamenat’ do
CO ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ. V REGOB sa trvaly pobyt dotknutého
ob&ana ukonéi automaticky ku ditu straty SO SR po tom, ako sa strata SO SR zapise do
REGOB, pri¢om z ob¢ana sa stane cudzinec. V CO sa dana osoba po zapise straty SO SR, t. j.
cudzinec uz nenachadza. Pripojenej ohlasovni odporu¢ame vykonat iba kontrolu ukoncenia
trvalého pobytu danej osoby v REGOB a kontrolu, ze sa dana osoba v CO uz nenachadza
a v pripade zistenych nezrovnalosti alebo chyb postupovat’ podla kapitoly €. 16 tohoto
usmernenia.
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2. Prechodny pobyt
2.1. Doklady a udaje potrebné k hlaseniu prechodného pobytu

Platny doklad totoZnosti

obciansky preukaz alebo

potvrdenie o ob¢ianskom preukaze, ak nemé obciansky preukaz (nie ziadost’ o vydanie nového
obcianskeho preukazu),

udaje dietat’a v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo - ak sa jedna o prihlasenie dietat’a do
18 rokov je zakonny zastupca dietat’a povinny predlozit’ okrem svojho dokladu totoznosti aj
udaje tohto diet'at’a v uvedenom rozsahu.

Ak hlasi prechodny pobyt oban trvalo zijuci v zahrani¢i predkladd namiesto obc¢ianskeho
preukazu platny cestovny doklad Slovenskej republiky.

Udaje potrebné na tudel overenia vlastnickeho priva alebo_ spoluvlastnickeho priva
k budove alebo jej ¢asti

Obcan poskytne nasledovné tidaje - ndzov obce a katastralneho Gzemia, identifikacia vlastnika
alebo inej opravnenej osoby, alebo parcelné Cislo pozemku registra ,,C* alebo registra ,,E,
alebo supisné ¢islo stavby, pripadne ¢islo bytu a ¢islo listu vlastnictva.

Ohlasoviia je povinnad zabezpecit rodny list, vypis zlistu vlastnictva svojpomocne.
Zabezpecovanie vypisov sa vykondva primarne prostrednictvom pouzivatel'ského portalu Over
Si (www.oversi.gov.sk). Pridelovanie pristupovych prav zabezpecuje vylune Ministerstvo
investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky. Cislo listu vlastnictva
je mozné ziskat’ aj prostrednictvom portalu https://cica.vugk.sk prekliknutim cez stipisné ¢islo.

Ak z technickych dovodov nie je mozné udaje alebo vypisy z informaénych systémov verejne;j
spravy bezodkladne ziskat, pracovnik ohlasovne pobytu je opravneny podla § 1 ods. 7 zdkona
¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej zataze vyuzivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon proti
byrokracii) v zneni neskorSich predpisov poZziadat obcana realizujuceho hlasenie pobytu
o predloZenie rodného listu a vypisu z listu vlastnictva v listinnej podobe pouZiteI'nej na pravne
ucely. Takto predloZena listinna podoba vypisu z listu vlastnictva v pripade hldsenia pobytu
moZe byt starSia ako 30 dni.

V pripade tmrtia vlastnika alebo spoluvlastnika, ktory je stdle uvedeny na vypise z listu
vlastnictva, nie je mozné vykonavat tie ukony spojené s hlasenim pobytu, pri ktorych sa
vyzaduje suhlas vSetkych spoluvlastnikov.

Pisomné potvrdenie o suhlase s prihlasenim obcCana na prechodny pobyt s osvedéenym
podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov. Toto potvrdenie sa nevyzaduje ak:
e ide o prihlasenie vlastnika alebo spoluvlastnika,
e ide o prihlasenie obcana, ktory mé zriadené vecné bremeno doZivotného uzivania
nehnutel’nosti,
e ide o prihlasenie manzela alebo nezaopatreného dietat’a vlastnika alebo spoluvlastnika
alebo
e vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici potvrdia svojim podpisom na zadni stranu
prihlasovacieho listka na prechodny pobyt suhlas s prihlasenim obc¢ana na prechodny
pobyt pred pracovnikom ohlasovne.
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2.2. Prihlasenie na prechodny pobyt na izemi SR

Prechodny pobyt je pobyt obana mimo miesta trvalého pobytu, kde sa obcan doCasne zdrziava,
ak ma trvat’ viac ako 90 dni; prechodny pobyt je tieZ pobyt ob¢ana trvalo zijiceho v zahranici,
ktory ma na izemi Slovenskej republiky trvat’ viac ako 90 dni (§ 8 ods. 1).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti a ak ide o prihlasenie dietata do 18
rokov, predkladéa zakonny zastupca dietat’a idaje diet’at’a v rozsahu meno, priezvisko a rodné
¢islo, udaje potrebné na ucel overenia vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava
k budove alebo jej Casti, pisomné potvrdenie o sthlase s prihlasenim obCana na prechodny
pobyt s osvedéenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyzaduje.

Ohlasovna je povinna: overit' totoznost obcCana, ktory hldsenie vykondva, overit' uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak s
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na prechodny pobyt (Priloha €. 2),
v ktorom uvedie aj dobu prechodného pobytu (od - do) dlhsiu ako 90 dni. Ak ohlasovna vytlaci
vyplneny Prihlasovaci listok na prechodny pobyt zinformac¢ného systému CO alebo
informac¢ného systému obce, obcan je povinny ho skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi
aj spravnost’ idajov uvedenych na danom listku.

Ak sa k prihlaseniu na prechodny pobyt vyzaduje aj sthlas vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov, atito sa osobne dostavia na ohlasoviiu, je obcCan povinny uviest na
Prihlasovacom listku na prechodny pobyt aj Udaje tykajuce sa vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov v rozsahu uvedenom na Prihlasovacom listku na prechodny pobyt, a vlastnik
alebo vSetci spoluvlastnici st povinni podpisat’ Prihlasovaci listok na prechodny pobyt pred
pracovnikom ohlasovne, ¢im potvrdia svoj suhlas s prihlasenim obc¢ana na prechodny pobyt.
V pripade predloZenia pisomného potvrdenia o sthlase s prihldsenim ob¢ana na prechodny
pobyt s osvedCenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov sa toto potvrdenie
pripne k Prihlasovaciemu listku na prechodny pobyt a spolo¢ne sa zaloZia do kartotékovej
evidencie.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne zaznamenat do CO tudaje o hlaseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do REGOB
a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena. Ohlasoviia zasiela na OR PZ
Oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB (Priloha €. 7).

Upozornenie:

Dlzka doby prechodného pobytu nie je limitovana, avSak obcan je povinny uviest’ zaCiatok aj
koniec jej trvania.

Prechodny pobyt je pobyt obéana mimo miesta trvalého pobytu, kde sa ob¢an docasne zdrziava,
ak ma trvat’ viac ako 90 dni, z Coho vyplyva, Ze obcan nemdze hlésit’ prechodny pobyt na ti
isti adresu, na ktorej ma evidovany trvaly pobyt a tiez nemoze hlésit’ prechodny pobyt na dobu
krats$iu ako 90 dni.
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2.3. Ohlasenie prechodného pobytu v zahranici

Obcan, ktory ma trvaly pobyt na uzemi Slovenskej republiky a ktory sa pripravuje na
vycestovanie do zahrani¢ia na dobu dlhsiu ako 90 dni, ma pravo ohlasit’ tato skutoc¢nost’
ohlasovni v mieste trvalého pobytu alebo prechodného pobytu; v ohldseni uvedie $tat a miesto
pobytu a predpokladanti dobu pobytu (§ 9).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti a ak ide o ohlasenie prechodného
pobytu v zahrani¢i za dieta do 18 rokov, zdkonny zastupca dietata predklada udaje dietat’a
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo a suhlas druhého zdkonného zastupcu s ohlasenim
prechodného pobytu dietata v zahranici, ked’ze vystahovanie dietata do zahranicia je podl'a
zékona €. 36/2005 Z. z. o rodine a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov podstatnd vec, pri ktorej sa vyzaduje suhlas obidvoch zdkonnych zastupcov diet’ata.

Ohlasovna je povinna: overit totoznost obcCana, ktory hldsenie vykonava, overit uplnost
a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Obcan je povinny vyplnit’ a podpisat’ Prihlasovaci listok na prechodny pobyt (Priloha €. 2),
v ktorom uvedie adresu prechodného pobytu v zahrani¢i v rozsahu §tit a miesto pobytu
a predpokladanti dobu prechodného pobytu dlhSiu ako 90 dni. Ak ohlasoviia vytla¢i vyplneny
Prihlasovaci listok na prechodny pobytu z informac¢ného systému CO alebo informacného
systému obce, obc¢an je povinny ho skontrolovat’ a podpisat’, ¢im zaroven potvrdi aj spravnost’
udajov uvedenych na danom listku.

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do CO udaje o ohlaseni prechodného pobytu
v zahrani¢i, ak mé zabezpeceny pristup do CO; tdaje zapisané do CO sa automaticky prevezmui
aj do REGOB a RFO.

Ak nema zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamend. Ohlasovia zasiela na OR PZ
Oznéamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB (Priloha ¢. 7).

Upozornenie:
Ak 1de o dieta do 18 rokov asuhlas druhého zdkonného zastupcu je v pisomnej forme

s osved¢enym podpisom, je potrebné ho pripnut’ k Prihlasovaciemu listku na prechodny pobyt
dietat’a.

2.4. Predcasné ukoncenie prechodného pobytu

Ak sa prechodny pobyt skon¢i pred uplynutim doby, na ktoru bol ohlaseny, ob¢an je povinny
tato skutocnost’ ohlasit’ (§ 8 ods. 5).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti a ak ide o ohldsenie skoncenia
prechodného pobytu za diet'a do 18 rokov, zakonny zastupca dietata predklada tdaje diet’at’a
v rozsahu meno, priezvisko a rodné ¢islo.

Ohlasovila je povinnd: overit’ totoznost’ ob¢ana, ktory hldsenie vykonava, overit' uplnost

a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak st
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splnené vsetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’ zaznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Ak obc¢an ohlasovni ohlési pred¢asné skonc¢enie svojho prechodného pobytu, ohlasoviia vyberie
z kartotékovej evidencie jeho Prihlasovaci listok na prechodny pobyt, na zadni stranu
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny
zaznam s uvedenim datumu ukoncenia prechodného pobytu audajmi o obcanovi, ktory
predCasné ukoncenie prechodného pobytu hlési, ob¢an udaje skontroluje a potvrdi ich svojim
podpisom pred pracovnikom ohlasovne, nasledne ohlasoviia potvrdi uradny zdznam peciatkou
ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto vyplneny Prihlasovaci listok na prechodny
pobyt ohlasoviia odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia je povinnd bezodkladne zaznamenat do CO udaje o hldseni pobytu, ak ma
zabezpeceny pristup do CO; udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmi aj do REGOB
a RFO.

Ak nemad zabezpeceny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne udaje o hlaseni
pobytu prislusnému OR PZ, ktoré¢ ich do REGOB zaznamena.

2.5. ZruSenie prechodného pobytu na navrh vlastnika

Ohlasoviia zaznam o prechodnom pobyte zrusi na navrh vlastnika alebo vSetkych
spoluvlastnikov budovy alebo jej Casti aj pred uplynutim doby, na ktora bol ohlaseny (§ 8 ods.
6).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoZnosti, idaje potrebné na ucel overenia
vlastnickeho prava alebo spoluvlastnickeho prava k budove alebo jej Casti, navrh na zruSenie
prechodného pobytu ob¢anovi a pisomné potvrdenie o suhlase so zrusenim prechodného pobytu
s osvedcenym podpisom vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov, ak sa vyZaduje (nevyZaduje
sa, ak sa vlastnik alebo vSetci spoluvlastnici dostavia osobne na ohlasoviiu a svoj suhlas so
zruSenim prechodného pobytu ob¢anovi potvrdia svojim podpisom na navrhu na zruSenie
prechodného pobytu pred pracovnikom ohlasovne).

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZnost' obCana, ktory hldsenie vykondva, overit' Gplnost’
a spravnost’ ustanovenych tdajov a platnost’ dokladov potrebnych na hlasenie pobytu, a ak su
splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna urobit’ zdznam o hlaseni
pobytu v evidencii pobytu ob¢anov.

Na zaklade navrhu na zruSenie prechodného pobytu (ak su splnené vSetky zakonom stanovené
podmienky) ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na prechodny pobyt
dotknutého obcana, na zadnu stranu Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky
Zaznamy ohlasovne urobi uradny zaznam suvedenim datumu adoévodu ukoncenia
prechodného pobytu, tradny zaznam potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika
ohlasovne, pripne k nemu navrh na zruSenie prechodného pobytu a takto doplneny Prihlasovaci
listok na prechodny pobyt zalozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasovna je povinna bezodkladne zaznamenat’ do CO tdaje o zruSeni prechodného pobytu,
ak ma zabezpeCeny pristup do CO; tidaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu aj do
REGOB a RFO.

Ak nema zabezpec€eny pristup do CO je ohlasoviia povinna dorucit’ bezodkladne tidaje o zruSeni
prechodného pobytu prisluSnému OR PZ, ktory ich do REGOB zaznamena.
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2.6. Ukoncenie prechodného pobytu z dévodu zaniku budovy
Ohlasovna zédznam o prechodnom pobyte zrusi, ak budova zanikla.

Na zéklade oznamenia stavebného uradu o zaniku budovy ohlasoviia vyberie z kartotékove;j
evidencie Prihlasovaci listok na prechodny pobyt dotknutého obcCana, na zadnu stranu
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolénky Zaznamy ohlasovne urobi uradny
zdznam s uvedenim datumu a dovodu ukoncenia prechodného pobytu, tiradny zdznam potvrdi
peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na
prechodny pobyt odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasovita nemé povinnost skoncenie prechodného pobytu z dévodu zaniku budovy
zaznamenat' do CO ani poslat’ o tom hldsenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa
prechodny pobyt dotknutého ob¢ana z dévodu zéniku budovy ukon¢i automaticky po tom, ako
sa zanik/zruSenie budovy na prislusnom urade (stavebny urad, okresny urad,..) zapise do RA.
Pripojenej ohlasovni odporG¢ame vykonat iba kontrolu spravnosti zépisu ukoncenia
prechodného pobytu v REGOB aj v CO av pripade zistenych nezrovnalosti alebo chyb
postupovat’ podl'a kapitoly €. 16 tohoto usmernenia.

2.7. Ukonéenie prechodného pobytu z dovodu dmrtia

Ohlasoviia zaznam o prechodnom pobyte zrusi, ak obcan zomrel alebo bol vyhlaseny za
mftveho.

Na zéklade oznamenia o umrti ohlasoviia vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok
na prechodny pobyt dotknutého obcana, na zadnt stranu Prihlasovacieho listka do kolonky
Zaznamy ohlasovne urobi Gradny zaznam s uvedenim datumu a miesta umrtia, iradny zaznam
potvrdi peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci
listok na prechodny pobyt odlozi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasovita nema povinnost’ skoncenie prechodného pobytu z dovodu imrtia zaznamenat” do
CO ani poslat’ o tom hlasenku na prislusné OR PZ, lebo v CO aj REGOB sa prechodny pobyt
dotknutého ob¢ana z dovodu umrtia ukonci automaticky ku ditu imrtia po tom, ako sa imrtie
zapiSe na prislusnej matrike do CISMA alebo REGOB. Pripojenej ohlasovni odporic¢ame
vykonat’ iba kontrolu spravnosti zapisu ukoncenia prechodného pobytu v REGOB aj v CO
a v pripade zistenych nezrovnalosti alebo chyb postupovat podla kapitoly ¢. 16 tohoto
usmernenia.

2.8. Ukon&enie prechodného pobytu z dovodu straty SO SR

Na zéklade ozndmenia okresného uradu o strate SO SR ohlasoviia vyberie z kartotékovej
evidencie Prihlasovaci listok na prechodny pobyt dotknutého obcCana, na zadnu stranu
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt do kolonky Zaznamy ohlasovne urobi uradny
zaznam s uvedenim datumu a dovodu ukoncenia prechodného pobytu, iradny zaznam potvrdi
peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika ohlasovne a takto doplneny Prihlasovaci listok na
prechodny pobyt odloZi do odkladacej evidencie (do archivu).

Ohlasoviia nema povinnost’ ukonéenie prechodného pobytu z dovodu straty SO SR zaznamenat’

do CO ani poslat’ otom hlasenku na prislusné OR PZ. V REGOB sa prechodny pobyt
dotknutého obcana ukon¢i automaticky ku ditu straty SO SR po tom, ako sa strata SO SR zapise
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do REGOB, pri¢om z ob¢ana sa stane cudzinec. V CO sa dana osoba po zéapise straty SO SR,
t. j. cudzinec uz nenachadza. Pripojenej ohlasovni odporucame vykonat’ iba kontrolu ukoncenia
prechodného pobytu danej osoby v REGOB a kontrolu, Ze sa dana osoba v CO uz nenachadza
a v pripade zistenych nezrovnalosti alebo chyb postupovat podla kapitoly ¢. 16 tohoto
usmernenia.
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3. Potvrdenie o pobyte

Podl'a § 10 pism. f) zakona o hldseni pobytu je ohlasoviia pri hlaseni pobytu ob¢ana povinna
vydat’ na poziadanie ob¢anovi potvrdenie o pobyte.

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, udaje dietata v rozsahu meno,
priezvisko a rodné Cislo, ak ide o dieta do 18 rokov.

Ohlasoviia je povinna: overit' totoznost' obcCana, ktory tkon vykonava/ziada o potvrdenie
0 pobyte.

Obcan mdze ziadat’ o vydanie potvrdenia o pobyte iba sdm za seba a za svoje diet’a do 18 rokov.
Obcan moze ziadat’ o vydanie potvrdenia o pobyte za ini osobu iba na zaklade splnomocnenia,
splnomocnenie sa vyzaduje aj v pripade manzelov.

Potvrdenie o pobyte, ktorého vzor uréuje MV SR, sa vydava pre kazdého ob¢ana osobitne (nie
spolo¢ne napr. pre celu rodinu). Za kazdé potvrdenie o pobyte sa vyberd spravny poplatok
podla polozky 8 prilohy zdkona Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 145/1995 Z. z.
o spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov v sume 5,- EUR.

Ohlasoviia pobytu mdze obcanovi potvrdit’ jeho pobyt aj na inom tladive v slovenskom jazyku
deklarujucom jeho pobyt. Pri potvrdzovani takychto tlac¢iv treba mat’ na zreteli skutocnost’, ¢i
tlacivo obsahuje len tidaje o pobyte alebo okrem tidajov o pobyte aj iné udaje.

Ak tlacivo obsahuje len udaje o pobyte obcana SR, v dosledku preneseného vykonu Statne;
spravy v zmysle zakona Slovenskej narodnej rady €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov a zdkona €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych posobnosti z organov
Statnej spravy na obce a na vysSie izemné celky v zneni neskorSich predpisov, moze takéto
tlacivo potvrdit’ ohlasoviia pobytu (peciatka ohlasovne).

Ak tlacivo obsahuje okrem udajov o pobyte aj iné udaje (napriklad udaje o rodinnom stave,
zarobkovej Cinnosti a iné), takéto tlativo moze v dosledku originarnej (samospravnej)
pdosobnosti potvrdit’ obec (peciatka obce).

Ak obcan Slovenskej republiky poZaduje od prislusnej ohlasovne pobytu vydanie potvrdenia
0 pobyte za ucelom jeho pouzitia v inom ¢lenskom State Eurdpskej tinie, pracovnik ohlasovne
vyhotovi predmetné potvrdenie a upovedomi doty¢ného obcana o skutocnosti, Zze podla
nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/1191 zo 6. jula 2016 o podporovani
vol'ného pohybu ob¢anov prostrednictvom zjednodusSenia poziadaviek na predkladanie urcitych
verejnych listin v Eurépskej unii a o zmene nariadenia (EU) & 1024/2012 uZ nie je potrebny
apostil, ak tidto osoba zamysla predmetné potvrdenie predlozit v inom Cclenskom State
Eurdpskej unie. Pracovnik ohlasovne vyda k potvrdeniu o pobyte viacjazyény Standardny
formular, za ktory sa vybera spravny poplatok tiezZ v sume 5,- EUR podl'a poloZzky 2 pism. p)
prilohy zdkona Nérodnej rady Slovenskej republiky €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
v zneni neskorSich predpisov.

Viacjazy¢ny Standardny formular najde ohlasoviia na Europskom portali elektronickej justicie
https://e-justice.europa.eu/3598 1/SK/public_documents_forms - je potrebné zvolit’ slovensku
verziu tohto portalu. Z uvedenych tla¢iv je potrebné zvolit’ tla¢ivo ,,PRILOHA X - BYDLISKO
a/alebo POBYT*.
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Nariadenie blizSie neSpecifikuje, akym spoésobom maji byt listiny (potvrdenie o pobyte
a viacjazy¢ny Standardny formular) spojené. V zmysle aplikacnej praxe odporuc¢ame verejn
listinu (potvrdenie o pobyte) s prisluSnym viacjazyénym Standardnym formuldrom (vratane
glosara) spojit’ prostrednictvom zosSivacky v l'avom hornom rohu, tento roh prelepit’ bielou
paskou a pasku opatrit’ okrihlou tiradnou peciatkou ohlasovne pobytu z prednej a zadnej strany
(Cast’ peciatky bude na paske a Cast’ na listine). Viacjazy¢ny Standardny formular je mozné
pripojit’ len k predpisanému vzoru Potvrdenia o pobyte.

Upozornenie:
Ohlasovne st povinné pouzivat predpisané vzory Potvrdenia o pobyte formatu A4 na

ceninovom papieri. K dispozicii st dve alternativy, s predtlacenymi polozkami - pre manualne
vyplianie (Priloha &. 4) abez predtlatenych poloziek (bianko) - pre tla¢ z informaéného
systému (Priloha ¢. 5). Ohlasovniam, ktoré su pripojené na Informaény systém CO vznika
povinnost’ prostrednictvom tohto systému tlacit’ predmetné potvrdenia na ceninovy papier.
Ohlasovne, ktoré¢ nie st pripojené na Informacny systém CO maji za povinnost’ prisposobit’
svoje systémy tak, aby vzor tlaciva ,,Potvrdenie o pobyte* zodpovedal novej Uprave a zroven
aby sa predmetné potvrdenia taktiez tlacili na ceninovy papier. Uvedené potvrdenie o pobyte je
mozné vydavat’ len pre kazdu osobu samostatne.

Tlacoviny je potrebné objednavat’ prostrednictvom Centra polygrafickych sluzieb MV SR.
Priamy odkaz na objednavkovy formular: http://www.minv.sk/?0-nas.
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4. Oznamenie o mieste pobytu obyvatel’a a zadanie zakazu poskytovania
udajov o pobyte

Oznamenie o mieste pobytu obyvatela

Ak obc¢an ziada ohlasoviiu pobytu o poskytnutie udajov o pobyte inej osoby, v takom pripade
treba postupovat’ podl'a § 23 ods. 1 zdkona o hlaseni pobytu, v zmysle ktorého obce poskytnu
na zaklade pisomnej ziadosti pravnickej osoby alebo fyzickej osoby oznamenie o mieste pobytu
obyvatel’a.

V ziadosti musi byt’ uvedené:

a) meno a priezvisko, rodné cislo, ¢islo obcianskeho preukazu alebo iného dokladu
preukazujiceho totoznost’ a miesto trvalého pobytu ziadatel'a; ak ide o pravnicku osobu,
obchodné meno, sidlo a identifika¢né Cislo,

b) meno a priezvisko, pripadne ddtum narodenia alebo rodné ¢islo obyvatela, ktorého
pobyt sa pozaduje ozndmit’,

¢) oddvodnenie ziadosti.

Obc¢an je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, pisomnt ziadost' o poskytnutie
udajov o mieste pobytu obyvatela.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoZznost’ obcana, ktory ikon vykonéva/Ziadost’ podava, overit
uplnost’ a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na dany ukon, a ak
su splnené¢ vSetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinna vydat oznamenie
0 mieste pobytu obyvatela.

V pripade pisomne;j ziadosti doruc¢enej ohlasovni postou je potrebné tradné osvedcenie podpisu
ziadatel’a.

O poskytnuti udajov o pobyte osoby sa v registri alebo v evidencii pobytu obcanov urobi
zaznam (§ 23 ods. 3).

Ohlasovilia je povinnd urobit’ zaznam o poskytnuti tdajov v evidencii pobytu obcanov.
Pripojena ohlasoviia je povinnd urobit zdznam o poskytnuti udajov aj v CO cez ¢innost’
Poskytovanie tdajov o osobe, nasledne Poskytnutie idajov o pobyte osoby, kde po vyhl'adani
dotknutej osoby ohlasoviia zadd Zaznamenat’ Ziadost'.

Za vydanie oznamenia o mieste pobytu obyvatela sa vybera spravny poplatok podl'a polozky 8
prilohy zédkona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
v zneni neskor$ich predpisov v sume 5,- EUR. Spravny poplatok sa vybera za kazdé vydané
ozndmenie.

Oznamenie informacie o poskytnutych idajoch

Organ, ktory poskytol informaciu o pobyte obyvatela je povinny na poZiadanie obyvatel'a
poskytnit’ mu udaje, komu a na aky ucel bola informadcia o jeho pobyte poskytnuta (§ 23 ods.
4).

Nepripojena ohlasoviia poskytne tieto udaje zo svojej evidencie.

Pripojena ohlasoviia mdze tieto udaje poskytnit’ zo svojej evidencie alebo z CO cez ¢innost’
Poskytovanie tidajov o osobe, nasledne Poskytnutie informacie o poskytnutych udajoch, kde
po vyhl'adani dotknutej osoby ohlasoviia zadd Zaznamenat’ Ziadost'.
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Zadanie zakazu poskytovania iidajov o pobyte

Obyvatel’ m6ze na zaklade pisomného vyhléasenia doruc¢eného ohlasovni zakazat’ poskytovanie
udajov o svojom pobyte. Vo vyhldseni sa uvedie lehota, na ktoru sa ma zakazat' vydavanie
udajov; tato lehota nesmie byt dlhsia ako tri roky. Ohlasoviia o zdkaze poskytovania tdajov
vyrozumie prislusné OR PZ, ktoré zabezpeci zaznamenanie tohto zakazu do REGOB (§ 23 ods.
2).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, udaje dietata v rozsahu meno,
priezvisko a rodné ¢islo, ak ide o diet’a do 18 rokov, pisomné vyhlasenie o zakaze poskytovania
udajov o mieste svojho pobytu.

Ohlasovna je povinna: overit’ totoznost' obcana, ktory ukon vykonava/vyhldsenie podava,
overit’ Uplnost’ a spravnost’ ustanovenych tidajov a platnost’ dokladov potrebnych na dany tikon,
a ak st splnené vSetky zdkonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd zékaz
poskytovania idajov o pobyte zaznamenat’ v evidencii pobytu ob¢anov.

Pripojena ohlasoviia je povinna urobit’ zdznam o zdkaze poskytovania tdajov aj v CO cez
¢innost’ Poskytovanie udajov o osobe, nasledne Zadanie zakazu poskytovania udajov, kde po
vyhl'adani dotknutej osoby ohlasoviia zad4 Zaznamenat Ziadost'.

Nepripojena ohlasoviia o zdkaze poskytovania tidajov vyrozumie prislusné OR PZ, ktoré
zabezpeci zaznamenanie tohto zdkazu do REGOB.

V pripade pisomnej ziadosti o zdkaze poskytovania tidajov dorucenej ohlasovni poStou je
potrebné uradné osvedcenie podpisu ziadatela.

Upozornenie:
Pod pojmom ,,obyvatel* sa v tejto stvislosti rozumie obfan SR, ktory ma v danej obci

evidovany platny trvaly pobyt alebo prechodny pobyt. Ak ohlasoviia zisti, Ze dotknutd osoba
nie je oban SR alebo nema v danej obci evidovany Ziaden pobyt, Ziadosti nevyhovie, t. j.
pozadovanu informaciu neposkytne. V takom pripade moze ziadatel'ovi odporucit’ obratit’ sa na
oddelenie spravy registrov, odbor osobnych evidencii a registrov, sekcia verejnej spravy MV
SR (adresa: Nam. . Stura 1, 974 04 Banska Bystrica).

Strana 35 ¢islo verzie: 2024-1




5. Oznamenia o postovych zasielkach pre obcanov s trvalym pobytom na
obci

Podl'a § 5 zakona o hlaseni pobytu obc¢an, ktorému bol trvaly pobyt zruseny podla § 7 ods. 1
pism. d) az g) a ktory sa nemdze prihlasit’ na trvaly pobyt podl'a § 3 alebo 4, sa mdze prihlasit’
na trvaly pobyt v ohlasovni v mieste, kde sa zdrziava. V takom pripade ob¢an predklada iba
doklad podrla § 3 ods. 8 pism. a), ak ho nema, doklad podla § 3 ods. 8 pism. b) a ako miesto
trvalého pobytu sa uvedie iba obec pobytu. Adresa sidla obecného tradu tejto obce je adresou
takého obcana na ucely doru¢ovania pisomnosti od organov verejnej spravy a inych Statnych
organov a na ucely zapisu do zoznamu voli¢ov. Obec je povinna spésobom v mieste obvyklym,
najmd oznamenim na uradnej tabuli, upozornit’ prihlaseného obc¢ana, Zze mu bola alebo ze mu
ma byt dorucend pisomnost’.

Z dikcie paragrafového znenia vyplyva, Ze obfan sa mdze prihlasit’ na trvaly pobyt v ohlasovni
v mieste, kde sa zdrziava, za predpokladu, ze mu bol predosly trvaly pobyt zruseny podla § 7
ods. 1 pism. d) az g) zdkona o hlaseni pobytu a zaroveil sa nemoZze prihlésit’ na trvaly pobyt
podrla § 3 alebo 4. Ako miesto trvalého pobytu sa uvedie iba obec pobytu, pricom adresa sidla
obecného uradu je adresou tohto ob¢ana na tcely doruovania pisomnosti od organov verejne;j
spravy a inych Statnych organov.

Dorucovanie je postup organu, ktorym upovedomuje adresatov (najCastejSie ucCastnikov
konania a tieZ iné osoby) o uradnych tkonoch a vyznamne ovplyviiuje dizku konania. Tento
postup sa uplatiiuje pri vSetkych ukonoch, ktoré sa v konani uskuto¢iiujii v pisomnej forme
(pisomnosti).

Pojem pisomnost nie je v zdkone €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov definovany. Za pisomnost’ sa povazuje nieco, ¢o je napisané v podobe
listiny, dokladu a pod. Z hl'adiska druhov pisomnosti od organov verejnej spravy, pravna teéria
rozliSuje ,,dolezité* pisomnosti a ,,d’alSie* pisomnosti.

Neexistuje pravna norma, ktord by obsahovala v tomto smere ustalenti skupinu pisomnosti,
ktoré sa povazuju za dolezité. Ide len o demonstrativny vypocet pisomnosti a je vecou
spravneho orgénu, ktoré pisomnosti bude kvalifikovat’ ako dolezité a ktoré sa budii dorucovat’
do vlastnych rik. Rozhodujicim kritériom je doleZitost’ obsahu pisomnosti.

Ako vyplyva z odbornych komentarov a judikatiry sudu, dorucovanie do vlastnych ruk je
povazované za kvalifikovani formu dorucovania, ktora vylu¢uje moznost’ dorucit’ zasielku
nahradnému prijimatel'ovi. A teda takéto doru¢ovanie sa uskutoc¢iiuje odovzdanim pisomnosti
vyluéne adresatovi. Plati zasada, Ze pisomnost’ ur¢ena do vlastnych ruk, neméze mat’ Gcinky
riadneho dorucenia, ak bola odovzdana inej osobe, a to aj v pripade, keby sa takato pisomnost’
prostrednictvom tejto osoby dostala do ruk ucastnika (judikat R 19/1968).

Pisomnost’, ktora je urena do vlastnych rik, mozno odovzdat’ okrem adresata aj osobe, ktora
sa preukaze jeho splnomocnenim na preberanie takychto pisomnosti.

V nadvidznosti na ustanovenie § 5 zakona o hlaseni pobytu obec je povinna upozornit’ ob¢ana,

ze mu bola alebo Ze mu ma byt doruc¢end pisomnost’. Zastavame nazor, ze takato formulacia
daného ustanovenia mé svoj zéklad v rozdeleni pisomnosti na ,,d6lezité a ,,d’alSie*.
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Obec upozorni ob¢ana, ze mu bola dorucend pisomnost’ v pripadoch, kedy organ verejnej
spravy alebo iny Statny organ rozhodol, ze pisomnost’ nie je dolezitd a teda nedorucuje sa do
vlastnych rak. V takomto pripade pisomnost’ preberie osoba zodpovednd za preberanie
postovych zasielok na obecnom urade.

V ostatnych pripadoch obec upozorni ob¢ana, ze mu ma byt’ doru¢ena pisomnost’ od organov
verejnej spravy a inych Statnych organov. Pojde o pisomnosti, ktoré sa povazuji za dolezité
a teda su urcené do vlastnych ruk. V takychto pripadoch, ak postovy dorucovatel’ nezastihne
adresata (t. j. obCana s trvalym pobytom na obci) na adrese sidla obecného tradu, je povinny
upovedomit’ vhodnym sposobom (napr. prostrednictvom obecného uradu, ktory vyvesi
ozndmenie na uradnej tabuli) adresata o opidtovnom doruceni zésielky. Ak novy pokus
o doruCenie zostane bezvysledny, dorucovatel ulozi zasielku na poSte a adresata o tom
vhodnym spdsobom upovedomi (napr. prostrednictvom obecného turadu, ktory vyvesi
ozndmenie na uradnej tabuli).

Podotykame, Ze vysSie citované ustanovenie § 5 zdkona o hldseni pobytu uklada obci povinnost’
upozornit’ ob¢ana, ze mu bola alebo Ze mu ma byt doru¢ena pisomnost’ od organov verejnej
spravy a inych Statnych orgdnov, avSak v pripade doru¢ovania zasielok od fyzickych osob, prip.
inych pravnickych osob takato povinnost’ neuklada. TaktieZ obec nema povinnost’ poskytovat’
spatnu informdciu odosielatel'ovi o doruceni/nedoruceni zésielky. Ak obec vykonéva takuto
¢innost’, vykonava to nad ramec svojich zdkonom stanovenych povinnosti.

Uvedeny spdsob dorucovania pisomnosti podla § 5 zakona o hldseni pobytu nevylucuje
dorucovanie pisomnosti podl'a inych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

Stcasne podotykame, Ze podla § 108 zakona ¢. 160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok
v zneni neskorsich predpisov sid moze ur€it, Ze pisomnost’ sa doruci prostrednictvom utvaru
policajného zboru, sidneho exekutora alebo obecnej policie. V pripade, ak sud urci, ze pojde
o doru€ovanie pisomnosti uvedenym spdsobom (napr. prostrednictvom obecnej policie), mame
za to, Ze takato pisomnost’ musi byt oznacend, aby bolo jednoznacne zrejmé, Ze ide o uvedeny
sposob dorucovania.
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6. Zapis zakazu pobytu

Ohlasovna prebera a zaznamenava do registra tidaje od sudu tykajuce sa zdkazu pobytu (§ 18
ods. 2). Jedna sa o Zadanie zdkazu pobytu, Ukoncenie zadkazu pobytu alebo Opravu zdkazu

pobytu.

Nepripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii odosle tieto
oznamenia prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena.

Pripojena ohlasovia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii zaznamena zakaz
pobytu do REGOB (nie CO) cez ¢innost’ REGOB fyzické osoby - Zapis udajov osoby - Zapis
administrativnych tdajov - Zapis zakazu pobytu - Zadanie zakazu pobytu alebo Ukoncenie
zakazu pobytu alebo Opravu zdkazu pobytu.

Upozornenie:
V praxi sa €asto stava, Ze ob¢an, ktorému je potrebné do REGOB zadat’ zakaz pobytu na urcita

dobu, je v Case zaciatku platnosti tohto zdkazu vo vykone trestu odnatia slobody tiez na urcita
dobu. V takomto pripade sa musia obidve doby spocitat,, t. j. doba zakazu pobytu sa predlzi
o dobu pobytu ob¢ana vo vykone trestu odnatia slobody.
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7. Zapis sposobilosti na pravne tukony

Ohlasovna prebera a zaznamenava do registra udaje od sudu tykajice sa sposobilosti na pravne
ukony (§ 18 ods. 2). Jedna sa o Zadanie obmedzenia, resp. pozbavenia, Oprava obmedzenia,
resp. pozbavenia, UkoncCenie obmedzenia, resp. pozbavenia.

Nepripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii odosle tieto
oznamenia prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena.

Pripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii zaznamena
obmedzenie, resp. pozbavenie sposobilosti na pravne ukony do REGOB (nie CO) cez ¢innost’
REGOB fyzické osoby - Zapis udajov osoby - Zapis administrativnych tudajov - Zapis
sposobilosti na pravne ukony - Zadanie obmedzenia, resp. pozbavenia alebo Oprava
obmedzenia, resp. pozbavenia alebo Ukoncenie obmedzenia, resp. pozbavenia.
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8. Zapis udajov o rozvode manzZelstva a vyhlaseni manZelstva za neplatné

Ohlasovna preberd a zaznamenava do registra udaje od sudu tykajice sa o rozvode manzelstva
a vyhlaseni manzelstva za neplatné (§ 18 ods. 2).

Nepripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii odosle tieto
oznamenia prislusnému OR PZ, ktoré ich do REGOB zaznamena.

Pripojend ohlasoviia po vyznaceni potrebnych tidajov vo svojej evidencii zaznamena tieto udaje
do REGOB (nie CO) cez ¢innost REGOB fyzické osoby - Zapis udajov osoby - Zapis
matricnych udalosti - Zapis zmien vztahovych tidajov osoby - Rozvod alebo Vyhléasenie
manzelstva za neplatné.
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9. Zapis udajov o vyhlaseni obc¢ana za mrtveho

Ohlasovna preberd a zaznamenava do registra daje od sudu tykajice sa o vyhlaseni ob¢ana za
mitveho (§ 18 ods. 2).

Nepripojend ohlasoviia po vyznaceni potrebnych udajov vo svojej evidencii odosle tieto
oznamenia prisluSnému OR PZ, ktoré¢ ich do REGOB zaznamena.

Pripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych tidajov vo svojej evidencii zaznamena tieto idaje
do REGOB (nie CO) cez ¢innost REGOB fyzické osoby - Zapis udajov osoby - Zapis
matri¢nych udalosti - Zapis zmien osobnych udajov - Vyhldsenie za mftveho.
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10. Zapis narodnosti

Ohlasoviia zaznamenava do registra udaje suvisiace so svojou ¢innostou, ak su predmetom
evidencie v registri (§ 18 ods. 1). Narodnost’ ob¢ana SR je predmetom evidencie v registri (§
15 pism. a) bod 12) a tiez predmetom evidencie pobytu obanov kazdej ohlasovne (§ 11 pism.
d)), ak ju ob¢an uvedie (nepovinny udaj).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti.

Ohlasoviia je povinna: overit’ totoznost’ ob¢ana, ktory ziada o zapis narodnosti, overit’ platnost’
dokladov potrebnych na dany ukon, a ak su splnené vsetky zdkonom stanovené podmienky je
ohlasoviia povinna urobit’ zdznam v evidencii pobytu obcanov.

Na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt alebo na Prihlasovacom listku na prechodny pobyt
ohlasoviia povodny udaj o narodnosti preciarkne tak, aby zostal CitateIny, a nad nim alebo
vedla neho rukou napiSe novy udaj. Na zadnu stranu prihlasovacieho listka do zaznamov
ohlasovne poznamena daje obcana, ktory zmenu Ziadal, datum zmeny, a udaje, o aku zmenu
ziadal, nasledne obcan pred pracovnikom ohlasovne tento zdznam podpiSe a pracovnik
ohlasovne k nemu pripoji peciatku ohlasovne, ddtum a svoj podpis. Ak obcan ohlasovni
predlozi aj pisomnu ziadost’ o zapis/zmenu narodnosti, odpori¢ame ju po vykonani opravy
udajov na prednej strane a zdznamu na zadnej strane prihlasovacieho listka pripnut’ k danému
listku, aby tvoril jeho neoddelitel'nu sucast’.

Nepripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych tidajov vo svojej evidencii odosle ziadost’
0 zéapis narodnosti prislusSnému OR PZ, ktoré ju do REGOB zaznamena.

Pripojena ohlasoviia po vyznaceni potrebnych idajov vo svojej evidencii zaznamena narodnost’
obcana do REGOB (nie CO) cez ¢innost REGOB fyzické osoby - Spravovanie narodnosti -
Zapisanie narodnosti.
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11. Zapis akademického titulu

Ohlasoviia zaznamenava do registra udaje suvisiace so svojou ¢innostou, ak su predmetom
evidencie v registri (§ 18 ods. 1). Akademicky titul obcana SR je predmetom evidencie
v registri (§ 15 pism. a) bod 3) a tiez predmetom evidencie pobytu obcanov kazdej ohlasovne
pobytu (§ 11 pism. d)), ak ho ob¢an uvedie (nepovinny udaj).

Obcan je povinny ohlasovni predlozit: doklad totoznosti, origindl dokladu o absolvovani
vysokoskolského studia vydaného organmi SR.

Ohlasovna je povinna: overit’ totoznost’ obCana, ktory ziada o zapis akademického titulu, overit
uplnost’ a spravnost’ ustanovenych udajov a platnost’ dokladov potrebnych na dany ukon, a ak
su splnené vSetky zakonom stanovené podmienky je ohlasoviia povinnd urobit’” zaznam
v evidencii pobytu obCanov.

Na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt alebo na Prihlasovacom listku na prechodny pobyt
ohlasovna CitateI'ne rukou zapise titul obCana. Na zadnu stranu prihlasovacieho listka do
zaznamov ohlasovne poznamena udaje obcana, ktory zapis titulu ziadal, ddtum, kedy zapis
ziadal, a tdaje, o aky titul sa jednd, nésledne ob¢an pred pracovnikom ohlasovne tento zdznam
podpise a pracovnik ohlasovne k nemu pripoji pe¢iatku ohlasovne, datum a svoj podpis. Kdpiu
dokladu o absolvovani vysokoskolského Stidia vydaného organmi SR pripadne pisomnu
ziadost’ o zapis titulu (ak ju ob¢an ohlasovni predlozi) odpora¢ame pripnit k danému listku,
aby tvorili jeho neoddelitel'nt sucast’.

Nepripojend ohlasoviia po vyznaceni potrebnych tidajov vo svojej evidencii odosle ziadost’
o zapis akademického titulu prislusnému OR PZ, ktoré ho do REGOB zaznamena.

Pripojena ohlasoviia po vyznaeni potrebnych udajov vo svojej evidencii zaznamena
akademicky titul do REGOB (nie CO) cez ¢innost REGOB fyzické osoby - Spravovanie titulov
osoby - Zapisanie novych titulov alebo Oprava titulov alebo Zmena titulov.
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12. Vedenie evidencie pobytu obcanov a vyrad’ovanie dokumentov
z evidencie

Evidencia kartotékova je zdkladna, kIicova a rozhodujica evidencia hlasenia pobytu, na
zaklade ktorej sa vykonavaju aj opravy udajov o pobyte obfanov v informacnych systémoch
REGOB a CO a je vedena podrla tychto zasad:

e prihlasovacie listky na pobyt st do evidencie pobytu obanov zarad’ované podl'a abecedy
a podla prvého pismena kazdého priezviska, d’alej podl'a druhého pismena, treticho
pismena a atd’.,

e urovnakych priezvisk su prihlasovacie listky na pobyt zarad'ované abecedne podl'a mien,
a to tiez podl'a prvého, druhého, treticho a nasledujucich pismen,

e u rovnakého priezviska a rovnakého mena su prihlasovacie listky zaradované podla
datumu narodenia jednotlivych ob¢anov, a to od najstarSich po najmladsich,

e urovnakych priezvisk sa najskor zakladaji vSetky priezviskd muzov a za nimi priezviska
zien v poradi ur¢enom podl'a predchadzajtcich bodov.

Pristup do kartotékovej evidencie pobytu obfanov maju len pracovnici ohlasovne pobytu,
odporti¢ame umiestnit’ v uzamykatel'nych skrinkach a na bezpe¢nom mieste.

Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, Prihlasovaci listok na prechodny pobyt a Odhlasovaci listok
z trvalého pobytu mozu byt z kartotékovej evidencie zapozi¢ané len na zéklade pisomného
vyziadania organov Cinnych v trestnom konani; ak organy ¢inné v trestnom konani Ziadaju
o zapoziCanie originalu, ohlasoviia vyhotovi képiu Prihlasovacieho listka na trvaly pobyt,
Prihlasovacieho listka na prechodny pobyt a Odhlasovacieho listka z trvalého pobytu, pripadne
d’alSich pisomnosti (vyhlasenie obcCana o zékaze poskytovania informacii o mieste pobytu,
ziadost’ o zruSenie trvalého pobytu a pod.) a tuto kopiu zaradi do kartotékovej evidencie;
vyznadi na nej daje komu, kedy, na zaklade ¢oho a na akt dobu bol listok zapoZicany.

Ohlasoviia je povinna aktualizovat’ udaje, ktoré st predmetom evidencie na zaklade oznamenia
matri¢nych tradov (oznamenie o narodeni, oznamenie o sobasi, ozndmenie o umrti, oznamenie
0 zmene mena a/alebo priezviska, oznamenie o zmene pohlavia); okresnych tiradov v sidle kraja
(oznamenie o strate Statneho obcianstva); sudov (tykajice sa spOsobilosti na pravne ukony,
o rozvode manzelstva, vyhlaseni manZelstva za neplatné, zdkaze pobytu a o vyhlaseni obfana
za mftveho); ministerstva (oznamenie o zmene alebo oprave rodného ¢isla a ukoncenie trvalého
pobytu osvojeného diet’at’a).

Ak ohlasoviia dostane napriklad oznadmenie o uzavreti manzelstva (v stvislosti so zmenou
priezviska) z matriéného uradu, vyberie z kartotékovej evidencie Prihlasovaci listok na trvaly
pobyt toho manzela, u ktorého nastala zmena priezviska. Vyznaci zmenu priezviska - doterajsie
priezvisko Citatelne preciarkne a nad pévodny zdznam napiSe nové priezvisko, Prihlasovaci
listok na trvaly pobyt vlozi spit’ do kartotékovej evidencie a zaradi ho do nej abecedne podla
nového priezviska. Tak isto urobi aj v pripade inej zmeny osobnych tidajov ob¢ana.

Ak ohlasoviia dostane rozhodnutie o zmene alebo oprave rodného ¢isla (napr. pri duplicite
rodnych Cisel, zmene pohlavia,...), pdvodné rodné ¢islo na Prihlasovacom listku na trvaly pobyt
preciarkne tak, aby zostalo Citate'né a nad nim alebo vedl’a neho napiSe nové rodné ¢islo; do
zadznamov ohlasovne poznamena datum zmeny alebo opravy rodného Cisla a ¢islo rozhodnutia
o zmene alebo oprave rodného cCisla. Ohlasoviia postupuje rovnako aj pri zmene alebo oprave
d’alSich osobnych udajov na Prihlasovacom listku alebo Odhlasovacom listku, ku ktorym moéze
dojst’ pri zmene pohlavia (napr. mena, priezviska).
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Ak ohlasovna preberie od sudu rozhodnutie tykajice sa sposobilosti na pravne ukony, zapise
tato skuto¢nost’ (¢islo rozhodnutia, datum, sid) do zdznamov ohlasovne na Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt dotknutého ob¢ana a do udajov o opatrovnikovi zapise meno, priezvisko
opatrovnika a adresu jeho trvalého pobytu; pri znovunadobudnuti spdsobilosti na pravne ukony
sa doplni ¢islo rozhodnutia, ddtum, sid do zdznamov ohlasovne a udaje o opatrovnikovi sa
preciarknu tak, aby zdznam zostal CitateI'ny.

V pripade maloletych deti do 18 rokov, ktoré boli v minulosti evidované na Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt u zakonného zéstupcu, je potrebné v pripade zistenia tejto skutocnosti,
takémuto dietat'u/obcanovi zalozit’ v kartotékovej evidencii samostatny Prihlasovaci listok na
trvaly pobyt alebo Prihlasovaci listok na prechodny pobyt.

Ostatné pisomnosti (napr. ziadost’ o poskytnutie informécie o mieste pobytu obcana, vyhlasenie
obcana o zakaze poskytovania idajov o mieste pobytu a pod.) sa vedu v spisoch bezného roka
v chronologickom poradi. Zakaz poskytovania udajov o pobyte sa vyznaci aj na Prihlasovacom
listku na trvaly pobyt.

Odkladaciu evidenciu (archiv) odporucame viest’ samostatne podl'a jednotlivych druhov listkov
(Prihlasovacie listky na trvaly pobyt a Prihlasovacie listky na prechodny pobyt) v abecednom
poradi. Odhlasovacie listky z trvalého pobytu sa pripinaju k Prihlasovacim listkom na trvaly
pobyt a spolo¢ne odkladaji do archivu.

Dokumenty suvisiace s prechodnym pobytom moézu byt vyradené a skartované po uplynuti
5 rokov od ich zaradenia do odkladacej evidencie (do archivu), ak ohlasoviia pobytu
nerozhodne o predlZeni lehoty ich uchovévania.

Dokumenty stvisiace s trvalym pobytom moézu byt vyradené a skartované aZ po uplynuti
100 rokov od ich zaradenia do odkladacej evidencie (do archivu), ak ohlasoviia pobytu
nerozhodne o predlZeni lehoty ich uchovavania.
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13. CO a REGOB

CO je informacny systém verejnej spravy, do ktorého pripojena ohlasoviia zaznamenava vsetky
udaje suvisiace s hldsenim pobytu obc¢ana. Udaje zapisané do CO sa automaticky prevezmu do
REGOB.

REGOB je informacny systém verejnej spravy, v ktorom ohlasovna:

- zaznamenava dalSie udaje suvisiace s jej ¢innostou (napr. zapis narodnosti, akademického
titulu, obmedzenia alebo pozbavenia spdsobilosti na pravne ukony, zdkazu pobytu, rozvodu
manzelstva, vyhlasenia manzelstva za neplatné, vyhlasenie obcana za mftveho),

- generuje rézne zostavy (napr. Zoznam alebo Pocet 0sob podla zadanych parametrov,
Zoznam brancov, Voli¢sky zoznam, atd’.),

- rieSi Aviza o nezrovnalostiach z RFO.

Ak pripojend ohlasoviia vykona zapis udajov priamo do CO alebo do REGOB, na prislusné OR
PZ uz nezasiela ziadne ozndmenia.

Nepripojené ohlasovne nad’alej zasielaji tidaje suvisiace s ich ¢innost'ou na prislusné OR PZ,
ktoré ich od nepripojenych ohlasovni prebera a bezodkladne zaznamenava do REGOB.

Lustrovat’ osoby v CO a REGOB méze pracovnik ohlasovne len z opravnenych déovodov
a bez prekrocenia kompetencii ohlasovne pobytu. Kazda lustracia sa zaznamenava, preto
odporucame vo vlastnom zaujme poznamenavat’ si kazdu lustraciu, aby ju v pripade
potreby vedel lustrujici odovodnit’.

Upozornenie:
Ak ohlasoviia vykonava v CO ukon s osobou, pri ktorej sa objavi ozndmenie, ze osoba je

v patrani, v ukone je moZné pokraCovat’, avSak v ramci moZnosti odporiame ohlasovni
v zmysle usmernenia z Prezidia PZ upovedomit’ organy ¢inné v trestnom konani nasledovnymi
spOsobmi:

1. V pripade, Ze osoba na patrani je fyzicky pritomnd na VaSom pracovisku, tak je potrebné
osobe neoznamujte, Ze je hl'adana policiou a ani sa ju nepokusajte zaistit’.

2.V pripade, Ze osoba na patrani nie je fyzicky pritomnd na VaSom pracovisku, tak je potrebné
informaciu tykajucu sa osoby na patrani elektronicky zaslat’ na adresu: patranie@minv.sk.
Vzhl'adom k tomu, ze informdcie o osobe na patrani budi obsahovat’ aj osobné udaje, je
potrebné informaciu zasielat’ s pouzitim kryptografickych prostriedkov (napr. pouzitim
programu 7-ZIP), kedy heslo na rozsifrovanie stiboru sa zasiela na t. ¢.: 0908 810 012 alebo
mailom.

13.1. Pridelenie pristupovych prav

Pristupové prava do informacnych systémov CO a REGOB prideluje oddelenie hlasenia
pobytu a osved€ovania, odbor osobnych evidencii a registrov, sekcia verejnej spravy MV SR
pracovnikom ohlasovni na zaklade pisomnej Ziadosti ,,Ziadost o zavedenie pouZivatela
a pridelenie pristupovych prav do IS Centralna ohlasoviia a REGOB* (Priloha €. 15).

Pracovnik ohlasovne poSle vyplnenu, podpisanu a opeciatkovani ziadost na prisluSny
okresny urad, nie na MV SR. K Ziadosti o pridelenie pristupovych prav do IS CO a REGOB
je potrebné dolozit’” aj doklad o absolvovani Skolenia k zdkonu ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane

Strana 46 ¢islo verzie: 2024-1



mailto:patranie@minv.sk

osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. Bez
tohto dokladu nebudu pristupové prava pracovnikovi pridelené.

Okresny urad vykona kontrolu spravnosti udajov uvedenych v ziadosti a nasledne ju posle na
oddelenie hlasenia pobytu a osvedCovania, ktoré zabezpeCi prihlasenie pracovnika na
pozadované Skolenie.

Pozvanku s terminom Skolenia a inStrukciami zaSle priamo IVeS KoSice na e-mailova adresu,
ktora bude uvedena v ziadosti.

Po skonc¢eni pracovného pomeru je pracovnik ohlasovne povinny tito skutocnost’ oznamit
oddeleniu hlasenia pobytu a osvedCovania na zaklade pisomnej Ziadosti a to prostrednictvom
prislusného okresného tiradu (Priloha ¢. 16).

Ziadost’ na akékol'vek zmeny tykajuce sa udajov (zmena pracoviska, spristupnenie pracoviska,
zmena priezviska, obnovenie pristupovych prav, doplnenie akademického titulu,...) je potrebné
zasielat’ takisto na prislusny okresny trad. (Priloha ¢. 17).

V pripade zabudnutia alebo straty hesla na prihlasenie do informacénych systémov je potrebné
zaslat’ ziadost’ o reset hesla na e-mail hlaseniepobytu@minv.sk (Priloha ¢. 18).

Ziadosti su uverejnené na strinke MV SR, v sekcii verejnd sprava — hlasenie pobytu
a elektronizacia — hlasenie pobytu (https://www.minv.sk/?hlasenie-pobytu).

Rovnaky postup je aj v pripade pridelenia a zruSenia pristupovych prav do IS register adries
a IS CISMA.
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14. CO - Elektronické sluzby - internetové podania ob¢anov pre pripojené aj
nepripojené ohlasovne

CO je informacny systém verejnej spravy, prostrednictvom ktorého moze aj obCan z pohodlia
domova hlasit’ pobyt a ziadat’ potvrdenie o pobyte ohlasoviiu, ktord je pripojend na centralnu
ohlasoviiu (v sticasnosti moze obc¢an elektronicky hlasit’ pobyt a ziadat’ o potvrdenie o pobyte
ktorukol'vek ohlasoviiu na izemi SR, t. j. aj nepripojent).

Elektronicke sluzby sivisiace s hlasenim pobytu obcan ndjde na portali elektronickych sluzieb
MYV SR: https://portal.minv.sk v ¢asti - Zivotné udalosti - Pobyt - Podania.

Zaroven upozoriujeme, ze zakon o hlaseni pobytu nedefinuje mnozinu ukonov/sluzieb, ktoré
ob¢an moze v danom case elektronicky prostrednictvom CO vyuzivat, ta je dand moznostami
a aktudlnou ponukou samotného CO. Pred pouzitim konkrétnej sluzby je preto nevyhnutné
venovat’ pozornost’ informaciam uvedenym na portali elektronickych sluzieb MV SR, ktoré
obcana informuju o aktudlnom stave, rozsahu a dostupnosti poskytovanych sluzieb, za akych
podmienok aza aki osobu moze svoje podanie zaslat, aby jeho podanie bolo Uspesne
zrealizované. Zéaroven z dovodu bezpecnosti a za i¢elom predchadzania nekorektnym ukonom
spojenym s hladsenim pobytu prostrednictvom elektronickych sluzieb (do ktorych prislusna
ohlasovna nijako nezasahuje) musia byt aj podmienky pre Gspesné automatické zrealizovanie
prihlasenia na pobyt nastavené omnoho prisnejSie ako pri osobnom hlaseni pobytu na prislusne;j
ohlasovni.

V sucasnosti je mozné elektronicky, t. j. automatom, hlésit’ pobyt

e sam za seba, za svoje dieta do 18 rokov s elektronickym suhlasom druhého rodica, za ina
osobu s elektronickym splnomocnenim od inej osoby,

e do svojej vlastnej nehnutelnosti alebo do inej nehnutelnosti s elektronickym stthlasom
vlastnika (v sucasnosti funkéné len pri nehnutelnosti s jednym vyluénym vlastnikom),

e do nehnutelnosti, ktord je na prisluSnom vypise z listu vlastnictva oznacend ako rodinny
dom alebo byt v rdmci bytového domu alebo polyfunkénej budovy,

e asucasne ak na danom vypise z listu vlastnictva nie je uvedena ziadna poznamka ani tarcha
s vynimkou zalozného prava v prospech banky z dévodu hypotekdrneho tveru.

Vsetky ostatné pripady, ktoré spiiajii zakonom stanovené podmienky pre ich vykonanie, ale
elektronicky ich nie je moZné pre prisne nastavené kritéria zrealizovat,, oban moze vykonat
osobne na prislusnej ohlasovni pobytu.

Postup ohlasovne pri oznameni o uspeSnom elektronickom podani ob¢ana:

Pripojend ohlasoviia sa o internetovom podani obCana dozvie z aviza, ktoré ndjde v CO
v schranke aviz pri Prihlaseni sa do systému alebo pri Prezerani aviz. Aviza o internetovych
podaniach sa nachadzaji v hornej Casti okna. Ak sa avizo o internetovom podani v schranke
aviz objavi znamena to, ze pozadovany tkon uz bol v CO tspesne zrealizovany. Ohlasovna je
povinna tito zmenu bezodkladne zaznamenat’ vo svojej evidencii.

Ak ide o prihlasenie ob¢ana na trvaly pobyt, ohlasoviia si priamo z CO vytla¢i Prihlasovaci
listok na trvaly pobyt, ktory zalozi do kartotékovej evidencie; vytlaci Odhlasovaci listok
z trvalého pobytu, ktory zasle ohlasovni doterajSicho trvalého pobytu; vytlaci Hlasenie
o stahovani OBYV 5-12, ktoré zasle Statistickému tradu SR; vytla¢i Ziadost’ o zmenu pobytu
z internetu, ktort si zalozi do svojej evidencie.
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Ak ide o vydanie Potvrdenia o pobyte, ak sa avizo v schranke objavi, znamena to, ze spravny
poplatok vo vyske 2,50 EUR za vydanie potvrdenia uz obcan uhradil a tento bude preuctovany
na ucet obce. Ohlasoviia si priamo z CO vytla¢i Potvrdenie o pobyte, ktoré obratom postou
zasiela ob&anovi na zadanu adresu a vytlagi Ziadost’ o vydanie potvrdenia, ktort si zalozi do
svojej evidencie. Adresa pre zaslanie potvrdenia o pobyte je uvedena v Ziadosti o vydanie
potvrdenia.

Aviza o elektronickom hlaseni pobytu je potrebné v CO kontrolovat’ a vvbavovat’ na
dennej baze.

Nepripojend ohlasovna sa o internetovom podani dozvie od MV SR - oddelenia hlasenia pobytu
a osvedCovania odboru osobnych evidencii a registrov sekcie verejnej spravy MV SR, ktoré
docasne az do doby pripojenia danej ohlasovne sleduje v CO za nepripojent ohlasoviiu aviza
o internetovych podaniach.

MV SR zasiela nepripojenej ohlasovni pisomné ozndmenie o internetovom podani obc¢ana
spolu s vytlacenymi dokladmi - Prihlasovaci listok na trvaly pobyt (pre zalozenie do
kartotékovej evidencie), Odhlasovaci listok ztrvalého pobytu (pre zaslanie ohlasovni
doterajsicho trvalého pobytu), Hlasenie o stahovani (pre zaslanie SU SR), atd’.

Ak MV SR zasle nepripojenej ohlasovni pisomné ozndmenie o internetovom podani znamena
to, Ze pozadovany tkon bol v CO aj v REGOB tuspesne zaznamenany. Ohlasoviia je povinna
tito zmenu bezodkladne zaznamenat’ vo svojej evidencii, pricom hlasenku na prislusné OR PZ
uz nezasiela.

Ak obcan ziada o Potvrdenie o pobyte znamena to, ze spravny poplatok 2,50 EUR obc¢an uz
uhradil (bude pret¢tovany na ucet obce) a ohlasoviia je povinna Potvrdenie o pobyte obanovi
bezodkladne vydat’ a zaslat' postou na nim uvedenu adresu. Adresa pre zaslanie potvrdenia
o pobyte je uvedena v Ziadosti o vydanie potvrdenia.

Upozornenie:
Odportcame obciam vykonat’ kontrolu zverejneného ¢isla uctu a v pripade potreby kontaktovat

technicku podporu UPVS www.slovensko.sk cez vyplneny kontaktny formulér, s vynimkou
obci pripojenych na DCOM, tie musia kontaktovat’ technick podporu/spravcu DCOM.
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15. Spracovanie aviz o nezrovnalostiach z RFO - pre pripojené ohlasovne

V REGOB v Agende HP sa nachadza funkcionalita Spracovanie aviz o nezrovnalostiach
z RFO. Jednd sa o zoznam aviz, ktoré st vygenerované Socidlnou poistoviiou, Zdravotnou
poistoviiou, alebo inym organom verejnej spravy, ktory pri rieSeni Zivotnej situdcie obCana
zistil nesulad udajov o trvalom pobyte medzi svojim systémom a systémom RFO.

Ohlasoviia je povinna tieto aviza rieSit’ bezodkladne a na dennej baze.

Po kliknuti na Spracovanie aviz o nezrovnalosti z RFO sa objavi okno Zoznam RFO aviz
o nezrovnalostiach alebo okno, v ktorom ohlasoviia zada obdobie od - do, za ktoré ziada aviza
zobrazit’, a klikne na Vyhl'adat'.

Nasledne sa zobrazia nevybavené aviza za zadané obdobie. Ohlasovna si detail kazdého aviza
pozrie cez ocko, tu sa nachadza aj struény popis nezrovnalosti.

Ohlasoviia je povinna bezodkladne nezrovnalost’ riesit’ - vybavit’ avizo. Ak je adresa trvalého
pobytu dotknutej osoby v CO korektna - ohlasoviia vyberie spdsob vybavenia aviza Potvrdena
hodnota a klikne Potvrdit’. Ak je adresa trvalého pobytu v CO nekorektnd, ohlasoviia najprv
zabezpeci opravu adresy v CO (pri oprave postupovat podl'a kapitoly ¢. 16 tohoto usmernenia)
a nasledne vyberie spdsob vybavenia aviza Opravena hodnota a klikne Potvrdit’.
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16. Nezrovnalosti v idajoch o pobyte a ich rieSenie

Ak ohlasovna zisti nezrovnalosti v idajoch o pobyte alebo inych osobnych udajoch vo svojej
kartotékovej evidencii, v CO, v REGOB alebo vo svojom informacnom systéme obce (DCOM,
Urbis, CoraGeo, ...) mdze poziadat MV SR o pomoc pri jej rieSeni.

Ohlasoviia posle pisomnu Ziadost’ o opravu nezrovnalosti na adresu:
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov

oddelenie hlasenia pobytu a osvedCovania

Drienova 22, 826 86 Bratislava

alebo mailom: hlaseniepobytu@minv.sk.

V ziadosti je potrebné uviest’:

1. dovod Ziadosti (struény popis nezrovnalosti),

2. meno, priezvisko a rodné ¢islo osoby, ktorej sa nezrovnalost’ tyka,

3. posledny trvaly pobyt na zemi SR,

4. d’alsie dodatocné zaznamy a informécie, ktoré si ohlasovni zname,

5. prilohy (naskenovany Prihlasovaci listok na trvaly pobyt, Odhlasovaci listok z trvalého
pobytu alebo iny doklad suvisiaci s danou nezrovnalostou). Ziadost’ opatri pe¢iatkou ohlasovne
a podpisom pracovnika ohlasovne.

Ak ohlasoviia zisti v CO alebo v REGOB alebo sama omylom zapiSe do CO nespravny pobyt
(namiesto prechodného pobytu zapiSe trvaly pobyt alebo naopak) alebo zapise pobyt nespravne;j
osobe, moZe poziadat MV SR o jeho vymaz v REGOB aj v CO.

Ohlasoviia posle postou pisomnu Ziadost’ o vimaz pobytu na adresu:

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov

oddelenie hlasenia pobytu a osved¢ovania

Drienova 22, 826 86 Bratislava

(pre urychlenie procesu moZe ohlasoviia naskenovanu Ziadost zaslat’ zaroven aj mailom:
hlaseniepobytu@minv.sk).

V ziadosti je potrebné uviest’:

1. meno, priezvisko a rodné ¢islo osoby, ktorej pobyt sa poZzaduje vymazat’,

2. adresu pobytu a datum jeho zaciatku, ktory sa pozaduje vymazat,

3. aktudlnu platnt adresu trvalého pobytu dotknutej osoby,

4. kratke odovodnenie Ziadosti. Ziadost’ opatri peciatkou ohlasovne a podpisom pracovnika
ohlasovne.

Upozornenie:
1. Vymazom chybného trvalého pobytu v REGOB a v CO sa ob¢anovi obnovi doterajsi trvaly

pobyt. Tuto skutoCnost’ je potrebné oznamit’ ohlasovni doterajSieho trvalého pobytu - najmi
ohlasovni, ktora je pripojend na CO, z dovodu, Ze na zdklade chybného prihlasenia obc¢ana na
trvaly pobyt v CO bolo pre ohlasoviiu doterajSieho trvalého pobytu v CO vygenerované avizo
0 zmene pobytu, na zaklade ktorého uz mohla ohlasovia doterajSieho trvalého pobytu dotknutu
osobu vyradit’ zo svojej evidencie.
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2. Chybnym prihlasenim ob¢ana v CO na trvaly pobyt sa v CO posunulo pocitadlo Hlasenia
o stahovani o +1 ¢islo vpred. Po vymaze chybného trvalého pobytu je preto potrebné stav
pocitadla opravit, t. j. posunut’ o -1 ¢islo spat’. Oprava sa vykondva v CO - Oprava pobytu -
Oprava pocitadla Cisla hlasenia o stahovani. Po potvrdeni sa objavi okno s aktualnym rokom
2024 azelenym oknom Pokracovat, po kliknuti na Pokracovat sa otvori dalSie okno
s vyplnenou koldnkou Stav pocitadla X a prazdnou kolonkou Nova hodnota, do ktorej sa zapise
hodnota X-1 (napr. ak bol stav pocitadla 15, nova hodnota bude 14). Pre potvrdenie opravy je
potrebné nakoniec kliknut’ dole na liste zelené Potvrdit’.
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17. Prilohy

Vzory tlaciv

1. Prihlasovaci listok na trvaly pobyt

Prihlasovaci listok na prechodny pobyt

Odhlasovaci listok z trvalého pobytu

Potvrdenie o pobyte

Potvrdenie o pobyte (bez predtlacenych poloziek - bianko)

Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (posiela sa na OR PZ)

Oznamenie o prihlaseni na prechodny pobyt pre REGOB (posiela sa na OR PZ)

Oznamenie o mieste pobytu podla § 23

Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu podla § 7 ods. 1 pism. d) (na uradnu tabulu)

10. Oznémenie o zruseni trvalého pobytu podl'a § 7 ods. 1 pism. e) (na uradna tabul'u)

11. Oznémenie o zruseni trvalého pobytu podl'a § 7 ods. 1 pism. f) (na uradnu tabul’u)

12. Oznémenie o zruseni trvalého pobytu podl'a § 7 ods. 1 pism. g) (na tiradnu tabul’u)

13. Navrh na zrusenie trvalého pobytu

14. Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 (vzor tlagiva uréuje SU SR, posiela sa na SU SR)

15. Ziadost o zavedenie pouZivatela a pridelenie pristupovych prav do IS Centralna ohlasoviia
a REGOB

16. Ziadost o zruenie pouZivatel’a a pristupovych prav do IS Centralna ohlasoviia a REGOB

17. Ziadost' o zmenu tdajov v IS Centralna ohlasoviia a REGOB

18. Ziadost o reset hesla do IS Centralna ohlasoviia a REGOB

e e Al

Strana 53 ¢islo verzie: 2024-1



Priloha ¢. 1 — VZOR - Prihlasovaci listok na trvaly pobyt

PRIHLASOVACI LISTOK NA TRVALY POBYT

Priezvisko Rodné ¢islo Miesto narodenia
Meno Datum narodenia Okres narodenia
Titul
Rodné priezvisko Narodnost’ Stat narodenia

Adresa nového trvalého pobytu Adresa predchadzajiceho trvalého pobytu
Obec Obec
Cast’ obce Supisné ¢islo Cast’ obce Supisné ¢islo
Ulica Orientac¢né ¢islo Ulica Orientac¢né Cislo

Cislo bytu Cislo bytu

Okres Okres Stat

Datum zaciatku pobytu

Za ob¢ana mladSieho ako 18 rokov a za ob¢ana, ktory je pozbaveny spdsobilosti na pravne tikony alebo ktorého spdsobilost’ na pravne tikony je
obmedzena, uved’te meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrovnika alebo veduceho prislu§ného zariadenia *

Datum a podpis obcana alebo zdkonného zastupcu alebo opatrovnika]| Zaznamy ohlasovne
alebo veduceho prislusného zariadenia *

Datum Peciatka Podpis

Posledna aktualizacia tlaciva: 01/2020
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Suhlas vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej ¢asti s prihlasenim ob¢ana na trvaly pobyt a ¢islo a datum

vydania prislusného listu vlastnictva:
Ak dava sthlas fyzicka osoba, uved'te jej titul, meno a priezvisko, rodné ¢islo, ¢islo ob¢ianskeho preukazu alebo iného dokladu, ak nema obciansky

preukaz, adresu trvalého pobytu, datum a podpis.
Ak dava suhlas pravnicka osoba, uved’te jej nazov, identifikacné ¢islo pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby

opravnenej konat’ v jej mene, datum, podpis a udaje potvrd’te odtlackom peciatky pravnickej osoby.

Ziaznamy ohlasovne

Datum Peciatka Podpis

*/Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 2 — VZOR - Prihlasovaci listok na prechodny pobyt

PRIHLASOVACI LISTOK NA PRECHODNY POBYT

Priezvisko Rodné cislo Miesto narodenia
Meno Datum narodenia Okres narodenia
Titul
Rodné priezvisko Narodnost’ Stat narodenia

Adresa prechodného pobytu Adresa trvalého pobytu
Obec Obec

Cast’ obce Supisné cislo

Cast’ obce Supisné Cislo

Ulica Orientac¢né cislo

Cislo bytu

Ulica Orientac¢né cislo

Cislo bytu

Okres Stat

OKkres Stat

Datum zaciatku pobytu

Datum predpokladanej doby prechodného pobytu

Za obc¢ana mladSieho ako 18 rokov a za ob¢ana, ktory je pozbaveny spésobilosti na pravne ukony alebo ktorého spoésobilost’ na pravne
ukony je obmedzena, uved’te meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrovnika alebo vediiceho prislu§ného zariadenia *

Datum a podpis obcana alebo zakonného zastupcu alebo
opatrovnika alebo veduceho prislusného zariadenia *

Ziaznamy ohlasovne

Datum Peciatka Podpis

Strana 56

Posledna aktualizacia tlaciva: 01/2020

¢islo verzie: 2024-1




Suhlas vlastnika alebo vsetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej ¢asti s prihlasenim ob¢ana na prechodny pobyt a ¢islo a
diatum vydania prislusného listu vlastnictva:

Ak dava sthlas fyzicka osoba, uved'te jej titul, meno a priezvisko, rodné ¢islo, ¢islo obéianskeho preukazu alebo iného dokladu, ak nema ob¢iansky
preukaz, adresu trvalého pobytu, datum a podpis.

Ak déva stihlas pravnicka osoba, uved'te jej nazov, identifikacné ¢islo pravnickej osoby, sidlo pravnickej osoby a meno a priezvisko osoby
opravnenej konat’ v jej mene, datum, podpis a udaje potvrd’te odtlackom peciatky pravnickej osoby.

Zaznamy ohlasovne

Datum Peciatka Podpis

*/Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 3 — VZOR - Odhlasovaci listok z trvalého pobytu

ODHLASOVACI LISTOK Z TRVALEHO POBYTU

Priezvisko Rodné cislo Miesto narodenia
Meno Datum narodenia OKkres narodenia
Titul
Rodné priezvisko Stat narodenia
Adresa doterajSieho trvalého pobytu Adresa nového trvalého pobytu
Obec Obec
Cast’ obce Stipisné cislo Cast’ obce Stpisné cislo
Ulica Orientac¢né ¢islo Ulica Orienta¢né ¢islo
Cislo bytu Cislo bytu
Okres PSC Okres Stat

Datum zaciatku pobytu

Za obc¢ana mladSieho ako 18 rokov a za ob¢ana, ktory je pozbaveny spésobilosti na pravne ukony alebo ktorého spésobilost’ na pravne
ukony je obmedzend, uved’te meno, priezvisko a adresu zakonného zastupcu alebo opatrovnika alebo vediceho prislusného zariadenia *

Datum a podpis obcana alebo zakonného zastupcu alebo] Zaznamy ohlasovne
opatrovnika alebo veduceho prislusného zariadenia *

Datum Peciatka Podpis
Posledna aktualizacia tlaciva: 01/2020 */Nehodiace sa preciarknite
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Priloha ¢. 4 — VZOR - Potvrdenie o pobyte s predtlaCenymi polozkami

POTVRDENIE O POBYTE

Titul

Meno

Friezvisko

Rodné Cislo

Batum naradenia

3 ZAZNAMY OHLASOVNE

Prihldseny(a) na trvaly / prechodny pobyt®

od - do

na adrese

Obec

Cast aobce

Ulica

| orientaene ¢isio

Stipksne cislo Cislo bytu

Okres

Stat

Poznamky ohlasovne:

ok

Datum Petiatka Podpis

* wehodiace 5a prediarknite

T MR 11-030 %208




!
i

Priloha ¢. 5 — VZOR - Potvrdenie o pob:yte bez predtlacenych poloziek - bianké

| TS 77 Lr



Priloha ¢. 6 — VZOR - Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (posiela sa na OR PZ)

Oznamenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB

Titul Rodné ¢islo
Meno
Priezvisko
Rodné priezvisko
Miesto narodenia Datum .
narodenia
OKkres narodenia Stat narodenia
Narodnost’
Adresa nového trvalého pobytu
Obec
Cast’ obce Stpisné ¢islo
Ulica Orienta¢né Cislo
Cislo bytu
Okres
Détum prihlésenia
Adresa predchadzajiceho trvalého pobytu
Obec
Cast’ obce Stpisné ¢islo
Ulica Orientacné ¢islo
Cislo bytu
Okres Stat
Zaznam ohlasovne
Pocitacové ¢islo domu (index domu)
Datum Pediatka Podpis

Posledna aktualizacia tlaciva: 12/2017
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Priloha ¢. 7 — VZOR - Oznamenie o prihldseni na prechodny pobyt pre REGOB (posiela sa na
OR PZ7)

OZNAMENIE O PRIHLASENI NA PRECHODNY

POBYT

PRE REGOB
Titul Rodné ¢islo
Meno
Priezvisko
Rodné priezvisko
Miesto narodenia Datum narodenia
Okres narodenia Stat narodenia

Narodnost’

Adresa prechodného pobytu

Obec

Cast obce Stpisné &islo
Ulica Orienta¢né Cislo
Cislo bytu

Okres Stat

Predpokladana doba pobytu

Adresa trvalého pobytu
Obec

Cast obce Stpisné &islo
Ulica Orienta¢né Cislo

Cislo bytu

Okres
Zaznam ohlasovne

Pocitacové ¢islo domu (index domu)

Datum Peciatka Podpis
Posledna aktualizacia tla¢iva: 12/2017
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Priloha ¢. 8 — VZOR - Oznamenie o mieste pobytu

Ohlasoviia pobytu Handlova

Vec: Oznamenie o mieste pobytu obyvatel’a

K Vasej znacke:

Meno:

Priezvisko:

Rodné priezvisko':
Rodné &islo':
Datum narodenia':

V Handlove;j
Dna 01. 07. 2017

Aktualne pobyty:

Détum platnosti pobytu od — do:

Typ pobytu:
Adresa:

Informécie o predchadzajucich pobytoch:

Datum platnosti pobytu od — do:

Typ pobytu:
Adresa:

Vyhotovil:

' Uvedie sa, ak tieto tidaje boli uvedené v Ziadosti.
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Priloha ¢. 9 — VZOR - Oznamenie o zruSeni trvalého pobytu (na tiradnu tabul’u)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovna pobytu podl'a § 7 ods. 1 pism. d) zdkona €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu
obc¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov zrusila trvaly pobyt obéanovi diilom

01. 07. 2017

Jan Vel’ky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a dditum narodenia obcana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlova, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 10 — VZOR - Oznamenie o zruseni trvalého pobytu (na uradna tabul'u)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovna pobytu podl'a § 7 ods. 1 pism. e) zdkona ¢. 253/1998 Z. z. o hldseni pobytu
obc¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov zrusSila trvaly pobyt obcanovi diiom

01. 07. 2017

Jan Vel’ky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a dditum narodenia obc¢ana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlova, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 11 — VZOR - Oznamenie o zruseni trvalého pobytu (na uradna tabulu)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovna pobytu na navrh vlastnika alebo vSetkych spoluvlastnikov budovy alebo jej
Casti podla § 7 ods. 1 pism. f) zdkona ¢. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenske;j
republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov zrusila
trvaly pobyt ob¢anovi diiom

01. 07. 2017

Jan Velky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a datum narodenia obc¢ana, ktorému bol trvaly pobyt zruSeny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlov4, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 12 — VZOR - Oznamenie o zruseni trvalého pobytu (na uradna tabulu)

Ohlasoviia pobytu Handlova

OZNAMENIE

O ZRUSENI TRVALEHO POBYTU

Ohlasovia pobytu z dévodu zaniku budovy podla § 7 ods. 1 pism. g) zékona ¢.
253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obcanov Slovenskej republiky a registri obyvatel'ov Slovenske;j
republiky v zneni neskorSich predpisov zrusila trvaly pobyt obcanovi diiom

01. 07. 2017

Jan Vel’ky, narodeny 09. 11. 1970

(meno, priezvisko a dditum narodenia obcana, ktorému bol trvaly pobyt zruseny)

Miestom nového trvalého pobytu je Handlova.

Handlova, 01. 07. 2017

odtlacok peciatky ohlasovne pobytu
a podpis zamestnanca ohlasovne
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Priloha ¢. 13 — VZOR - Navrh na zruSenie trvalého pobytu
Navrh na zrusSenie trvalého pobytu

Pisomny navrh na zruSenie trvalého pobytu

Navrhovatel !
(uvedte udaje navrhovatel’a v rozsahu: meno a priezvisko; datum narodenia; adresa trvalého
pobytu; ¢islo OP)

podava navrh, ktorym Ziada ohlasoviiu pobytu o zrusenie trvalého pobytu

obc¢anovi
(uved'te udaje o obcanovi, vo¢i ktorému podavate navrh na zruSenie trvalého pobytu
v rozsahu: meno a priezvisko, pripadne ddtum narodenia; adresa trvalého pobytu)

Cestné vyhlisenie

Vyssie uvedeny navrhovatel’ tymto Cestne vyhlasujem, Ze osoba ktorej trvaly pobyt Ziadam
zrusit nema k predmetnej nehnutel'nosti ziadne uzivacie pravo. Zaroven ¢estne prehlasujem, ze
vSetky udaje uvadzané v navrhu na zruSenie trvalého pobytu st pravdivé.

miesto a datum podpis

Navrhovatel spolu s navrhom na zrusenie trvalého pobytu predlozil tieto dokumenty:
Obciansky preukaz alebo iny doklad totoZnosti;

Dohoda alebo pravoplatné rozhodnutie sidu o vyporiadani BSM;

Rozhodnutie sudu o nariadeni neodkladného opatrenia;

Dohoda alebo pravoplatné rozhodnutie sudu o obmedzeni alebo zruSeni uzivacieho prava;
Iné (uved'te aké):

Nk =

'V pripade viacerych 0s6b uved’te udaje o kazdej z tychto osob.
2 Uved'te iba tie dokumenty, ktoré skuto¢ne predkladate.
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Priloha &. 14 — VZOR - Hlasenie o stahovani OBYV 5-12 (vzor tlad¢iva uréuje SU SR) !

STATISTICKY URAD SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Registrované SU SR C. Vk 5/24

HLASENIE O STAHOVANi

Obyv 5-12

z 1.6.2023

Internet: http:/fwww. statistics.sk IKF

Rok Mesiac

Ohlasoviia zadle hlasenie
den po skonéeni mesiaca

Poradoveé &islo

1x SU SR — pracovisku v Trnave,
Osvaldova 2, 917 23 Trnava.
Ochranu dévernych Gdajov upravuje zakon &. 540/2001 2. z. o Statngj
Statistike v zneni neskorsich predpisov.

Ochranu osobnych Udajov upravuje zakon &. 18/2018 Z. z.

o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.
Za ochranu dévernych a osobnych tdajov zodpoveda Statisticky urad SR.

(vyplni
ohlasovria)

vypina pracovisko SU SR

319. modul

St'ahovanie

Rodné ¢gislo

Datum prihlasenia

Datum narodenia na pobyt
def mesiac rok defl | mesiac rok
Pohlavie Stav Statne obéianstvo

1 - muz 1 - slobodny (-a)
2-Zena 2 - Zenaty
vydata
3 - rozvedeny (-a)
4 - ovdoveny (-a) UVEATE SIOVOM 4 ittuniasrrens sarins sorsessmmssnens sanssssses sas sa 0sassans snaes snrs ans san es sue ans ensaes men san ensnens

Narodnost'
{uvedte slovom)

Najvyssie vzdelanie
(od 15 rokov veku)

0 = bez vzdelania

1 - zakladné

2 - stredne bez matu-
rity (vr. vyucenia)

3 - stredné s maturitou

4 - vysokoskolske

1 = zmena pracoviska
2 - pribliZzenie

3 = ucenie, stadium

4 = zdravotné dévody
5-

Dévod st'ahovania
{uvedte jeden hlavny davod)

6 = rozvod

7 - bytové dévody

8 - nasledovanie
rod. prislusnika

9 - iné dévody

k pracovisku

sobas

1

okres obec

Miesto
narodenia

Pri narodeni
v zahranici
uvedte len 5tat

1

okres obec

Miesto
predchadzajiceho

Pri pristahovani
zo zahraniéia
uvedte len Stat

trvalého pobytu

1/

okres obec

Pri vystahovani
do zahrani¢ia
uvedte len Stat

Miesto nového
trvalého pobytu

1/ y Bratislave a KoSiciach uvedte aj nazov prislusnej mestskej casti

Pokyny na vyplfianie si na druhej strane hlasenia,

'Prilozeny vzor tladiva je platny pre rok 2024. Tla¢iva vydava a zverejiuje Statisticky tirad Slovenskej republiky
na stranke http://www.statistics.sk/ v Casti ,, zber Statistickych udajov / zoznam Statistickych formuldarov .
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https://zber.statistics.sk/zber-udajov/zoznam-statistickych-formularov?p_p_id=sk_susr_isis_pub_survey_portlet_SurveyPortlet_INSTANCE_vyhi&p_p_lifecycle=2&p_p_state=normal&p_p_mode=view&p_p_resource_id=generateFile&p_p_cacheability=cacheLevelPage&_sk_susr_isis_pub_survey_portlet_SurveyPortlet_INSTANCE_vyhi_pubSrchOr=true&_sk_susr_isis_pub_survey_portlet_SurveyPortlet_INSTANCE_vyhi_qeAb=Obyv+5-12&_sk_susr_isis_pub_survey_portlet_SurveyPortlet_INSTANCE_vyhi_qeNa=Hl%C3%A1senie+o+s%C5%A5ahovan%C3%AD&_sk_susr_isis_pub_survey_portlet_SurveyPortlet_INSTANCE_vyhi_suCo=SU010307&_sk_susr_isis_pub_survey_portlet_SurveyPortlet_INSTANCE_vyhi_suYe=2024&attachmentId=1364664528&attachmentName=f_obyv512_24_pdf&attachmentType=pdf

Priloha &. 15 — Ziadost o zavedenie pouZivatel'a a pridelenie pristupovych prav do IS Centralna
ohlasoviia a REGOB

Nazov obce
Ulica, supisné cislo, orientacné cislo, PSC, obec

MINISTERSTVO VNUTRA SR

sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov
oddelenie hlasenia pobytu a osved¢ovania
Drieniova 22

826 86 Bratislava 29

Vas list ¢islo/zo dita Nase Cislo Vybavuje/tel. Miesto/Datum

Vec
Ziadost’ o zavedenie pouZivatela a pridelenie pristupovych prav do IS Centrilna ohlasoviia a REGOB a
zadanie pouZivatel’ského hesla - zaslanie

V suvislosti s vykonom funkcie Ziadam o pridelenie pristupovych prav do IS Centralna ohlasoviia a
REGOB; zaroven vyhlasujem, Ze som dna ............... absolvovala skolenie k zdkonu NR SR ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov :

Meno:

Priezvisko:

Titul:

Urad:

Pracovisko:

Funkcia:

Tel.:

e-mail:

Potvrdzujem spravnost’ udajov uvedenych v ziadosti.
podpis ziadatel’a:

Tymto ddvam suhlas Ministerstvu vnutra Slovenskej republiky na spracovanie osobnych udajov pre potreby
evidencie pouzivatel'ov IS Centralna ohlasoviia a REGOB

podpis ziadatela :
Vyjadrenie §tatutarneho organu

Sthlasim — nestthlasim odtlacok peciatky obce podpis
titul, meno, priezvisko
Statutarneho organu
Vyjadrenie okresného uradu
Udaje boli skontrolované, st spravne a podpisy sthlasia
odtlacok peciatky okresného uradu podpis
titul, meno, priezvisko
pracovnika okresného tradu
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Priloha &. 16 — Ziadost' o zruenie pouZivatel'a a pristupovych prav do IS Centrélna ohlasoviia
a REGOB

Nazov obce
Ulica, supisné cislo, orientacné cislo, PSC, obec

MINISTERSTVO VNUTRA SR

sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov
oddelenie hlasenia pobytu a osvedcovania
Drieniova 22

826 86 Bratislava 29

Vas list ¢islo/zo dita Nase Cislo Vybavuje/tel. Miesto/Datum

Vec
Ziadost’ o zruSenie pouZivatela a pristupovych prav do IS Centralna ohlasoviia a REGOB - zaslanie

Z dovodu ............ (skoncenie pracovného pomeru, imrtie, nastup na materski dovolenku, iné....) Ziadame
o zrusenie pristupovych prav do IS Centralna ohlasovita a REGOB k .......... (uviest’ datum, k akému maju byt’ PP
zrusené) :

Meno:

Priezvisko:

Titul:

Urad:

Pracovisko:

Funkcia:

Tel.:

e-mail:

podpis ziadatel’a:
Vyjadrenie $tatutarneho organu

Suhlasim — nesuhlasim odtlacok peciatky obce podpis
titul, meno, priezvisko
Statutarneho orgénu

Peciatka a podpis zamestnanca okresného tradu:
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Priloha &. 17 — Ziadost’ o zmenu Gidajov v IS Centralna ohlasoviia a REGOB

Nazov obce
Ulica, supisné cislo, orientacné cislo, PSC, obec

MINISTERSTVO VNUTRA SR

sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov
oddelenie hlasenia pobytu a osvedcovania
Drienova 22

826 86 Bratislava 29

Vas list ¢islo/zo dita Nase ¢dislo Vybavuje/tel. Miesto/Datum

Vec
Ziadost’ o zmenu uidajov v IS Centralna ohlasoviia a REGOB - zaslanie

Meno:

Priezvisko:

Titul:

Urad:

Pracovisko:

Funkcia:

Tel.:

e-mail:

Zmena priezviska

Zmena pracoviska
Spristupnenie pracoviska
Obnovenie pristupovych prav
Doplnenie akademického titulu
Iné -

Potvrdzujem spravnost’ idajov uvedenych v ziadosti.
podpis Ziadatel’a:

Vyjadrenie §tatutarneho organu

Suhlasim — nesuhlasim odtlacok peciatky obce podpis
titul, meno, priezvisko
Statutarneho orgénu
Vyjadrenie okresné¢ho tradu
Udaje boli skontrolované, st spravne a podpisy sthlasia
odtlacok peciatky okresného uradu podpis
titul, meno, priezvisko
pracovnika okresného tradu
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Priloha &. 18 — Ziadost’ o reset hesla do IS Centralna ohlasovita a REGOB

Nazov obce
Ulica, supisné cislo, orientacné cislo, PSC, obec

MINISTERSTVO VNUTRA SR

sekcia verejnej spravy

odbor osobnych evidencii a registrov
oddelenie hlasenia pobytu a osved¢ovania
Drienova 22

826 86 Bratislava 29

Vybavuje/tel. Miesto/Datum

Vec
Ziadost o reset hesla do IS Centrslna ohlasoviia a REGOB - zaslanie

Meno:

Priezvisko:

Titul:

Urad:

COZ (6-miestne &islo za
priezviskom)

Pracovisko:

Funkcia:

Tel.:

e-mail:

Potvrdzujem spravnost’ udajov uvedenych v ziadosti.

podpis ziadatel’a:

odtlacok peciatky obce
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