Obec Magnezitovce, 1CO 00328511, DIC 2020724706, Magnezitovce & 59, 049 16 JelSava

Vyberové konanie na poziciu administrativnej pracovnicky/
administrativny pracovnik

Obec Magnezitovce v siilade s ustanovenim §6 ods.1 Zakona .552/2003 Z.z. 0 vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na pracovni poziciu :

admistrativna pracovni¢ka / admistrativny pracovnik.

Nézov pracovného miesta : administrativna pracovnicka
Miesto vykonu préce : Obecny trad Magnezitovce
Rozsah pracovného avizku : plny Gvizok so skiSobnou dobou

Charakteristika pracovného miesta :
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samostatné a komplexné vedenie podvojného ttovnictva vo verejnej sprave, )

spracovavanie $tvrtrotnych a ro¢nej G¢tovnej zavierky, konsolidovanej u¢tovnej zavierky a dafiovych priznani,
rozpo&tové hospodérenie obce, zdvere¢ny et a vyrotna sprava,

rozpocet obce,

spracovavanie rozpo¢tovnictva v RIS SAM /rozpoctovy informacny Systém pre samospravy/,

komplexné vedenie miezd a personalistiky,

praca v uétovnom programe ASSECO, TOPSET,

vyuctovanie dotacii zo SR a spolupréca pri vypracovavani Ziadosti pre projekty,

pravidelny reporting v oblasti G¢tovnictva.

ritéria a poziadavky :
ovladanie podvojného Giétovnictva so zameranim na verejnu spravu,
Gittovnictvo aj vrozpo&tovej organizacii,
znalost’ uctovnych a dattovych zakonov/ zakon o majetku obci €.138/1991 0 obecnom zriadeni ¢.369/1990 Z.z. vz.n.p.,
zékon o finan&nej kontrole a audite ¢.357/2015 Z.z. vz.n.p.,
zakon o uctovnictve €.431/2002 Z.z. vz.n.p.,
zakon o rozpo&tovych pravidlach ¢€.523/2004 vo verejnej sprave atzemnej samosprave-¢.583/2004 vz.n.p.,
ovladanie PC — programy Word, Excel, Powerpoint, Internet.

Kvalifikaéné predpoklady : tiplné stredné odborné vzdelanie ekonomického smeru, alebo vysokoskolské.

Nastup do zamestnania a platobné podmienky : néstup od 02.01.2024 a platobné podmienky v sulade so Zako-
nom &.553/2003 Z.z. o odmefiovani zamestnancov pri vykone vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych
zakonom.

Prax : v oblasti u¢tovnictva minimélne 1 roky.
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sobnostné predpoklady : samostatnost’ a rozhodnost, zmysel pre presnost, poriadok a déslednost’, bezithonnost’ a

ochota pracovat.

Zoznam pozadovanych dokladov :
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Ziadost’ o prijatie do zamestnania,

truktirovany Zzivotopis,

motivacny list, -

kopia dokladu o najvy3Som dosiahnutom vzdelani, doklady o absolvovani vzdelévacich kurzov,

pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby vyberového konania vzmysle zékona
¢.122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v z.n.p.

Uchadzagi o pracovné miesto dorudia pozadované doklady do vyberového konania na obsadenié pracovnej

pozicie do 27.12.2024 postou na adresu:

tovee@gmail.com alebo osobne do podatel'ne obecného tiradu v Magnezitovciach.

Obec Magnezitovee, Magnezitovee ¢&. 59, 049 16 Jelsava, na e-mailovi adresu: obec.magnezi-
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Magnezitovciach, 01.12.2024

Bc. Marcela Hudakova
starostka obce

Obec Magnezitovcee, Tel.058/448 27 70, E-mail: obec.macnezitovee@email.com, IBAN: SK76 5600 0000 0020 9429 4001




